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ของสํานักการคลังและงบประมาณ"ในการเฝาระวังและปองกันการทุจริต



องค์ความรูใ้นการเฝ�าระวงัและป�องกันการทจุรติ
ของสาํนกัการคลังและงบประมาณ

คํานาํ

สาํนักการคลัง
และงบประมาณ

HIGLIGHT

 สําหรับ วิธีการที่จะใชในการเฝาระวังท่ีเหมาะ
ที่สุดในเวลาน้ี ก็คือ ตองสรางองคความรู การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูกันเองภายในสํานัก เพ่ือให
เกิดบรรยากาศของการนําประสบการณจากการ
ปฏิบัติงานในหนาที่ของคนคลังมาเก็บรวบรวม
เปนชุดความรู และถายทอดกันเองภายใน
สํานักฯ พรอมท้ังมีเปาหมายในอนาคตจะนําไป
ถายทอดใหบุคลากรทุกสํานักไดรับทราบ หรือ
นําประสบการณมาแลกเปล่ียนซ่ึงกันและกัน 

 จัดทําข้ึนเพ่ือเปนองคความรูสนับสนุนการ
ขับเคล่ือนและประเมินการดําเนินการตาม
ประมวลจริยธรรมและวินัยขาราชการรัฐสภา
และการขับเคลื่อนการดําเนินการของชมรม
STRONG รวมถึงการขับเคลื่อนมาตรการ
สนับสนุนการประเมินคุณธรรมและความโปรงใส
ในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (ITA) 
โดยสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ไดจัดโครงการ
สรางความตระหนักรูภัยทุจริตและกระบวนการ
ปองกันการทุจริต กิจกรรม “รณรงคตอตานการ
ทุจริต” สงเสริมความตระหนักรูเฝาระวังการ
ทุจริต เปนท่ีมาและเปนจุดเริ่มตนที่จะไดสราง
กระบวนการหาวิธีการในการเฝาระวังใหการ
ปฏิบัติหนาท่ีในฐานะคนคลังไมใหกระทําการผิด
ระเบียบวินัยในการปฏิบัติหนาที่ของตน โดยการก
ระทําผิดน้ันอาจทําไปโดยไมรู หรือประมาท
เลินเลอจนเปนที่มาของขอหาวา “ทุจริต”
       

ที�ปรกึษา 
รองเลขาธกิารวุฒสิภา (นางสาวนิภาวรรณ ศิรบิาํรุงสขุ)

ผูอํ้านวยการสาํนักการคลังและงบประมาณ (นางสาวศิรพิร สมบติัศิร)ิ
 

บรรณาธกิาร
ผูบ้งัคับบญัชากลุ่มงานการเงิน (นางสาวเกตแุก้ว ชูสงัข)์

 

กองบรรณาธกิาร
คณะทํางานขบัเคลื�อนองค์กร STRONG จติพอเพยีงต้านทจุรติฯ สาํนักการคลังและงบประมาณ

กําหนดเวลา
เผยแพรเ่ป�นรายสปัดาห์

 

วตัถปุระสงค์
เพื�อเป�นสื�อกลางในการแลกเปลี�ยนเรยีนรูง้านด้านการคลังของสาํนกังานเลขาธกิารวุฒสิภา ภายในสาํนักการคลังฯ
เพื�อเผยแพร ่ประชาสมัพนัธกิ์จกรรมของสาํนักการคลังฯ ในการเขา้รว่มกันขบัเคลื�อนงานกิจกรรมต่าง ๆ ขององค์กร

 ก



"เงินยมืราชการ"

คํานาํ
สารบัญ
ความหมาย
ผู้มีสิทธิ�
ประเภทของแหล่งเงินยืม
ประเภทการยืมเงินราชการ
หลักเกณฑ์และเงื� อนไขการยืมเงิน
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สารบญั
รูไ้ว!้ ไมทํ่าผดิวนิัย หวัขอ้ 

ข



ผูมีสิทธ์ิ
ขาราชการ ลูกจางประจํา 

และพนักงานราชการท่ีไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา

1. จากเงินงบประมาณ โดยการขอเบิกเงินกับกรมบัญชีกลาง
2. จากเงินทดรองราชการ
3. จากเงินนอกงบประมาณ ตามหลักเกณฑและเง่ือนไข
ของโครงการ

ความหมาย

รูไ้ว ้! ไมทํ่าผดิวนิยั หัวขอ้ 
"เงินยมืราชการ"

"ในเบื�องต้นผูเ้ขยีนขอนําความรูห้ลักของเงินยมื เอาแบบกระชบัสรุปใหเ้ขา้ใจได้ง่าย ๆ 
มาบอกกล่าวใหเ้พื�อนคนคลังได้รบัทราบ ถ้าเป�นคนกลุ่มงานการเงินก็จะเขา้ใจดีเพราะสมัผสั
ทํางานอยูท่กุวนั แต่สาํหรบัเพื�อน ๆ กลุ่มงานอื�นก็อาจจะบอกวา่รูแ้ล้วเอามาบอกทําไม 
ก็คงไมเ่ป�นไรนะคะ ก็อ่านเพลิน ๆ กันไป ถือวา่เป�นการทบทวน มาเริ�มกันเลยดีกวา่เนอะ"

 

เงินท่ีสวนราชการจายใหแกบุคคลหน่ึง
ยืมเพ่ือเปนคาใชจายสําหรับการ

เดินทางไปราชการอ่ืน และคาใชจายใน
การฝกอบรม การประชุม การสัมมนา 

ประเภทของแหลงเงินยืม



1. เพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการตาง ๆ
2. เพ่ือใชในการฝกอบรม การประชุม การสัมมนา ศึกษาดูงาน 
การจัดงาน จัดโครงการ

ประเภทการยมืเงินราชการ

หลักเกณฑ์และเงื�อนไขการยมืเงิน
     1.ผูมีสิทธิยืมจะตองไมมีหน้ีติดคาง
เงินยืมรายเกา

     2. กรณียืมเพ่ือใชในการ
เดินทางไปราชการ ผูยืมจะตองไดรับ
อนุมัติใหไปราชการ และตองเปนผูรวม
เดินทางไปราชการในคราวน้ันดวย

     3. ผูยืมเม่ือไดรับเงินยืมแลว ตอง
นําไปใชตามวัตถุประสงค
ท่ีขอยืม ถาไมไดใชตามวัตถุประสงค
ในการขอยืม ใหผูยืมสงคืนเงินยืมทันที 
พรอมช้ีแจงเหตุผลการคืนเงินดวย



(ต่อ) หลักเกณฑ์และเงื�อนไขการยมืเงิน

4. การยืมเงินสําหรับการปฏิบัติราชการท่ีติดตอคาบเก่ียวจากปงบประมาณ
ปจจุบันไปถึงปงบประมาณถัดไป ใหเบิกเงินยืมงบประมาณปปจจุบัน 
โดยใหถือวาเปนรายจายของงบประมาณปปจจุบัน ดังนี้
     4.1 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ ไมเกิน 90 วัน
     4.2 ปฏิบัติราชการอ่ืน ๆ ไมเกิน 30 วัน
5. การยืมเงินสําหรับเดินทางไปราชการ ใหสงใชเงินยืมภายใน 15 วัน 
นับแตวันกลับมาถึง

รูไ้ว ้! ไมทํ่าผดิวนิยั หัวขอ้ 
"เงินยมืราชการ"



     6. การยืมเงินสําหรับคาใชจาย
ในการฝกอบรม การประชุม การสัมมนา 
ใหสงใชเงินยืมภายใน 30 วัน นับจาก
วันท่ีไดรับเงิน
     7. การจายเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายใน
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร
ใหจายไดไมเกิน 90 วัน หากมีความจําเปน
เกินกวาท่ีกําหนดตองขอทําความตกลงกับ
คบง.รส กอน
     8. เงินท่ียืม ผูยืมจะตองสงหลักฐานการ
จายพรอมเงินเหลือจาย(ถามี) และหากเงิน
เหลือจายเกินรอยละ 10 ใหผูยืมช้ีแจงเหตุผล
อยางชัดเจนพรอมสงใบสําคัญทุกคร้ัง
     9. สัญญาเงินยืมเงิน ท่ีมีวัตถุประสงคใช
ในการเดินทางไปราชการ หากมีการเล่ือน 
หรือยกเลิกการเดินทางไปราชการ ใหผูยืม
ทําบันทึกช้ีแจงแจงกลุมงานการเงิน พรอมสง
คืนเงินทันที

(ต่อ) หลักเกณฑ์และเงื�อนไขการยมืเงิน



ปญหา

"เอาแคน้ีกอนนะคะ เรื่องเงินยืม ยังเหลือเรื่องข้ันตอนการยืมเงิน 
และสงชดใชเงินยืม รวมถึงกระบวนการเรื่องเงินยืมราชการ จะขอเอาไวเลา

ในครั้งตอไป ทีน้ีมาดูวา เรื่องที่เลาไวในขางตน ตอนทํางานเขามีปญหากันหรือไม
ก็ขอสรุปใหพอเขาใจกันได ตามน้ีเลยคะ"

ผูยืมเงินจากสํานักตาง ๆ ไมเขาใจแหลงเงินท่ี
ตนยืม และไดรับไป เวลานํามาคืนก็จะคืนเงิน
ผิดวิธี ทําใหกลุมงานการเงินตองมาเสียเวลา

แกไขใหถูกตอง
 ปญหา

การยืมเงิน ปญหาสวนใหญท่ีพบ
จะประมาณการเกินกวาท่ีจะนําไปใชจายจริง

ทําใหเหลือเงินกลับมาคืนเปนจํานวนเงินท่ีสูงมาก
อันน้ีถือวาไมถูกตอง

 

"เงินยมืราชการ"

ปญหา
จัดทํารายงานสงเอกสารชดใชสัญญา

ยืมเงินเกินกําหนดเวลาท่ีระเบียบกําหนด

"ถามวา ปญหาเหลาน้ีเจาหนาท่ีคลัง ผูรับผิดชอบตองทําอยางไร
คําตอบคือ ตองช้ีแจงแนะนํา และทําหนังสือติดตามทวงถามใหดําเนินการใหถูกตอง 

และรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
เห็นไหมวาเร่ืองแคน้ี ถาเจาหนาท่ีคลัง ไมทําก็ผิดวินัยแลว"


