
  

                บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนกัพัฒนำทรัพยำกรบุคคล กลุม่งำนส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม โทร. ๙๑๑๘-๙ 

ที ่  สว ๐๐๑๕.๑๕/                                     วันที่            มิถนุำยน  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  ขอเผยแพร่คูม่ือกำรปฏิบัติงำนและคู่มือแนวทำงกำรปฏิบตัิรำชกำรของบุคลำกรส ำนักพัฒนำ 
         ทรัพยำกรบุคคล   

เรียน  เลขำธกิำรวุฒิสภำ ทีป่รึกษำ รองเลขำธิกำรวฒุิสภำ ผู้อ ำนวยกำรส ำนกั ผูบ้ังคับบญัชำกลุม่ตรวจสอบ 
        ภำยในและกลุ่มชว่ยอ ำนวยกำรนักบริหำร  

ตำมท่ีแผนบูรณำกำรส่งเสริม สนับสนุน กำรด ำเนินกำรด้ำนคุณ ธรรม จริยธรรม  
ควำมโปร่งใส และป้องกันกำรทุจริตของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
ได้ก ำหนดโครงกำร/กิจกรรม กำรเพ่ิมประสิทธิภำพและสร้ำงควำมโปร่งใสในกำรปฏิบัติรำชกำร โดยกำร
จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนประจ ำส ำนักขึ้น ดังนั้น ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล จึงได้ด ำเนินกำรทบทวน
ปรับปรุงคู่มือกำรปฏิบัติงำนของส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล และคู่มือแนวทำงกำรปฏิบัติรำชกำรของ
บุคลำกรส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล เพ่ือให้มีควำมถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ 
ข้อบังคับ หนังสือแจ้งเวียน และแนวทำงกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเผยแพร่ให้บุคลำกร
ทรำบและใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน นั้น  

ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล จึงขอเผยแพร่คู่มือของส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล จ ำนวน 
๒ เล่ม ดังนี้ 

๑. คู่มือกำรปฏิบัติงำนของส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล  
๒. คู่มือแนวทำงกำรปฏิบัติรำชกำรของบุคลำกรของส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล  
โดยสำมำรถ Download ได้ที่ระบบ Intranet ของส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล หรือ  

ตำม QR Code ที่แนบมำพร้อมนี้  

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และแจ้งให้บุคลำกรในสังกัดทรำบต่อไป  
 

 
      (นำยเจษฎำ  ช ำนำญปำ่ ) 

      ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักพฒันำทรัพยำกรบุคคล 

              
   คูม่ือกำรปฏิบัติงำน    คูม่ือแนวทำงปฏิบัติรำชกำร 
 

เจ้ำของเร่ือง : น.ส. สุนันท์  จันทร์ขวัญ   
                 นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร                                                     

 “สำมัคคีมีวินัย สุจรติโปร่งใส รอบรู้งำนสภำ มีจิตอำสำ มุ่งงำนสภำสัมฤทธ์ิ” 
(วัฒนธรรมองค์กรของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ) 
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