
















     

   รูปถ่าย  
    ๑ นิ้ว 

                                                  (แบบ ๑) 
 

 
  
 

แบบประเมินการสรรหาข้าราชการรัฐสภาผู้มีคณุธรรมและจริยธรรมดีเด่น   
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

 

ชื่อผู้รับการประเมิน……………………………….…………….............ตาํแหน่ง……………….…………………………………................. 
กลุ่ม / กลุ่มงาน..............................................................................................................................................................  
สังกัดสํานัก / สํานักงาน................................................................................................................................................. 
 

 

 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ                           พนักงานราชการ                                 ลูกจ้างประจํา                      
   

         ตําแหนง่ประเภทวิชาการ    
         ตําแหนง่ประเภททั่วไป   
 

   คําชี้แจง     การคัดเลือกข้าราชการรัฐสภาสามัญผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น ให้ประเมินจากแบบประเมิน 
การสรรหาฯ โดยให้ค่าคะแนนตามรายการประเมิน ดังนี ้

 

              ดีที่สุด  =   ๕  คะแนน 
                                  ดีมาก  =   ๔  คะแนน  
              ดี  =   ๓  คะแนน 
              ปานกลาง =   ๒  คะแนน 
                                       พอใช ้ =   ๑ คะแนน   
 

รายการประเมิน ดีท่ีสุด ดีมาก ดี ปานกลาง พอใช้
ก. การครองตน (๒๕ คะแนน)   

(๑) การพ่ึงตนเอง ขยันหม่ันเพียร และความรับผิดชอบ (๕ คะแนน)   
(๒) การประหยัดและออม (๕ คะแนน)   
(๓) การรักษาระเบียบวินัย และเคารพกฎหมาย (๕ คะแนน)   

    (๔) การปฏิบัติตามคุณธรรมของศาสนา (๕ คะแนน)   
(๕) การมีความจงรักภักดีต่อชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์

         (๕ คะแนน) 
  

ข. การครองคน (๒๕ คะแนน)   
(๑) ความสามารถในการประสานสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจอันดี

กับผู้บังคับบัญชา เพ่ือนร่วมงาน ผู้ใต้บังคับบัญชาและผู้มาติดต่องาน  
(๕ คะแนน) 

  



๒ 

รายการประเมิน ดีท่ีสุด ดีมาก ดี ปานกลาง พอใช้
(๒) ความสามารถในการร่วมทํางานเป็นกลุ่ม ความสามารถจูงใจให้

เกิดการยอมรับและให้ความร่วมมือ (๕ คะแนน) 
  

(๓) ให้บริการแก่ผู้มาติดต่องานด้วยความเสมอภาค แนะนําสิ่ง
ท่ีเป็นประโยชน์ (๕ คะแนน) 

  

(๔) การเป็นผู้มีความเป็นธรรมท้ังต่อตนเองและผู้อ่ืน (๕ คะแนน)   
(๕) การเสริมสร้างความสามัคคี และร่วมกิจกรรมของหมู่คณะ

ท้ังในและนอกหน่วยงาน (๕ คะแนน) 
  

ค. การครองงาน (๒๕ คะแนน)   
(๑) ความรับผิดชอบต่อหน้าท่ี (๕ คะแนน)   
(๒) ความรู้ ความสามารถและความพึงพอใจในการปฏิบัติงาน

(๕ คะแนน) 
  

(๓) ความคิดริเร่ิมสร้างสรรค์และปรับปรุงงาน (๕ คะแนน)   
(๔) ความพากเพียรในการทํางานและมีผลงานเป็นท่ีน่าพอใจ

(๕ คะแนน) 
  

(๕) การคํานึงถึงประโยชน์ของส่วนรวมและประชาชน (๕ คะแนน)   
ง. การประพฤติปฏิบัติตนตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา
   (๒๕ คะแนน) 

  

(๑) ยึดม่ันในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์
ทรงเป็นประมุข ยอมรับฟังและยอมรับความคิดเห็นของส่วนรวม รวมถึง 
คํานึงถึงสิทธิและหน้าท่ีตามระบอบประชาธิปไตย (๕ คะแนน) 

  

(๒) ยึดถือประโยชน์ของประเทศชาติเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตนและ
ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน (๕ คะแนน) 

  

(๓) ปฏิบัติงานโดยยึดม่ันเป้าหมายขององค์กรเป็นหลัก รักษา
วัฒนธรรมและภาพลักษณ์ท่ีดีขององค์กร เคารพสถานท่ีและช่วยกันรักษา
ความสงบเรียบร้อยภายในองค์กร (๕ คะแนน) 

  

(๔) มีจิตสํานึกท่ีดี มีความซ่ือสัตย์สุจริต ปฏิบัติตนอยู่ในหลักคุณธรรม 
มีความซ่ือตรง ไม่คดโกง ปฏิบัติหน้าท่ีอย่างตรงไปตรงมา ไม่ประพฤติตน
เป็นท่ีเสื่อมเสีย (๕ คะแนน) 

  

(๕) ให้เกียรติแก่สมาชิกรัฐสภา บุคคลในวงงานรัฐสภา ประชาชน 
ผู้บังคับบัญชา ผู้ใต้บังคับบัญชา และเพ่ือนร่วมงาน ยอมรับฟังความ
คิดเห็นของผู้อ่ืน และไม่ก้าวก่ายสิทธิส่วนบุคคลหรือเร่ืองส่วนตัวของผู้อ่ืน 
(๕ คะแนน) 

  

รวม   
รวมคะแนน (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน)

 



๓ 

                                                                                                                                                                            
เหตุผลสนับสนุนผู้มีคุณสมบัติท่ีจะได้รับการสรรหาเป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น  

ของคณะทํางานสรรหาข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น 
           

      …………………………………………………………………………………………………………..... 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
           (ลงช่ือ)………………………………………………….. 
  (....……………………………………..) 
  คณะทํางานสรรหาข้าราชการรัฐสภาผู้มีคณุธรรมและจริยธรรมดีเด่น  
  สังกัดสํานัก/กลุ่ม/กลุม่งาน..................................................................... 
 
 
 



(แบบ ๒) 
 

แบบรายงานผลการสรรหาข้าราชการรัฐสภาสามัญผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น  
สังกัดสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน................................. 

 
 

 
 

ข้าราชการรัฐสภาสามัญตําแหน่งประเภทวิชาการ  
 

จํานวนข้าราชการรัฐสภาสามัญตําแหน่งประเภทวิชาการที่ได้รับการเสนอช่ือจากผู้ที่มีคุณสมบัติตามท่ีกําหนด  
จํานวน.........คน  ดังน้ี 
 

๑. ช่ือ –สกุล………………………………………….……...................................................................................................
ตําแหน่ง……………………………………………............................สังกัด......................................................................... 
๒. ช่ือ – สกุล………………………………………….……..................................................................................................
ตําแหน่ง…………………………………………….............................................................................................................. 
๓. ช่ือ – สกุล………………………………………….……..................................................................................................
ตําแหน่ง……………………………………………............................สังกัด......................................................................... 
 
 

    ผลการพิจารณาผู้ที่ได้รบัการสรรหา คือ 
 

ช่ือ – สกุล............................................................................................................................................................. 
เกิดวันที่..........................เดือน........................................................... พ.ศ..............................อายุ.....................ปี 
วุฒิการศึกษาสูงสุด.............................................................จากสถาบันการศึกษา................................................ 
เริ่มรับราชการครั้งแรก เมื่อวันที่.........เดือน.......................พ.ศ.............. 
ตําแหน่ง................................................................................................................................................................ 
สังกัด..................................................................................................................................................................... 
ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง........................................................................................................................................... 
สังกัด..................................................................................................................................................................... 
โทร............................................. 
 

 

เหตุผลสนับสนุนผู้ที่ได้รับการสรรหาเป็นข้าราชการรัฐสภาสามัญตําแหน่งประเภทวิชาการ ผู้มีคณุธรรมและ
จริยธรรมดีเด่น ของสํานัก/กลุ่ม/กลุม่งาน........................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ 



๒ 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 
ข้าราชการรัฐสภาสามัญตําแหน่งประเภททั่วไป  
 

จํานวนข้าราชการรัฐสภาสามัญตําแหน่งประเภทท่ัวไปที่ได้รับการเสนอช่ือจากผู้ที่มีคณุสมบัติตามท่ีกําหนด  
จํานวน.........คน  ดังน้ี 
 

๑. ช่ือ – สกุล........................................................................................................................................................ 
    ตําแหน่ง……………………………………………............................สังกัด...................................................................  
๒. ช่ือ – สกุล....................................................................................................................................................... 
    ตําแหน่ง............................................................................. สังกัด...................................................................   
๓. ช่ือ –สกุล………………………………………….……...................................................................................................   
    ตําแหน่ง……………………………………………............................สังกัด................................................................... 
     
    ผลการพิจารณาผู้ที่ได้รบัการสรรหา คือ 
 
ช่ือ – สกุล.............................................................................................................................................................
เกิดวันที่..........................เดือน...........................................................พ.ศ.............................อายุ......................ปี 
วุฒิการศึกษาสูงสุด............................................................จากสถาบันการศึกษา................................................ 
เริ่มรับราชการครั้งแรก เมื่อวันที่...........เดือน.......................พ.ศ.......................... 
ตําแหน่ง............................................................................................................................................................... 
สังกัด.................................................................................................................................................................... 
ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง........................................................................................................................................... 
สังกัด.................................................................................................................................................................... 
โทร........................................ 
 

เหตุผลสนับสนุนผู้ที่ได้รับการสรรหาเป็นข้าราชการรัฐสภาสามัญตําแหน่งประเภทท่ัวไป ผู้มีคุณธรรมและ
จริยธรรมดีเด่น ของสํานัก/กลุ่ม/กลุม่งาน........................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 



๓ 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 
 
พนักงานราชการ 
 

จํานวนพนักงานราชการที่ได้รับการเสนอช่ือจากผู้ที่มีคุณสมบัติตามท่ีกําหนด จํานวน.........คน  ดังน้ี 
 

๑. ช่ือ – สกุล........................................................................................................................................................ 
    ตําแหน่ง...........................................................................สังกัด.......................................................................  
๒. ช่ือ – สกุล........................................................................................................................................................ 
    ตําแหน่ง...........................................................................สังกัด.......................................................................  
๓. ช่ือ – สกุล........................................................................................................................................................ 
    ตําแหน่ง...........................................................................สังกัด.......................................................................  
 

    ผลการพิจารณาผู้ที่ได้รบัการสรรหา คือ 
 

ช่ือ – สกุล.............................................................................................................................................................
เกิดวันที่..........................เดือน..........................................................พ.ศ...........................อายุ........................ปี 
วุฒิการศึกษาสูงสุด.......................................................... จากสถาบันการศึกษา................................................ 
เริ่มรับราชการครั้งแรก เมื่อวันที่...........เดือน.......................พ.ศ........................ 
ตําแหน่ง.............................................................................................................................................................. 
สังกัด................................................................................................................................................................... 
ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง.......................................................................................................................................... 
สถานที่ทํางาน...................................................................................................................................................... 
โทร.................................. 

                                                                      

เหตุผลสนับสนุนผู้ที่ได้รับการสรรหาเป็นพนักงานราชการผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น 
ของสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน.................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................



๔ 

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................                      
 
ลูกจ้าง 
 

จํานวนลูกจ้างที่ได้รับการเสนอช่ือจากผู้ที่มีคุณสมบัติตามท่ีกําหนด  จาํนวน.........คน  ดังน้ี 
 

๑. ช่ือ – สกุล....................................................................................................................................................... 
    ตําแหน่ง..........................................................................สังกัด.......................................................................  
๒. ช่ือ – สกุล....................................................................................................................................................... 
    ตําแหน่ง..........................................................................สังกัด....................................................................... 
๓. ช่ือ – สกุล........................................................................................................................................................ 
    ตําแหน่ง..........................................................................สังกัด........................................................................  
 
 

     ผลการพิจารณาผู้ที่ได้รบัการสรรหา คือ 
 

ช่ือ – สกุล.............................................................................................................................................................
เกิดวันที่..........................เดือน..........................................................พ.ศ...........................อายุ..........................ปี 
วุฒิการศึกษาสูงสุด.......................................................... จากสถาบันการศึกษา.................................................. 
เริ่มรับราชการครั้งแรก เมื่อวันที่...........เดือน.......................พ.ศ........................ 
ตําแหน่ง................................................................................................................................................................ 
สังกัด..................................................................................................................................................................... 
ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง........................................................................................................................................... 
สถานที่ทํางาน...................................................................................................................................................... 
โทร.................................. 
 

เหตุผลสนับสนุนผู้ที่ได้รับการสรรหาเป็นลูกจ้างผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น ของสํานัก/กลุ่ม/กลุม่งาน
..................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
 

 



๕ 

 

   
  (ลงช่ือ)………………………………………………….. 
  (....……………………………………..) 
  ประธานคณะทํางานสรรหาข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น  
  สังกัดสํานัก/กลุ่ม/กลุม่งาน..................................................................... 
 
 
 

(ลงช่ือ)…………………………………….                     (ลงช่ือ)……………………………………. 
         (…………………….………….)                    (…………………….…………..) 
                คณะทํางาน                                                                  คณะทํางาน 

 

 
(ลงช่ือ)…………………………………….                     (ลงช่ือ)……………………………………. 
         (…………………….…………)                    (…………………….…………..)              
               คณะทํางาน                                                                   คณะทํางาน  
 

                  
(ลงช่ือ)…………………………………….                     (ลงช่ือ)……………………………………. 
         (…………………….…………)                    (…………………….…………..) 
               คณะทํางาน                                                         คณะทํางานและเลขานุการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที ่                        วันที ่     
เรื่อง  รายงานผลการสรรหาข้าราชการรัฐสภาสามัญผู้มีคณุธรรมและจริยธรรมดีเด่น สังกัดสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน........ 

เรียน   ประธานกรรมการ......... 

                         ตามท่ีประธานกรรมการ........ได้มีหนังสือแจ้งให้สํานัก/กลุม่/กลุ่มงาน......ดําเนินการสรรหาข้าราชการ
รัฐสภาผู้มีคณุธรรมและจริยธรรมดีเด่น ประจําสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน พร้อมทั้งส่งแบบประเมินการสรรหาข้าราชการ
รัฐสภาสามญัผูม้ีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น (แบบที ่๑) และแบบรายงานผลการสรรหาข้าราชการรัฐสภาสามัญผูม้ี
คุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น (แบบที่ ๒) ใหฝ้่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ ที่กลุ่มงานสง่เสริมคุณธรรมและ
จริยธรรม เพ่ือนําเสนอคณะกรรมการฯ พิจารณาคัดเลือกข้าราชการรัฐสภาสามัญผูม้ีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น
ของสํานักงาน.....ต่อไป  น้ัน  
 

 ในการน้ี สํานัก/กลุ่ม/กลุม่งาน ขอเสนอช่ือข้าราชการรัฐสภาสามัญผู้มีคณุธรรมและจรยิธรรม
ดีเด่น จํานวน ....... ราย  ดังน้ี 
 

 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ 

                  ตําแหน่งประเภทวิชาการ 

  ช่ือ – สกุล…………………………………………………………………..……………………..................... 

  ตําแหน่ง ………………………………………………….…………..................................................... 

  สังกัด กลุ่ม/กลุ่มงาน…………………………………………………………………………………............. 

    ตําแหน่งประเภทท่ัวไป 

  ช่ือ – สกุล…………………………………………………………………..……………………..................... 

  ตําแหน่ง ………………………………………………….…………..................................................... 

  สังกัด กลุ่ม/กลุ่มงาน…………………………………………………………………………………............. 

 พนักงานราชการ   

                    ช่ือ – สกุล…………………………………………………………………..……………………....................... 



๗ 

  ตําแหน่ง ………………………………………………….………….......................................…….......... 

  สังกัด  กลุ่ม/กลุ่มงาน…………………………………………………………………………………............ 

               
 
               ลูกจ้าง 
  ช่ือ – สกุล…………………………………………………………………..……………………........................... 

  ตําแหน่ง ………………………………………………….…………....................…….................................. 

  สังกัด กลุ่ม/ กลุ่มงาน…………………………………………………………………………………................... 
 

และได้ส่งเอกสารและหลักฐานประกอบการสรรหา ตามท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
 
               จงึเรียนมาเพ่ือโปรดนําเสนอคณะกรรมการ......ของสํานักงาน.....พิจารณาต่อไป 
                                                       
 
                                 (ลงช่ือ)…………………………………………………...... 
  (.........................................................) 
  ผู้อํานวยการสํานัก/ผู้บังคับบัญชากลุ่ม/กลุม่งาน 
                                                         

 

 
 



     

   รูปถ่าย  

    ๑ นิ้ว 

                                                  (แบบ ๓) 
 

 
  
 

แบบประเมินการคัดเลือกขา้ราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น   
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

 

ชื่อผู้รับการประเมิน……………………………….…………….............ตาํแหน่ง……………….…………………………………................. 
กลุ่ม / กลุ่มงาน..............................................................................................................................................................  
สังกัดสํานัก / สํานักงาน................................................................................................................................................. 
 

 

 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ                           พนักงานราชการ                                 ลูกจ้างประจํา                      
   

         ตําแหนง่ประเภทวิชาการ    
         ตําแหนง่ประเภททั่วไป   
 

   คําชี้แจง     การคัดเลือกข้าราชการรัฐสภาสามัญ พนักงานราชการ และลูกจ้างผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น   
ให้ประเมินจากแบบประเมินการสรรหาฯ โดยให้ค่าคะแนนตามรายการประเมิน ดังนี ้

 

              ดีที่สุด  =   ๕  คะแนน 
                                  ดีมาก  =   ๔  คะแนน  
              ดี  =   ๓  คะแนน 
              ปานกลาง =   ๒  คะแนน 
                                       พอใช ้ =   ๑ คะแนน   
 

รายการประเมิน ดีท่ีสุด ดีมาก ดี ปานกลาง พอใช้
ก. การครองตน (๒๕ คะแนน)   

(๑) การพ่ึงตนเอง ขยันหม่ันเพียร และความรับผิดชอบ (๕ คะแนน)   
(๒) การประหยัดและออม (๕ คะแนน)   
(๓) การรักษาระเบียบวินัย และเคารพกฎหมาย (๕ คะแนน)   

    (๔) การปฏิบัติตามคุณธรรมของศาสนา (๕ คะแนน)   
(๕) การมีความจงรักภักดีต่อชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์

         (๕ คะแนน) 
  

ข. การครองคน (๒๕ คะแนน)   
(๑) ความสามารถในการประสานสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจอันดี

กับผู้บังคับบัญชา เพ่ือนร่วมงาน ผู้ใต้บังคับบัญชาและผู้มาติดต่องาน  
(๕ คะแนน) 

  

(๒) ความสามารถในการร่วมทํางานเป็นกลุ่ม ความสามารถจูงใจให้
เกิดการยอมรับและให้ความร่วมมือ (๕ คะแนน) 

 

  



๒ 
รายการประเมิน ดีท่ีสุด ดีมาก ดี ปานกลาง พอใช้

(๓) ให้บริการแก่ผู้มาติดต่องานด้วยความเสมอภาค แนะนําสิ่ง
ท่ีเป็นประโยชน์ (๕ คะแนน) 

  

(๔) การเป็นผู้มีความเป็นธรรมท้ังต่อตนเองและผู้อ่ืน (๕ คะแนน)   
(๕) การเสริมสร้างความสามัคคี และร่วมกิจกรรมของหมู่คณะ

ท้ังในและนอกหน่วยงาน (๕ คะแนน) 
  

ค. การครองงาน (๒๕ คะแนน)   
(๑) ความรับผิดชอบต่อหน้าท่ี (๕ คะแนน)   
(๒) ความรู้ ความสามารถและความพึงพอใจในการปฏิบัติงาน

(๕ คะแนน) 
  

(๓) ความคิดริเร่ิมสร้างสรรค์และปรับปรุงงาน (๕ คะแนน)   
(๔) ความพากเพียรในการทํางานและมีผลงานเป็นท่ีน่าพอใจ

(๕ คะแนน) 
  

(๕) การคํานึงถึงประโยชน์ของส่วนรวมและประชาชน (๕ คะแนน)   
ง. การประพฤติปฏิบัติตนตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา
   (๒๕ คะแนน) 

  

(๑) ยึดม่ันในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์
ทรงเป็นประมุข ยอมรับฟังและยอมรับความคิดเห็นของส่วนรวม รวมถึง 
คํานึงถึงสิทธิและหน้าท่ีตามระบอบประชาธิปไตย (๕ คะแนน) 

  

(๒) ยึดถือประโยชน์ของประเทศชาติเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตนและ
ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน (๕ คะแนน) 

  

(๓) ปฏิบัติงานโดยยึดม่ันเป้าหมายขององค์กรเป็นหลัก รักษา
วัฒนธรรมและภาพลักษณ์ท่ีดีขององค์กร เคารพสถานท่ีและช่วยกันรักษา
ความสงบเรียบร้อยภายในองค์กร (๕ คะแนน) 

  

(๔) มีจิตสํานึกท่ีดี มีความซ่ือสัตย์สุจริต ปฏิบัติตนอยู่ในหลักคุณธรรม 
มีความซ่ือตรง ไม่คดโกง ปฏิบัติหน้าท่ีอย่างตรงไปตรงมา ไม่ประพฤติตน
เป็นท่ีเสื่อมเสีย (๕ คะแนน) 

  

(๕) ให้เกียรติแก่สมาชิกรัฐสภา บุคคลในวงงานรัฐสภา ประชาชน 
ผู้บังคับบัญชา ผู้ใต้บังคับบัญชา และเพ่ือนร่วมงาน ยอมรับฟังความ
คิดเห็นของผู้อ่ืน และไม่ก้าวก่ายสิทธิส่วนบุคคลหรือเร่ืองส่วนตัวของผู้อ่ืน 
(๕ คะแนน) 

  

รวม   
รวมคะแนน (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน)

 
 
                                                                                                                                                                            
           (ลงช่ือ)………………………………………………….. 
  (....……………………………………..) 
  กรรมการ 



                                                  (แบบ ๔) 
  
 

แบบประเมินการคัดเลือกส านักที่มีผลงานด้านการส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา 
และความโปร่งใส ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

 

 
ส ำนัก/กลุ่ม/กลุ่มงำน ท่ีรับกำรประเมนิ………………………..........................................................................  
 

ส ำนักงำน................................................................................................................................................... 
 

 
 

   ค าช้ีแจง     กำรคดัเลือกส ำนกัที่มีผลงำนด้ำนกำรส่งเสริมตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรฐัสภำ 
  และควำมโปร่งใส ใหป้ระเมนิจำกแบบประเมนิฯ โดยใหค้่ำคะแนนตำมรำยกำรประเมิน ดังนี้ 
 

  ดีที่สุด =    ๕  คะแนน 
                             ดีมาก =    ๔  คะแนน  
 ดี =    ๓  คะแนน 
 ปานกลาง =    ๒  คะแนน 
                               พอใช้ =    ๑ คะแนน   
 

รายการประเมิน ดีที่สุด ดีมาก ดี ปาน
กลาง 

พอใช้ 

ส่วนที่ ๑ การส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๑๐๐ คะแนน) 
(ก) ด้านการด าเนินการตามนโยบายองค์กร (๒๐ คะแนน) 

(๑) มีนโยบำย มำตรกำร/แนวทำง/แผนกำรด ำเนินงำนในกำร  
          ขับเคลื่อนทำงด้ำนคุณธรรมจรยิธรรม กำรส่งเสริมและพัฒนำ  
          บุคลำกรทำงด้ำนคุณธรรมจริยธรรม และกำรปฏิบัตติำมประมวล  
          จริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำที่ชัดเจนเป็นรูปธรรม (๕ คะแนน) 

     

(๒) ผู้บริหำรให้ควำมส ำคญักับกำรขับเคลื่อนทำงด้ำนคุณธรรม 
          จริยธรรม และส่งเสรมิคณุธรรมและจรยิธรรม และกำรปฏบิัติ  
          ตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

(๓) ผู้บริหำรส่งเสรมิสนับสนุนให้บคุลำกรของส ำนัก/กลุม่/กลุ่มงำน    
          เข้ำร่วมกิจกรรมกำรส่งเสริมคณุธรรมและจริยธรรม และกำร 
          ปฏิบัติตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำของส ำนักงำน  
          และกิจกรรมภำยในส ำนัก/กลุ่ม/กลุม่งำน (๕ คะแนน) 

     

(๔) ผู้บริหำรส่งเสรมิสนับสนุนกำรเป็นผู้น ำและเป็นแบบอย่ำงท่ีดี 
          ในกำรปฏิบัติตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ  
          (๕ คะแนน) 

     

(ข) ด้านการจัดกิจกรรมส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ  
     รัฐสภา (๓๐ คะแนน) 

(๑) ควำมคิดริเรมิสร้ำงสรรค์ เทคนิค วิธีกำร และกำรสร้ำงเครือข่ำย 
          ควำมร่วมมือกับส ำนัก/กลุ่ม/กลุ่มงำนอ่ืน ๆ ในกำรจดักิจกรรม  
          กำรส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม เพื่อสร้ำงจิตส ำนึกด้ำน  
           คุณธรรมจรยิธรรม และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรม 
           ข้ำรำชกำรรัฐสภำ (๕ คะแนน)  

     



๒ 

รายการประเมิน ดีที่สุด ดีมาก ดี ปาน
กลาง 

พอใช้ 

(๒) รูปแบบกำรจดัมุมกจิกรรมกำรส่งเสริมคณุธรรมและจริยธรรม   
          และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ            
          (๕ คะแนน) 

     

(๓) ควำมครบถ้วนของเนื้อหำในกำรรณรงค์ส่งเสรมิคณุธรรมและ  
          จริยธรรม และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำร  
          รัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

(๔) ควำมต่อเนื่องในกำรจดักิจกรรมกำรส่งเสริมคณุธรรมและ  
          จริยธรรม และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำร 
          รัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

(๕) ควำมคุ้มค่ำและประโยชน์ที่ไดร้ับจำกกำรจดักิจกรรมกำรส่งเสรมิ 
          คุณธรรมและจรยิธรรมและกำรปฏิบัตติำมประมวลจรยิธรรม 
          ข้ำรำชกำรรัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

(๖) มีกำรสรรหำ/คดัเลือก/ยกย่อง บุคลำกรผู้มีคณุธรรมและ  
          จริยธรรมและปฏิบตัิตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ 

     (๕ คะแนน) 

     

(ค) ด้านการมีส่วนร่วมในกิจกรรมการส่งเสริมตามประมวลจริยธรรม 
     ข้าราชการรัฐสภา (๓๕ คะแนน) 

(๑) ผู้บริหำรและผู้บังคับบญัชำกลุม่งำนภำยในส ำนักปฏิบัตติน 
          เป็นแบบอย่ำงท่ีดี และเปน็ผู้น ำในกำรเข้ำร่วมกิจกรรมทำงด้ำน 
          คุณธรรมและจรยิธรรมของส ำนักงำนและของส ำนัก/กลุ่ม/ 
          กลุ่มงำนและกำรปฏิบัติตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรฐัสภำ  
          (๕ คะแนน) 

     

(๒) กำรมีส่วนร่วม และควำมร่วมมือ ร่วมแรง ร่วมใจในกำรจัด  
          กิจกรรมกำรส่งเสรมิคุณธรรมและจริยธรรม และกำรปฏิบัตติำม 
          ประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำของบุคลำกรภำยในส ำนัก/ 
          กลุ่ม/กลุ่มงำน (๕ คะแนน) 

     

(๓) กำรมีส่วนร่วมในเข้ำร่วมกิจกรรมกำรส่งเสริมคณุธรรมและ 
          จริยธรรม และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำร  
          รัฐสภำของบุคลำกรภำยในส ำนัก/กลุ่ม/กลุ่มงำน (๕ คะแนน) 

     

(๔) กำรมีส่วนร่วมในเข้ำร่วมกิจกรรมกำรส่งเสริมคณุธรรมและ 
          จริยธรรม และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำร  
          รัฐสภำของบุคลำกร  ภำยในส ำนักงำน (๕ คะแนน) 

     

(๕) เทคนิค และวิธีกำรในกำรกระตุ้น สร้ำงแรงจูงใจบุคลำกรใหม้ ี
          ส่วนร่วมในกิจกรรมกำรสง่เสริมคณุธรรมและจริยธรรม และกำร  
          ปฏิบัติตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

(๖) กำรให้ควำมร่วมมือ สนับสนุนงำนของคณะกรรมกำรขับเคลื่อน 
          และผลักดันกำรปฏิบตัิตำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ 
          ในกำรส่งเสริมคณุธรรมและจริยธรรม และประมวลจริยธรรม  
          ข้ำรำชกำรรัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

(๗) กำรส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลำกรของส ำนัก/กลุม่/กลุ่มงำน  
          เข้ำร่วมในกิจกรรมทำงด้ำนคุณธรรมและจรยิธรรมของส ำนกังำน 

     (๕ คะแนน) 
 

     



๓ 

รายการประเมิน ดีที่สุด ดีมาก ดี ปาน
กลาง 

พอใช้ 

(ง) ด้านการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล (๑๕ คะแนน) 
(๑) กำรติดตำมและตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมประมวลจริยธรรม 

          ข้ำรำชกำรรัฐสภำ อย่ำงสม่ ำเสมอ (๕ คะแนน) 
     

(๒) กำรติดตำมและประเมินผลกำรส่งเสริมคณุธรรมและจริยธรรม  
          และกำรปฏิบัตติำมประมวลจริยธรรมข้ำรำชกำรรัฐสภำ  
          อย่ำงสม่ ำเสมอ และน ำมำปรับปรุงแก้ไข เพ่ือให้กำรด ำเนินงำน 
          มีประสิทธิภำพและประสทิธิผลมำกขึ้น (๕ คะแนน) 

     

(๓) กำรด ำเนินกำรกับผู้ฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตำมประมวลจริยธรรม  
          ข้ำรำชกำรรัฐสภำ (๕ คะแนน) 

     

 
รวม 

 

     

 
รวมคะแนนส่วนที่ ๑ (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน) 

 

 

ส่วนที่ ๒ การส่งเสริมความโปร่งใส (๑๐๐ คะแนน) 
(ก) ด้านนโยบาย/ผู้บริหารและความพยายาม/ริเร่ิม ของหน่วยงาน 
     ในการสร้างความโปร่งใส (๒๕ คะแนน) 

(๑) มีนโยบำยที่ชัดเจนเกี่ยวกับควำมโปร่งใส (๕ คะแนน)      
(๒) บทบำทของผู้บริหำรในกำรส่งเสรมิเรื่องควำมโปร่งใสในส ำนัก 
     (๕ คะแนน) 

     

(๓) มีกำรก ำหนดมำตรกำร/วิธีกำร เพื่อสร้ำงจติส ำนึก และ  
          วัฒนธรรมหน่วยงำนด้ำนควำมโปร่งใส (๕ คะแนน) 

     

(๔) มีกำรก ำหนดมำตรกำรให้คณุให้โทษในกำรด ำเนินกำรตำม  
          นโยบำยด้ำนควำมโปร่งใส หรือประมวลจริยธรรม (๕ คะแนน) 

     

(๕) บทบำทของผู้บริหำรในกำรตดิตำมและประเมินผลเรื่องควำม  
           โปร่งใสในส ำนัก (๕ คะแนน) 

     

(ข) ด้านความเปิดเผย การมีระบบตรวจสอบภายในองค์กร  
     และการมีส่วนร่วม (๓๐ คะแนน) 

(๑) มีกำรเผยแพร่และให้บริกำรขอ้มูลตำมที่ พ.ร.บ. ข้อมูลข่ำวสำร  
          ของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ ก ำหนด (๕ คะแนน)  

     

(๒) มีกำรน ำผลกำรประเมินกำรตรวจสอบภำยในไปใช้ปรับปรุงกำร  
          ท ำงำนให้มีประสิทธิภำพ (๕ คะแนน) 

     

(๓) มีกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏบิัติงำนและผลกำรประเมินตนเอง  
          เพื่อเผยแพร่ต่อสำธำรณะ (๕ คะแนน) 

     

(๔) มีกำรเผยแพรภ่ำรกิจหลักของส ำนักและเปิดโอกำสให้  
          บุคคลภำยนอกเข้ำมสี่วนร่วมในกำรด ำเนินกำร (๕ คะแนน) 

     

(๕) มีกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน รวมทั้งม ี
          กำรแสดงควำมคิดเห็นหรอืข้อเสนอแนะให้แก่ผู้บริหำรและ  
          ผู้ปฏิบัติงำนของหน่วยงำน (๕ คะแนน) 

     

(๖) มีกำรส ำรวจควำมพึงใจของผู้รบับริกำร (๕ คะแนน)      
      



๔ 

รายการประเมิน ดีที่สุด ดีมาก ดี ปาน
กลาง 

พอใช้ 

(ค) การลดการใช้ดุลยพินจิของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน (๒๕ คะแนน) 
(๑) มีกำรปรับปรุงคู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนใหส้อดคล้องกับ  

          ภำรกิจในปัจจุบัน (๕ คะแนน)    
     

(๒) มีกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรบริหำรงำนบุคคล  
          (๕ คะแนน) 

     

(๓) มีกำรจัดท ำแผนบริหำรควำมเสี่ยงด้ำนควำมโปร่งใส โดยมีกำร  
          วิเครำะห์ควำมเสี่ยงและแนวทำงในกำรป้องกันควำมเสี่ยงท่ีอำจ  
          เป็นเหตุให้เกิดกำรทุจริต โดยเฉพำะกำรจดัซื้อจัดจ้ำงและกำร  
          บริหำรงบประมำณ (๕ คะแนน) 

     

(๔) มีกำรจัดท ำแผนบริหำรควำมเสี่ยงด้ำนควำมโปร่งใส โดยมีกำร   
          วิเครำะห์ควำมเสี่ยงและแนวทำงในกำรป้องกันควำมเสี่ยงท่ีอำจ  
          เป็นเหตุให้ละเว้นกำรปฏบิัติหน้ำที่โดยมิชอบ (๕ คะแนน) 

     

(๕) มีกำรจัดท ำแผนบริหำรควำมเสี่ยงด้ำนควำมโปร่งใส โดยมีกำร  
          วิเครำะห์ควำมเสี่ยงและแนวทำงในกำรป้องกันควำมเสี่ยงท่ี  
          เกี่ยวข้องกับกำรรักษำควำมลับของฝ่ำยนติิบัญญัติ (๕ คะแนน) 

     

(ง) การมีระบบ/กลไกจัดการรับเร่ืองร้องเรียน (๒๐ คะแนน) 
(๑) มีผู้รับผิดชอบโดยตรงในกำรด ำเนินกำรต่อข้อร้องเรียน  

          (๕ คะแนน) 
     

(๒) มีกำรจัดท ำระเบียบกำรด ำเนนิกำรเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียนกำร  
          ให้บริกำรของส ำนัก โดยระบุขั้นตอนกำรด ำเนินกำรไว้ด้วย 

     (๕ คะแนน) 

     

(๓) มีกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียนกำร  
          ให้บริกำรทุกเรื่องให้ผู้ร้องได้ทรำบภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

     (๕ คะแนน) 

     

(๔) มีกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน 
          กำรให้บริกำรของส ำนักเป็นรำยเดือนเสนอต่อผู้บรหิำร 

     (๕ คะแนน) 

     

 
รวม 

 

     

 
รวมคะแนนส่วนที่ ๒ (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน) 

 

 

 

รวมคะแนนส่วนที่ ๑ และ ๒  
(คะแนนเต็ม ๒๐๐ คะแนน) 

 

 

 
           (ลงชื่อ)………………………………………………….. 
  (....……………………………………..) 
  กรรมกำร 



คําช้ีแจงเก่ียวกับแบบฟอร์มต่าง ๆ 
 

  

แบบฟอร์มมี ๔ แบบ  ดังนี้ 
 

๑. แบบที่ ๑    แบบประเมินการสรรหาข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น   
                    -  สําหรับคณะทํางานภายในสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน เป็นผู้พิจารณาให้คะแนน 
   ตามรายการประเมินฯ จํานวน ๔ รายการ  คือ 

                              ก. การครองตน  (๒๕ คะแนน) 
          ข. การครองคน  (๒๕ คะแนน) 
          ค. การครองงาน (๒๕ คะแนน) 
                       ง. การประพฤติปฏิบัติตนตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๒๕ คะแนน) 
  

๒. แบบที่ ๒    แบบรายงานผลการสรรหาข้าราชการรัฐสภาสามัญผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น  
  สังกัดสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน                        
                   - สําหรับคณะทํางานภายในสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน จัดทํารายงานผลการสรรหา  
   ข้าราชการรัฐสภาสามัญผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น และลงนาม เพื่อเสนอ  
   ผู้อํานวยการสํานัก/ผู้บังคับบัญชากลุ่ม/ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน เพื่อเสนอประธาน  
   คณะกรรมการ 
 

๓. แบบที่ ๓  แบบประเมินการคัดเลือกข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น   
 -  สําหรับคณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาให้คะแนนตามรายการประเมินการคัดเลือก   

                              จํานวน ๔ รายการ  คือ 
          ก. การครองตน  (๒๕ คะแนน) 
          ข. การครองคน  (๒๕ คะแนน) 
          ค. การครองงาน (๒๕ คะแนน) 
                       ง. การประพฤติปฏิบัติตนตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๒๕ คะแนน) 
 

๔.  แบบที่ ๔ แบบประเมินการคัดเลือกสํานักที่มีผลงานด้านการส่งเสริมตามประมวลจริยธรรม 
  ข้าราชการรัฐสภาและความโปร่งใส     
  -  สําหรับคณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาให้คะแนนตามรายการประเมินการคัดเลือก   

                              จํานวน ๒ ส่วน คือ 
 
 
 



๒ 

    ส่วนที่ ๑ การส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๑๐๐ คะแนน) 
     ๑) ด้านการดําเนินการตามนโยบายองค์กร (๒๐ คะแนน) 
     ๒) ด้านการจัดกิจกรรมส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา 

     (๓๐ คะแนน) 
     ๓) ด้านการมีส่วนร่วมในกิจกรรมการส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ 

     รัฐสภา (๓๕ คะแนน) 
     ๔) ด้านการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล (๑๕ คะแนน) 
 
    ส่วนที่ ๒ การส่งเสริมความโปร่งใส (๑๐๐ คะแนน) 
     ๑) ด้านนโยบาย/ผู้บริหารและความพยายาม/ริเร่ิม ของหน่วยงานในการ 

     สร้างความโปร่งใส (๒๕ คะแนน) 
     ๒) ด้านความเปิดเผย การมีระบบตรวจสอบภายในองค์กร และการมีส่วนร่วม  

     (๓๐ คะแนน) 
     ๓) การลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน (๒๕ คะแนน) 
     ๔) การมีระบบ/กลไกจัดการรับเร่ืองร้องเรียน (๒๐ คะแนน) 
 

.................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

คําช้ีแจงประกอบรายการประเมิน แบบที่ ๑ และแบบที่ ๓ 

 
 ให้ผู้ประเมินพิจารณาองค์ประกอบต่าง ๆ ในการให้ค่าคะแนนตามแบบรายงานการประเมิน คือ 

  

  ก. การครองตน หมายถึง การมีความประพฤติและการปฏิบัติส่วนตน ประกอบไปด้วย  
   คุณธรรมควรแก่การยกย่อง โดยพิจารณาจากองค์ประกอบค่านิยมพื้นฐาน ๕ ประการ   
   ดังต่อไปนี้ 
   ๑. การพ่ึงตนเอง ขยันหมั่นเพียร และมีความรับผิดชอบ 
    ๑.๑ มีความวิริยะอุตสาหะ ในงานหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    ๑.๒ มีความตั้งใจที่จะทํางานในหน้าที่ให้ได้รับความสําเร็จด้วยตนเอง 
    ๑.๓ มีความอดทนไม่ย่อท้อต่อปัญหา อุปสรรค 
    ๑.๔ มีความรับผิดชอบต่อตนเอง ครอบครัว และผู้อื่น 
   ๒. การประหยัดและออม 
    ๒.๑ รู้จักใช้จ่ายตามควรแห่งฐานะ 
    ๒.๒ รู้จักใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เป็นประโยชน์และประหยัด 
    ๒.๓ รู้จักมัธยัสถ์และเก็บออม เพื่อสร้างฐานะตนเองและครอบครัว 
   ๒.๔ รู้จักดูแล บํารุง และรักษาทรัพย์สินของตนเองและส่วนรวม 
   ๓. การรักษาระเบียบวินัยและเคารพกฎหมาย 
    ๓.๑ เป็นผู้รักและปฏิบัติตามระเบียบและกฎหมายที่กําหนดไว้ 
    ๓.๒ ประพฤติและปฏิบัติตน อันอาจเป็นตัวอย่างแก่บุคคลโดยทั่วไป 
    ๓.๓ เชื่อฟัง และให้ความเคารพต่อผู้บังคับบัญชา 
    ๓.๔ เป็นผู้ตรงต่อเวลา 
   ๔. การปฏิบัติตามคุณธรรมของศาสนา 
    ๔.๑ ละเว้นต่อการประพฤติชั่วและไม่ลุ่มหลงอบายมุข 
    ๔.๒ เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่ เสียสละ เห็นแก่ประโยชน์ส่วนรวม 
    ๔.๓ มีความซื่อสัตย์ สุจริตต่อตนเองและผู้อื่น 
    ๔.๔ มีความเมตตา กรุณา โอบอ้อมอารีต่อบุคคลอื่นโดยทั่วไป 
   ๕. การมีความจงรักภักดีต่อชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์ 
    ๕.๑ ส่งเสริม สนับสนุนระบบประชาธิปไตย และปฏิบัติตามนโยบายของทางราชการ 
     และรัฐบาล 
    ๕.๒ เข้าร่วมในศาสนกิจและทํานุบํารุงศาสนา 
    ๕.๓ ปฏิบัติตนเป็นพลเมืองดี เช่น ป้องกันประเทศ เสียภาษี เคารพกฎหมาย เป็นต้น 



๔ 

    ๕.๔ มีความจงรักภักดีและเทิดทูนในสถาบันพระมหากษัตริย์ เช่น ปฏิบัติตน 
     เป็นพลเมืองดีตามพระบรมราโชวาท หรือเข้าร่วมพิธีในโอกาสสําคัญ 
     อย่างสมํ่าเสมอ เป็นต้น 
 

  ข. การครองคน หมายถึง การมีความสามารถในการติดต่อสัมพันธ์กับผู้อื่น สามารถจูงใจ 
   ให้เกิดการยอมรับและให้ความร่วมมือ โดยพิจารณาจากองค์ประกอบ ดังต่อไปนี้ 
   ๑. ความสามารถในการประสานสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจอันดีกับผู้บังคับบัญชา  
    เพ่ือนร่วมงาน ผู้ใต้บังคับบัญชา และผู้มาติดต่องาน 
    ๑.๑ เป็นผู้มีมนุษยสัมพันธ์ดี 
    ๑.๒ ยอมรับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น 
    ๑.๓ กล้าและรับผิดชอบในสิ่งที่ได้กระทํา 
    ๑.๔ มีน้ําใจ ช่วยเหลือ และให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงาน 
   ๒. ความสามารถในการร่วมทํางานเป็นกลุ่ม ความสามารถจูงใจให้เกิดการยอมรับและ 
    ให้ความร่วมมือ 
    ๒.๑ ให้ความเห็น ปรึกษา และเสนอแนะในงานที่ตนรับผิดชอบ 
    ๒.๒ การมีส่วนร่วมในงานที่รับผิดชอบ 
    ๒.๓ ยอมรับ และฟังความคิดเห็นของผู้ร่วมงาน 
    ๒.๔ มีความสามารถในการคิดและเสนอเหตุผล 
    ๒.๕ มอบหมายงานให้ปฏิบัติตามความรู้ ความสามารถ 
    ๒.๖ เปิดโอกาสให้ทุกคนร่วมแสดงความคิดเห็น 
   ๓. ให้บริการแก่ผู้มาติดต่องานด้วยความเสมอภาค แนะนําสิ่งที่เป็นประโยชน์ 
    ๓.๑ มีความสํานึกและถือเป็นหน้าที่ที่จะต้องให้บริการ 
    ๓.๒ ช่วยเหลือ แนะนําในส่ิงที่ด ีตลอดจนให้ข้อมูลข่าวสารท่ีเป็นประโยชน์ 
    ๓.๓ ให้การบริการด้วยความเต็มใจ และเสมอภาคกันทุกระดับ 
    ๓.๔ มีอัธยาศัยดี เป็นกันเอง และสุภาพต่อทุกคน 
   ๔. การเป็นผู้มีความเป็นธรรมทั้งต่อตนเองและต่อผู้อื่น 
    ๔.๑ ประพฤติและปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ กฎ ระเบียบ วิธีการที่กําหนด 
    ๔.๒ ถือประโยชน์ของทางราชการหรือส่วนรวมเป็นที่ตั้ง 
    ๔.๓ ตัดสิน วินิจฉยั หรือแก้ปัญหา โดยใช้เหตุผล 
   ๕. การเสริมสร้างความสามัคคีและร่วมกิจกรรมของหมู่คณะ ทั้งในและนอกหน่วยงาน 
    ๕.๑ การให้ความร่วมมือ หรือเข้าร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้น 
    ๕.๒ เสนอแนะข้อคิดเห็นที่เป็นประโยชน์ต่องาน 
    ๕.๓ ให้ความสําคัญ ยกย่อง หรือให้เกียรติแก่ผู้ร่วมงาน 
 



๕ 

  ค. การครองงาน หมายถึง การมีความสามารถปฏิบัติงานในหน้าที่และงานที่ได้รับมอบหมาย  
   อย่างดี โดยพิจารณาจากองค์ประกอบ ดังต่อไปนี้ 
   ๑. ความรับผิดชอบต่อหนา้ที่ 
    ๑.๑ ศึกษา ค้นคว้า หาความรู้ที่จําเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงานอยู่เสมอ 
    ๑.๒ มีความตั้งใจปฏิบัติงานให้ได้รับความสําเร็จ 
    ๑.๓ สนใจและเอาใจใส่งานที่รับผิดชอบ 
    ๑.๔ ปฏิบัติงานในหน้าที่ความรับผิดชอบและที่ได้รับมอบหมายอย่างมีประสิทธิภาพ  
    ๑.๕ ให้ความร่วมมือและช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน 
   ๒. ความรู้ ความสามารถ และความพึงพอใจในการปฏิบัติงาน 
    ๒.๑ รู้และเข้าใจหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ กฎ ข้อบังคับ มติ กฎหมาย และนโยบาย 
    ๒.๒ มีความสามารถในการนําความรู้ที่มีอยู่ไปใช้ในการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี 
    ๒.๓ มีความสามารถในการแก้ปัญหา และมีปฏิภาณ ไหวพริบ ในการปฏิบัติงาน 
    ๒.๔ รักและชอบที่จะปฏิบัติงานในหน้าที่ความรับผิดชอบ หรืองานที่ได้รับมอบหมาย 
     ด้วยความเต็มใจ 
   ๓. ความคิดริเร่ิมสร้างสรรค์และปรับปรุงงาน 
    ๓.๑ มีความสามารถในการคิดริเร่ิม หาหลักการ แนวทาง วิธีการใหม่ ๆ มาใช้ประโยชน์ 
     ในการปฏิบัติงาน 
    ๓.๒ มีความสามารถในการปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 
    ๓.๓ มีความสามารถในการทํางานที่ยาก หรืองานใหม่ให้สําเร็จเป็นผลดี 
   ๔. ความพากเพียรในการทํางาน และมีผลงานเป็นที่น่าพอใจ 
    ๔.๑ มีความกระตือรือร้น ต้องการที่จะปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายจนสําเร็จ 
    ๔.๒ ความขยันหม่ันเพียร เสียสละ และอุทิศเวลาให้แก่ราชการหรืองานที่รับผิดชอบ 
    ๔.๓ ได้รับการยกย่องในความสําเร็จของงาน 
    ๔.๔ สามารถปฏิบัติงานในภาวะท่ีมีข้อจํากัดได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น ขาดแคลนวัสดุ   
     อุปกรณ์หรืออัตรากําลัง เป็นต้น 
   ๕. การคํานึงถึงประโยชน์ของส่วนรวมและประชาชน 
    ๕.๑ การปฏิบัติงานยึดหลักผลประโยชน์ของส่วนรวมและประชาชน 
    ๕.๒ การดําเนินงานสอดคล้องหรือเป็นไปตามความต้องการของส่วนรวมและประชาชน 
    ๕.๓ ใช้วัสดุอุปกรณ์และสาธารณูปโภคได้อย่างประหยัดและเหมาะสม 
    ๕.๔ ร่วมมือ ช่วยเหลือ และประสานงานระหว่างราชการ  สมาชิกรัฐสภากับประชาชน 
 

............................................. 
 



๖ 

คําช้ีแจงประกอบรายการประเมิน แบบที่ ๔ 

 
 ให้ผู้ประเมินพิจารณาองค์ประกอบต่าง ๆ ในการให้ค่าคะแนนตามแบบรายงานการประเมิน โดย

ออกเป็น ๒ ส่วน คือ 
 
  ส่วนที่ ๑ การส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๑๐๐ คะแนน)  
  (๑) ด้านการดําเนนิการตามนโยบายองค์กร (๒๐ คะแนน) 
    - มีนโยบาย มาตรการ/แนวทาง/แผนการดําเนินงานในการขับเคลื่อนทางด้าน  
     คุณธรรมจริยธรรม การส่งเสริมและพัฒนาบุคลากรทางด้านคุณธรรมจริยธรรม และ  
     การปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาที่ชัดเจนเป็นรูปธรรม  
     (๕ คะแนน) 
    - ผู้บริหารให้ความสําคัญกับการขับเคลื่อนทางด้านคุณธรรมจริยธรรม และส่งเสริม 
     คุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา  
     (๕ คะแนน) 
    - ผู้บริหารส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลากรของสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน เข้าร่วมกิจกรรมการ 
     ส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ  
     รัฐสภาของสํานักงานและกิจกรรมภายในสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน (๕ คะแนน) 
    - ผู้บริหารส่งเสริมสนับสนุนการเป็นผู้นําและเป็นแบบอย่างที่ดีในการปฏิบัติตาม  
     ประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 
   (๒) ด้านการจัดกิจกรรมส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๓๐ คะแนน) 
    - ความคิดริเริมสร้างสรรค์ เทคนิค วิธีการ และการสร้างเครือข่ายความร่วมมือกับ  
     สํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงานอื่น ๆ ในการจัดกิจกรรมการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม  
     เพื่อสร้างจิตสํานึกด้านคุณธรรมจริยธรรม และการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม 
               ข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน)  
    - รูปแบบการจัดมุมกิจกรรมการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรมและการปฏิบัติตาม  
     ประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 
    - ความครบถ้วนของเนื้อหาในการรณรงค์ส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการ 
     ปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 
    - ความต่อเนื่องในการจัดกิจกรรมการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติ 
     ตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 
    - ความคุ้มค่าและประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดกิจกรรมการส่งเสริมคุณธรรมและ 
     จริยธรรมและการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 



๗ 

   - มีการสรรหา/คัดเลือก/ยกย่อง บุคลากรผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมและปฏิบัติตาม 
     ประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 
 
   (๓) ด้านการมีส่วนร่วมในกิจกรรมการส่งเสริมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา 
(๓๕ คะแนน) 
    - ผู้บริหารและผู้บังคับบัญชากลุ่มงานภายในสํานักปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที่ดี และ 
     เป็นผู้นําในการเข้าร่วมกิจกรรมทางด้านคุณธรรมและจริยธรรมของสํานักงานและ  
     ของสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน และการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา  
              (๕ คะแนน) 
   - การมีส่วนร่วม และความร่วมมือ ร่วมแรง ร่วมใจในการจัดกิจกรรมการส่งเสริม 
     คุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาของ 
     บุคลากรภายในสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน (๕ คะแนน) 
    - การมีส่วนร่วมในเข้าร่วมกิจกรรมการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติ 
     ตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาของบุคลากรภายในสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน  
     (๕ คะแนน) 
   - การมีส่วนร่วมในเข้าร่วมกิจกรรมการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติ  
     ตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาของบุคลากร ภายในสํานักงาน (๕ คะแนน) 
    - เทคนิค และวิธีการในการกระตุ้น สร้างแรงจูงใจบุคลากรให้มีส่วนร่วมในกิจกรรม 
     การส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ  
     รัฐสภา (๕ คะแนน) 
    - การให้ความร่วมมือ สนับสนุนงานของคณะกรรมการขับเคลื่อนและผลักดันการ  
     ปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาในการส่งเสริมคุณธรรมและ  
     จริยธรรม และประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา (๕ คะแนน) 
    - การส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลากรของสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน เข้าร่วมในกิจกรรม 
     ทางด้านคุณธรรมและจริยธรรมของสํานักงาน (๕ คะแนน) 
   (๔) ด้านการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล (๑๕ คะแนน) 
    - การติดตามและตรวจสอบการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา  
     อย่างสมํ่าเสมอ (๕ คะแนน) 
    - การติดตามและประเมินผลการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม และการปฏิบัติตาม 
     ประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา อย่างสมํ่าเสมอ และนํามาปรับปรุงแก้ไข   
     เพื่อให้การดําเนินงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น (๕ คะแนน) 
    - การดําเนินการกับผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา  
     (๕ คะแนน) 



๘ 
 

  ส่วนที่ ๒ การส่งเสริมความโปร่งใส (๑๐๐ คะแนน) 
   (๑) ด้านนโยบาย/ผู้บริหารและความพยายาม/ริเร่ิม ของหน่วยงานในการสร้างความ
โปร่งใส (๒๕ คะแนน) 
    - มีนโยบายที่ชัดเจนเก่ียวกับความโปร่งใส 
    - บทบาทของผู้บริหารในการส่งเสริมเร่ืองความโปร่งใสในสํานัก 
    -  มีการกําหนดมาตรการ/วิธีการ เพื่อสร้างจิตสํานึก และวัฒนธรรมหน่วยงาน 
     ด้านความโปร่งใส 
    -  มีการกําหนดมาตรการให้คุณให้โทษในการดําเนินการตามนโยบายด้านความโปร่งใส  
     หรือประมวลจริยธรรม 
    - บทบาทของผู้บริหารในการติดตามและประเมินผลเร่ืองความโปร่งใสในสํานัก 
   (๒)  ด้านความเปิดเผย การมีระบบตรวจสอบภายในองค์กร และการมีส่วนร่วม  
(๓๐ คะแนน) 
    -  มีการเผยแพร่และให้บริการข้อมูลตามที่ พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
     พ.ศ. ๒๕๔๐ กําหนด  
    -  มีการนําผลการประเมินการตรวจสอบภายในไปใช้ปรับปรุงการทํางานให้มี  
     ประสิทธิภาพ 
    -  มีการจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานและผลการประเมินตนเองเพื่อเผยแพร่ 
          ต่อสาธารณะ 
    -  มีการเผยแพร่ภารกิจหลักของสํานักและเปิดโอกาสให้บุคคลภายนอก 
     เข้ามีส่วนร่วมในการดําเนินการ 
    -  มีการจัดทํารายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงาน รวมทั้งมีการแสดงความคิดเห็น  
     หรือข้อเสนอแนะให้แก่ผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
    -  มีการสํารวจความพึงใจของผู้รับบริการ 
   (๓)  การลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน (๒๕ คะแนน) 
    -  มีการปรับปรุงคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับภารกิจในปัจจุบัน 
    -  มีการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานด้านการบริหารงานบุคคล 
    -  มีการจัดทําแผนบริหารความเสี่ยงด้านความโปร่งใส โดยมีการวิเคราะห์ 
     ความเสี่ยงและแนวทางในการป้องกันความเสี่ยงที่อาจเป็นเหตุให้เกิดการทุจริต    
     โดยเฉพาะการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงบประมาณ 
    -  มีการจัดทําแผนบริหารความเสี่ยงด้านความโปร่งใส โดยมีการวิเคราะห์ 
     ความเสี่ยงและแนวทางในการป้องกันความเสี่ยงที่อาจเป็นเหตุให้ละเว้นการปฏิบัติ  
     หน้าที่โดยมิชอบ 



๙ 

    -  มีการจัดทําแผนบริหารความเสี่ยงด้านความโปร่งใส โดยมีการวิเคราะห์ 
     ความเสี่ยงและแนวทางในการป้องกันความเสี่ยงที่เก่ียวข้องกับการรักษาความลับ  
     ของฝ่ายนิติบัญญัติ 
   (๔)  การมีระบบ/กลไกจัดการรับเร่ืองร้องเรียน (๒๐ คะแนน) 
    - มีผู้รับผิดชอบโดยตรงในการดําเนินการต่อข้อร้องเรียน 
    -  มีการจัดทําระเบียบการดําเนินการเกี่ยวกับเร่ืองร้องเรียนการให้บริการของ  
     สํานัก โดยระบุขั้นตอนการดําเนินการไว้ด้วย 
    -  มีการรายงานผลการดําเนินการเก่ียวกับเร่ืองร้องเรียนการให้บริการทุกเร่ืองให้ผู้ร้อง  
     ได้ทราบภายในระยะเวลาที่กําหนด 
    -  มีการจัดทํารายงานผลการดําเนินการเกี่ยวกับเร่ืองร้องเรียนการให้บริการของ 
     สํานักเป็นรายเดือนเสนอต่อผู้บริหาร 
 

......................................... 
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