
 
 

    
  

ค ำสั่งส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
ท่ี  ๒๘/๒๕6๖ 

เรื่อง   แต่งตัง้คณะท ำงำนและมอบหมำยหน้ำที่ควำมรบัผิดชอบของคณะท ำงำน 
ด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖) 

---------------------------------- 

 ตามที่ ส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้รับ 
กำรรับรองส ำนักงำนสีเขียว ระดับดีเยี่ยม จำกกรมกำรเปลี่ยนแปลงสภำพภูมิอำกำศและสิ่งแวดล้อม  
โดยมีควำมมุ่งมั่นที่จะสนับสนุนกำรขับเคลื่อนยุทธศำสตร์ชำติ ด้ำนสิ่ งแวดล้อมให้บรรลุผลส ำเร็จ  
ในฐำนะหน่วยงำนสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของวุฒิสภำ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ตระหนักและ 
ให้ควำมส ำคัญต่อกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติงำนทุกขั้นตอน กำรป้องกันมลพิษ กำรใช้
ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ กำรใช้เทคโนโลยีที่เหมำะสม มีกำรด ำเนินกำรขับเคลื่อน
และพัฒนำสิ่งแวดล้อมขององค์กรให้มีควำมยั่งยืน น ำไปสู่กำรลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก ตลอดจน 
ให้บุคลำกรได้มีส่วนร่วมในกำรลดปัญหำจำกสภำวะแวดล้อมที่เกิดขึ้นและเตรียมพร้อมสู่ส ำนักงำน  
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม นั้น 

ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรขับเคลื่อนส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ บรรลุเป้ำประสงค์
ที่ก ำหนด และเพ่ือให้ส่วนรำชกำรสำมำรถบรรลุตำมกรอบตัวชี้วัดที่ก ำหนดไว้  จึงแต่งตั้งคณะท ำงำน 
และมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ของคณะท ำงำนด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
(หมวด ๑ - หมวด ๖) โดยมีองค์ประกอบ ดังนี้ 

คณะท ำงำนหมวด 1 กำรก ำหนดนโยบำย กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนและ 
กำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง ประกอบด้วย 

 ๑. นางสาวสุภาวด ี มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางธีรวรรณ  นราพงศ์    ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓. นางพิมพลักษณ์  กระจา่งศร ี  ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นายจิรายุส  จนีช้าง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๕. นางสาวอณญัญา  โสภณวัฒนาสิงห ์  คณะท างาน 
 ๖. นางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ  คณะท างาน 
 ๗. นางสาวประกายเพ็ชร  ศิริรักษ ์  คณะท างาน 

   ๘. นางสาวปาริมาภรณ์  ปูนกลาง  คณะท างาน 
 ๙. นางสาวอารีวรรณ  นพรัตนส์มบรูณ์   คณะท างาน 
๑๐. นางสาวสุพิชญ์ลกัษณ์  หาญพิทักษ์สุข คณะท างาน 
๑๑. นางสาวอรุาวรรณ  จนัทะพรม  คณะท างาน 
๑๒. นางชลภัสสรณ์  ต่ายชาวนา   คณะท างาน 
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 ๑๓. นางสาวลลนา  ธรรมแสง   คณะท างาน 
   ๑๔. นางสาวเปล่งฉว ี ศริินทโร   คณะท างาน 
                   ๑๕. นางสาววลัยภรณ์  ร าไพภักตร ์  คณะท างาน 

๑๖. นางสาวอมลวนัท์  พันธุ์ชนะพล  คณะท างาน 
๑๗. นางสาวราตรี  ศิรคิุณานนท ์  คณะท างานและเลขานุการ 
๑๘. นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค ์  คณะท างานและผู้ชว่ยเลขานุการ 

โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
 ๑) ก ำหนดนโยบำยส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 

๒) วิเครำะห์ปัญหำ และแนวทำงแก้ไขปัญหำสิ่งแวดล้อม และปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 
๓) ขับเคลื่อนนโยบำยส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ก ำหนดขอบเขตพ้ืนที่และ 

ขอบเขตกิจกรรมของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
 ๔) วำงแผนกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  

๕) ก ำหนดเป้ำหมำยและตัวชี้วัด ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และของเสียรวมถึงปริมำณ
ก๊ำซเรือนกระจก 

๖) พิจำรณำข้อกฎหมำย กฎ ระเบียบ และมำตรกำรด้ำนสิ่งแวดล้อม 
๗) ประชุมทบทวน และด ำเนินกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม 
๘) รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อคณะอนุกรรมกำรด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียว  

ด้ำนนโยบำยและกำรสื่อสำร 
๙) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด 2 กำรสื่อสำรและสร้ำงจิตส ำนึก ประกอบด้วย 
๑. นายจิรายุส  จีนช้าง    หัวหน้าคณะท างาน 
๒. นางสาวเยาวเรศ  อุดแน่น   คณะท างาน 
๓. นางสาวภรภัทร  วงค์สุภา   คณะท างาน 
๔. นำงสำวอุรำวรรณ  จันทะพรม  คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวสิริพรรณ  สำหร่ำยทองค ำ  คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวลัดดำวัลย์  รัตนบุรี   คณะท ำงำน 
๗. นำงสำวอมลวันท์  พันธุ์ชนะพล  คณะท ำงำน 
๘. นำงสำวรำตรี  ศิริคุณำนนท์   คณะท ำงำน 
๙. นำงชลภัสสรณ์  ต่ำยชำวนำ   คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑) ก ำหนดแผนกำรฝึกอบรม ด ำเนินกำรอบรม กำรประเมินผล และบันทึกประวัติ 

กำรฝึกอบรมของบุคลำกรภำยในส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
๒) สร้ำงองค์ควำมรู้ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกรและสิ่งแวดล้อมภำยในหน่วยงำน เพ่ือสื่อสำร

ให้บุคลำกรรับทรำบ 
๓) ด ำเนินกิจกรรมอบรมให้ควำมรู้เกี่ยวกับส ำนักงำนสีเขียว และข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 
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๔) ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลำกรและผู้ที่เกี่ยวข้องใช้ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำง
คุ้มค่ำ กำรน ำกลับมำใช้ใหม่ และกำรลดมลพิษด้ำนสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่องและยั่งยืน 

๕) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
๖) รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อคณะอนุกรรมกำรด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียว ด้ำนนโยบำย

และกำรสื่อสำร 
๗) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
คณะท ำงำนหมวด 3 กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน ประกอบด้วย 

   ๑. นำงสำวเปล่งฉว ี ศริินทโร    หัวหน้ำคณะท ำงำน 
  ๒. นำงนนทพร  แกว้มะเริง    คณะท ำงำน 
  ๓. นางสาวอณญัญา  โสภณวัฒนาสิงห ์   คณะท ำงำน 
  ๔. นางสาวอารีวรรณ  นพรัตน์สมบูรณ์   คณะท ำงำน 
  ๕. นำงสำวทิพวรรณ  วันโชค    คณะท ำงำน 
  ๖. นำงสำวอัจฉรียำ  เอี่ยมโอษฐ์    คณะท ำงำน 
  ๗. นำงสำวสุชำรัตน์  เภสัชชำ    คณะท ำงำน   
  ๘. นำงสำวลลนำ  ธรรมแสง    คณะท ำงำน 
  ๙. นำงสำววลัยภรณ์  ร ำไพภักตร์    คณะท ำงำน 
 ๑๐. นำงสง่ำ  แทบทำม     คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

โดยให้มหีนำ้ที่ควำมรับผดิชอบ ดังนี ้
  ๑) ก ำหนดแผนงำน กิจกรรม เป้ำหมำย มำตรกำร และแนวทำงกำรด ำเนินกำร 
ใชท้รัพยำกรและพลังงำนของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

 ๒) สร้ำงควำมตระหนักในกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำนภำยในส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
 ๓) จัดเก็บข้อมูลปริมำณกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน ได้แก่ ค่ำน้ ำ ค่ำไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำมัน

เชื้อเพลิง กระดำษ เป็นต้น  
 ๔) จัดท ำรำยงำนข้อมูลดังกล่ำวเพ่ือน ำเสนอคณะอนุกรรมกำรด ำเนินกำรส ำนักงำน 

สีเขียว ด้ำนจัดกำรทรัพยำกรและสิ่งแวดล้อมและผู้บริหำร 
 ๕) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
 ๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด 4 กำรจัดกำรของเสีย ประกอบด้วย 
 ๑. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห์   หัวหน้ำคณะท ำงำน 
 ๒. นำงนนทพร  แก้วมะเริง    คณะท ำงำน 
 ๓. นำงสำวมยุรี  แก่นสำร    คณะท ำงำน 
 ๔. นางสาวประกายเพ็ชร  ศิริรักษ์   คณะท ำงำน 
 ๕. นางสาวปาริมาภรณ์  ปูนกลาง   คณะท ำงำน 
 ๖. นางสาวอารีวรรณ  นพรัตน์สมบูรณ์   คณะท ำงำน 
 ๗. นำงชลภัสสรณ์  ต่ำยชำวนำ    คณะท ำงำน 
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  ๘. นำงสำววนิดำ  ศิริทรัพย์สมใจ    คณะท ำงำน 
 ๙. นำงสำวพรพิมล  ปัญจกุล    คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

โดยให้มหีนำ้ที่ควำมรับผดิชอบ ดังนี ้
 ๑) ก ำหนดมำตรกำรและแนวทำงกำรจัดกำรของเสียภำยในส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

๒) จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรจัดกำรของเสียของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
๓) บริหำรจัดกำรขยะก่อนส่งไปก ำจัด จัดท ำเส้นทำงกำรจัดกำรขยะแต่ละประเภท 

รวมถึงกำรบันทึกปริมำณขยะรำยเดือน 
๔) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 

 ๕) จัดท ำรำยงำนข้อมูลเพ่ือรำยงำนเสนอต่อคณะอนุกรรมกำรด ำเนินกำรส ำนักงำน 
สีเขียว ด้ำนจัดกำรทรัพยำกรและสิ่งแวดล้อมและผู้บริหำร 

๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย  

คณะท ำงำนหมวด 5 สภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย ประกอบด้วย 
 ๑. นางธีรวรรณ  นราพงศ์    หัวหน้ำคณะท ำงำน 
 ๒. นางสาวปาริมาภรณ์  ปูนกลาง   คณะท ำงำน 
 ๓. นำงชลภัสสรณ์  ต่ำยชำวนำ    คณะท ำงำน 
 ๔. นำงสำวนิมมิดำ  เย็นสบำย    คณะท ำงำน 
 ๕. นำยจักรำวีร์  มีบุญ       คณะท ำงำน  
 ๖. นำงสำวรำตรี  ศิริคุณำนนท์    คณะท ำงำน 
 ๗. พนักงำนจ้ำงเหมำส ำนักรำยงำน   คณะท ำงำน 
                       กำรประชุมและชวเลขทุกคน        
              ๘. นำงสำวอมลวันท์  พันธุ์ชนะพล   คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑) ก ำหนดแผนงำน/กิจกรรม ในกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรควบคุมอำกำศภำยในส ำนัก 

รำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
 ๒) ก ำหนดแผนงำน/กิจกรรม ในกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรควบคุมมลพิษทำงเสียงของส ำนัก
รำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

๓) จัดท ำแผนจัดกำรควำมน่ำอยู่ และภูมิทัศน์เพิ่มพ้ืนที่สีเขียวของส ำนักฯ 
๔) จัดท ำแผนกำรเตรียมควำมพร้อมต่อสภำวะฉุกเฉิน กำรฝึกซ้อมแผน กำรตรวจสอบ

วัสดุอุปกรณ์ให้พร้อมต่อกำรใช้งำน และด ำเนินงำนให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
๕) ท ำหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของบุคลำกรในกำรด ำเนินกำรควบคุมสัตว์พำหะน ำเชื้อ 

และบันทึกรำยงำนข้อมูลกำรตรวจสอบร่องรอยสัตว์พำหะน ำเชื้อ 
๖) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
 
 
 



- ๕ - 
 
๗) จัดท ำรำยงำนสรุปผลเพื่อรำยงำนเสนอคณะอนุกรรมกำรด ำเนินกำรส ำนักงำน 

สีเขียว ด้ำนจัดกำรทรัพยำกรและสิ่งแวดล้อม และผู้บริหำร 
๘) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด 6 กำรจัดซื้อจัดจ้ำง ประกอบด้วย 
๑. นำงพิมพลักษณ์  กระจ่ำงศรี    หัวหน้ำคณะท ำงำน 

  ๒. นางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ   คณะท ำงำน 
๓. นำงดวงทิพย์  อินบุญนะ    คณะท ำงำน 

                   ๔. นำงสำวอรนิตย์  ฤทธิมัต    คณะท ำงำน 
   ๕. นำงสำวสุพิชญ์ลักษณ์  หำญพิทักษ์สุข   คณะท ำงำน 
 ๖. นำงสำวโสรยำ  ปลื้มรุ่งโรจน์    คณะท ำงำน 
 ๗. นำงสำวปทุมรัตน์  รุ่งโรจน์    คณะท ำงำน 

๘. นางสาวเกษมศร ี ไชยลังกาพิงค์   คณะท างานและเลขานุการ 

โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑) ก ำหนดแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม พร้อมทั้งก ำหนด 

ผู้รับผิดชอบเพ่ือด ำเนินกำรสืบค้น จัดหำ และจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำประเภทดังกล่ำว 
๒) จัดท ำบัญชีรำยชื่อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และจัดท ำแบบบันทึก 

รำยละเอียดให้ชัดเจน 
๓) ควบคุมดูแลกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำง เช่น เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย  

พนักงำนดูแลเครื่องถ่ำยเอกสำร พนักงำนท ำควำมสะอำด เป็นต้น 
         ๔) สรุปค่ำใช้จ่ำยที่ได้ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และจัดท ำ 

รำยงำนข้อมูลเพื่อรำยงำนเสนอต่อผู้บริหำร 
๕) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 

 ๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

ทั้งนี้  ตัง้แต่บดันีเ้ป็นตน้ไป 

      สั่ง  ณ  วันที่  ๑๐  พฤศจิกำยน  พ.ศ. ๒๕6๖    
 
 

(นำงสำวสุภำวด ี มงคลธรรมกุล) 
  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชมุและชวเลข 

 
 


