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รายงานสรุปผล 

การเพ่ิมประสิทธิภาพและสร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ 
โดยการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานประจ าส านักนโยบายและแผน 

 
   ส ำนักนโยบำยและแผน เป็นหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำที่มีภำรกิจ 
อ ำนำจหน้ำที่เกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรงำนสำรบรรณและธุรกำรทั่วไปของส ำนัก  โดยมีควำมรับผิดชอบ
หลักในกำรด ำเนนิกำรศึกษำ วิเครำะห์ เสนอแนะ จัดท ำและพัฒนำกำรด ำเนินงำนด้ำนนโยบำยและแผน 
ให้สอดคล้องเชื่อมโยงกับยุทธศำสตร์ชำติ แผนกำรปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชำติ นโยบำยของประธำนวุฒิสภำ รองประธำนวุฒิสภำ ประธำนกรรมำธิกำร คณะกรรมกำร
ข้ำรำชกำรรัฐสภำ และผู้บริหำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ตลอดจนด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูลและ
ก ำหนดดัชนีชี้วัดผลส ำเร็จของแผนงำน โครงกำร พัฒนำเทคนิค และวิธีกำรต่ำงๆ นอกจำกนี้ ยังต้อง
ประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในเพ่ือกำรก ำกับ  เร่งรัด ติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำม
นโยบำยและแผน ส่งเสริมและสนับสนุนให้กำรด ำเนินงำนบรรลุเป้ำหมำยควำมส ำเร็จ และเสนอแนะ 
รำยงำนผลต่อเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

  ในกำรนี้ ส ำนักนโยบำยและแผนจึงได้น ำเครื่องมือกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐแนวใหม่มำ
ใช้สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น โดยได้จัดท ำ “คู่มือกำรปฏิบัติงำนของส ำนักนโยบำยและแผน” เพื่อ
ใช้ประกอบกำรด ำเนินงำนให้บุคลำกรปฏิบัติงำนได้อย่ำงเป็นระบบ มีมำตรฐำน มีวิธีกำรท ำงำนที่มีควำม
เหมำะสมและทันสมัย สำมำรถสนับสนุนให้กำรปฏิบัติภำรกิจของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำบรรลุ
เป้ำหมำยในกำรตอบสนองควำมต้องกำร ควำมคำดหวังและสร้ำงควำมพึงพอใจแก่ผู้รับบริกำรและผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย โดยคู่มือกำรปฏิบัติงำนของส ำนักนโยบำยและแผน จะประกอบไปด้วยขั้นตอน 
รำยละเอียด และวิธีกำรปฏิบัติงำนที่ครอบคลุมตำมภำรกิจและอ ำนำจหน้ำที่ของกลุ่มงำนภำยในส ำนัก 
ซึ่งได้จัดท ำขึ้นเพื่อให้สอดคล้องกับภำวะของกำรเปลี่ยนแปลง ควำมทันสมัยและเป็นปัจจุบัน  

  ต่อมาผู้อ านวยการส านักนโยบายและแผน เห็นว่าควรมีการทบทวน/ปรับปรุงคู่มือของ
ส านักนโยบายและแผน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของส านักให้มีความสอดคล้องกับ
สภาพการณ์ปัจจุบัน เป็นมำตรฐำนกำรท ำงำนที่น ำไปสู่ควำมส ำเร็จในกำรด ำเนินงำนแก่บุคลำกรผู้ปฏบิตัิ
และผู้เกี่ยวข้อง จนบังเกิดผลส ำเร็จเป็นรูปธรรมและบรรลุผลสัมฤทธิ์ตำมเป้ำหมำยของส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ 

   จึงก าหนดให้มีการประชุมคณะท างานขับเคลื่อนองค์กร STRONG จิตพอเพียงต้าน
ทุจริต ส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสของส านักนโยบายและแผน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
(คณะท างานฯ ๔ คณะ) ครั้งที่ ๑/๒๕๖๗ ในวันจันทร์ที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๗ เวลา ๐๙.๓๐ – ๑๑.๓๐ 
นาฬิกา ณ ห้องประชุมส านักนโยบายและแผน ชั้น ๙ อาคารรัฐสภา โดยที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้ทุก
กลุ่มงานไปด าเนินการทบทวน/วิเคราะห์ข้อมูลให้สอดคล้องกับภารกิจงาน ระเบียบ วิธีการ และ
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เทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงไป ตั้งแต่จุดเริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพและสร้างความ
โปร่งใสในการปฏิบัติราชการ เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
   ๑. เพื่อใหถู้กต้องตามหลักวชิาการ 
   ๒. เพื่อให้เป็นไปตามองค์ประกอบด้านข้อมูลของการประเมิน ITA 
   ๓. เพือ่ใหบุ้คลากรรบัรู้ รับทราบ เข้าใจ และสามารถน าไปปฏบิัตไิด้อย่างมี    
ประสิทธิภาพยิ่งขึน้ 
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คู่มือฯ (ฉบับปรับปรุง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

QR Code คู่มือฯ (ฉบับปรบัปรุง) 
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  ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ส านักนโยบายและแผน มีการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์
คู่มือการปฏิบัติงานประจ าส านักนโยบายและแผน ผ่านช่องทางต่าง ๆ ดังนี้  
   - กลุ่ม Line ของส านกันโยบายและแผน 
 
 
 
 
 
 
 
  - Facebook ส านกันโยบายและแผน ส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Intranet ของส านักนโยบายและแผน 
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- ระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส์ ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา (e-Office) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กลุ่ม Line ของชมรม STRONG สว.  
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- Facebook คุณธรรมข้าราชการ สว. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เพจ ชมรม STRONG จิตพอเพียงต้านทุจริต  ข้าราชการ สว. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- Website ศูนย์เรียนรูคุ้ณธรรมและความโปร่งใส Website Moral.Senate.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 


