
 
 

 
 

 

 
 



 
 

คํานํา 

 

  รายงานสรุปกิจกรรมรักเรา รักษโลก ของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ตามแผนบูรณาการสงเสริมสนับสนุนการดําเนินการดานคุณธรรม 

จริยธรรม ความโปรงใส และปองกันการทุจริตของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๗ จัดทําขึ้นเพ่ือรวบรวมหลักฐานเอกสารตาง ๆ ที่เกี่ยวของการกับการดําเนินงานในกิจกรรม

ลําดับ ท่ี  ๒๔ กิจกรรมรัก เรา  รักษ โลก ของ สํานักรายงานการประชุมและชวเลข ภายใต 

กิจกรรม“การบริหารจัดการขยะของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข”  

  คณะทํางานขับเคล่ือนองคกร STRONG จิตพอเพียงตานทุจริต สงเสริม สนับสนุน 

คุณธรรม จริยธรรม และความโปรงใสของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยคณะทํางานขับเคล่ือนองคกร STRONG จิตพอเพียงตานทุจริต สงเสริม สนับสนุน 

คุณธรรม จริยธรรม และความโปรงใสของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข รวมกับคณะทํางาน

ขับเคล่ือนสํานักงานสีเขียว (Green Office) ของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข  

  หวังเปนอยางย่ิงวาการดําเนินกิจกรรมและผลท่ีไดจากการเขารวมกิจกรรมดังกลาว 

จะเปนสวนสําคัญในการขบัเคล่ือนมาตรฐานสูการเปนองคกรคุณธรรมตนแบบโดดเดนของสํานักรายงาน

การประชุมและชวเลข และสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 

           หนา 

รายงานสรุปผลกิจกรรมรักเรา รักษโลก       ๑ 

ความเปนมาและสภาพปญหา        ๑ 

วัตถุประสงคการดําเนินกิจกรรม       ๒ 

ผลการดําเนินกิจกรรม         ๒ 

 ๑. การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน    ๓ 

      และการปรับปรุงอยางตอเน่ือง 

 ๒. การบริหารจัดการขยะ       ๔ 

    ๒.๑ การคัดแยกขยะ        ๔ 

    ๒.๒ การจัดเก็บขอมูลปรมิาณขยะ      ๑๓ 

 ๓. ลดการใชทรพัยากรและพลังงาน       ๑๕ 

    ๓.๑ เปดใชไฟฟาเทาที่จําเปน       ๑๕ 

    ๓.๒ ลดการใชกระดาษ       ๑๖ 

    ๓.๓ ใชวัสดอุุปกรณที่เปนมิตรกับส่ิงแวดลอม     ๑๗ 

    ๓.๔ การจัดประชมุไรกระดาษ (Green Meetings)    ๑๘ 

 ๔. การสรางนวตักรรมจากของเหลือใช (ขยะ)     ๑๙ 

 ๕. สํานักรายงานฯ ไรสารเคมี       ๒๐ 

ภาคผนวก 

 

 



 
 
 

   

 

     

 

  สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาในฐานะหนวยงานสนับสนุนการปฏิบัติหนาท่ีของวุฒิสภา

และสมาชิกวุฒิสภา ตระหนักและใหความสําคัญตอการพัฒนาสภาพแวดลอมการปฏิบัติงาน การจัดการ

ส่ิงแวดลอม การปองกันมลพิษ การใชทรัพยากรและพลังงานอยางมีประสิทธิภาพ การใชเทคโนโลยี 

ท่ีเหมาะสม มีการดําเนินการขับเคล่ือนและพัฒนาส่ิงแวดลอมขององคกรใหมีความย่ังยืน นําไปสู 

การลดการปลอยกาซเรือนกระจก ตลอดจนใหบุคลากรไดมีสวนรวมในการลดปญหาจากสภาวะแวดลอม  

และเตรียมพรอมสูสํานักงานท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม ดังนั้น เพ่ือใหการขับเคล่ือนสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

เปนสํานักงานสีเขียว (Green Office) บรรลุตามเปาประสงค ท่ีกําหนด โดยไดกําหนดกิจกรรม 

ดานส่ิงแวดลอมไวในแผนบูรณาการสงเสริมสนับสนุนการดําเนินการดานคุณธรรม จริยธรรม ความโปรงใส

และปองกันการทุจริตของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ กิจกรรม 

ลําดับท่ี ๒๔ “กิจกรรมรักเรา รักษโลก” เปนกิจกรรมหนึ่งเพ่ือใหบุคลากรในสํานักไดใหความสําคัญ 

ดานส่ิงแวดลอม รวมถึงเปนการปลูกฝงคุณธรรม จริยธรรม และพฤติกรรมท่ีพึงประสงค และคุณธรรม 

๕ ประการใหกับบคุลากรในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

  สํานักรายงานการประชุมและชวเลข เปนหนึ่งในหาสํานักในสังกัดสํานักงานเลขาธิการ

วุฒิสภาในการนํารองดําเนินการขับเคล่ือนสํานักใหเปนสํานักงานสีเขียว (Green Office) ในป  

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ซึ่งกรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอมไดมอบเกียรติบัตร

การรับรองสํานักงานสีเขียว (Green office) ระดับดีเย่ียม ใหกับสํานักรายงานการประชุมและชวเลข 

(ระยะเวลาการรบัรอง ตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๙) ซึ่งสํานักรายงานการ

ประชุมและชวเลขไดดําเนินการดานสํานักงานสีเขียวตอเนื่องมาจนถึงปจจุบัน  

  คณะทํางานขับเคล่ือนองคกร STRONG จิตพอเพียงตานทุจริต สงเสริม สนับสนุน 

คุณธรรม จริยธรรม และความโปรงใสของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๗  พิจารณาแลวเห็นวา การดําเนินการดานส่ิงแวดลอม และการดําเนินการดานสํานักงาน 

สีเขียว เปนเรื่องท่ีดําเนินการตามแนวคิดของกิจกรรมรักเรา รักษโลก ซึ่งสํานักรายงานการประชุมและ 

ชวเลข ไดดําเนินการอยางตอเนื่องภายหลังจากไดรับการรับรองเปนสํานักงานสีเขียว (Green Office)  

 

   รายงานสรุปผลกิจกรรมรักเรา รักษโลก 

  ความเปนมาและสภาพปญหา 
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จากกรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม สอดคลองตามแผนบูรณาการสงเสริม

สนับสนุนการดําเนินการดานคุณธรรม จริยธรรม ความโปรงใส และปองกันการทุจริตของสํานักงาน

เลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

 

 

   

  ๑. เพ่ือสรางการมีสวนรวมของบุคลากรในสํานักรายงานการประชุมและชวเลข 

ในการจัดการดานส่ิงแวดลอมและสํานักงานสีเขียว (Green Office) เพ่ือลดการเกิดกาซเรือนกระจก 

ท่ีเกิดจากการทํากจิกรรมตาง ๆ ภายในสํานักรายงานการประชุมและชวเลข 

  ๒. เพ่ือใหบุคลากรภายในสํานักรายงานการประชุมและชวเลขเกิดการปรับเปล่ียน

พฤติกรรมในการจัดการดานส่ิงแวดลอมและสํานักงานสีเขียว เปนการจุดประกายการปลูกฝงคุณธรรม 

จริยธรรม และพฤติกรรมท่ีพึงประสงค และคุณธรรม ๕ ประการใหกับบุคลากรในสํานักรายงาน 

การประชุมและชวเลข 

 

 

 

  คณะทํางานขับเคล่ือนองคกร STRONG จิตพอเพียงตานทุจริต สงเสริม สนับสนุน 

คุณธรรม จริยธรรม และความโปรงใสของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๗  รวมกับคณะทํางานขับเคล่ือนสํานักงานสีเขียว (Green Office) สํานักรายงานการประชุม

และชวเลขไดดําเนินกิจกรรมยอยภายใตกิจกรรมรักเรา รักษโลก สรุปไดดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

  วตัถปุระสงคการดําเนินกจิกรรม 

   ผลการดําเนินกิจกรรม 
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 การกําหนดนโยบายจากผูบริหารของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข มีความสําคัญตอ

การดําเนินกิจกรรมรักเรา รักษโลก เปนอยางมาก เนื่องจากเปนการวางกรอบแนวทางในการดําเนินงาน

ใหกับบุคลากรในสํานักรายงานการประชุมและชวเลข โดยนายธีรพัฒน  พิเชฐวงศ ผูอํานวยการสํานัก

รายงานการประชุมและชวเลข ไดใหความสําคัญในการดําเนินกิจกรรมดังกลาวและมีการประกาศ

นโยบายเรงดวนในการจัดการขยะของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข ซึ่งปญหาขยะถือเปนปญหาท่ีมี

นัยสําคัญสงผลกระทบตอการจัดการส่ิงแวดลอมของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข โดยมีหลักการสําคญั 

๓ เรื่อง ประกอบดวย ๑) กําหนดระยะเวลาในการท้ิงขยะ ๒) การคัดแยกขยะเพ่ือนําไปใชประโยชน  

๓) การคัดกรองขยะทั่วไปใหเหลือนอยที่สุด 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

       

 

 

                                    

 

 

๑. การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงานและการปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

  นโยบายเรงดวนในการจัดการขยะ 
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  สํานักรายงานการประชุมและชวเลขไดมอบหมายใหคณะทํางาน หมวด ๔ การจัดการ 

ของเสีย ในคณะทํางานขับเคล่ือนสํานักงานสีเขยีว (Green Office) สํานักรายงานการประชมุและชวเลข 

ดําเนินการบริหารจัดการขยะภายในสํานักรายงานการประชุมและชวเลข ดังนี้ 

  ๒.๑ การคัดแยกขยะ 

   การคัดแยกขยะเปนการดําเนินการตนทางเพ่ือปองกันการเกิดขยะจํานวนมากของ

สํานัก การคัดแยกขยะจึงเปนวิธีการหนึ่งท่ีจะชวยลดปริมาณขยะของสํานักรายงานการประชุม 

และชวเลขได โดยการคัดแยกขยะท่ีสามารถนํากลับมาใชประโยชนหรือนํากลับมาใชใหมเพ่ือไหเกิด

ประโยชนและความคุมคาสูงสุด ประกอบดวย 

   (๑) ขยะรีไซเคิล จะดําเนินการคัดแยกของเสียหรือขยะนํากลับมาใชซ้ํา นํากลับมา 

ใชประโยชนและนําไปจําหนาย ดังนี้ 

      • กระดาษใชแลว ๑ หนา กําหนดใหแตละกลุมงานคัดแยกกระดาษท่ีใชแลว ๑ หนา 

นําไปทําเปนกระดาษ Reuse และกระดาษใชแลว ๒ หนา/หนังสือ รวมนําไปจําหนาย โดยเปนรายได

ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 

                  
 

                       

 

 

 

 

 

  แตละกลุมงานคัดแยกกระดาษท่ีใชแลว ๑ หนา ทําเปนกระดาษ Reuse 

๒. การบริหารจัดการขยะ 



 
 

- ๕ - 

 

     • ขวดพลาสติก/ขวดแกว/กระปองอลูมิเนียม/ลังกระดาษ กลอง ซึ่งเปนขยะ

สวนตัวของบุคลากรในสํานักรายงานการประชุมและชวเลขนําไปจําหนายเพ่ือนํารายไดจากการขาย 

ขยะรีไซเคิลมาใชในการบริหารจัดการดานสํานักงานสีเขียวของสํานักรายงานการประชุมและชวเลข 

 

     

                   
     

              

 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

     ขยะรีไซเคิล เชน ขวดพลาสติก ลังกระดาษ นําไปจําหนายเพ่ือนํารายได                                                                            

               มาบริหารจัดการดานสํานักงานสีเขียว Green Office 
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   • ขยะกําพรา คือ ขยะท่ีรีไซเคิลไมได ขายตอไมมีมูลคา แตสามารถนําไปเผาได 

โดยการนํา ไปใช เปนเชื้ อ เพลิงทดแทนถานหินในเตาเผาปูนซี เมนต  เ พ่ือลดขยะ ท่ีจะตอง 

นําไปยังบอฝงกลบ โดยสํานักงานเขตดุสิตจะเปนผูรวบรวมนําสงไปเปนเชื้อเพลิง ในโครงการ N15 

Technology 

   (๒) ขยะเศษอาหาร จะนําไปเขารวมโครงการ “ไมเทรวม” ของกรุงเทพมหานคร เพ่ือนําไป

เปนอาหารสัตว และทําปุย 

 

                    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

          สํานักงานเขตดุสิตเปนผูรวบรวมขยะกําพรา 

 เพ่ือนําสงไปเปนเชื้อเพลิงในโครงการ N15 Technology 
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การจําหนาย 

 สํานักรายงานการประชุมและชวเลขไดดําเนินการรวบรวมขยะรีไซเคิลสวนตัวของบุคลากร 

ในสํานักรายงานกาปรระชุมและชวเลข เพ่ือนําไปขายใหกับ SCG และไดมีการบันทึกรายไดจากการขาย

ขยะรีไซเคิล สรุปไดดังนี้ 

 

 

 

 

 

วันเดือนปรับซ้ือขยะ รายการ จํานวน ราคา/กก. รวมรายได 

๒๘ พ.ย. ๖๖ ขวดพลาสติกใส ๑๗ ๑๑ ๑๘๗ 

 ขวดพลาสติกฟา ๔ ๘ ๓๒ 

 อลูมิเนียมกระปอง ๐.๕ ๓๕ ๑๗.๕ 

 ฝาขวดพลาสตกิ ๑.๕ ๑๑ ๑๖.๕ 

 แกวไมแยกสี ๑๑ ๐.๕ ๕.๕ 

 กระดาษสี ๔ ๒ ๘ 

 กระดาษลัง ๕๐ ๓ ๑๕๐ 

  ๘๘  ๔๑๖.๕๐ 

 

                               
 

บันทึกรายไดจากการจําหนายขยะรีไซเคิลประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
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วันเดือนปรับซ้ือขยะ รายการ จํานวน ราคา/กก. รวมรายได 

๑ ม.ค. ๖๗ ขวดพลาสติกใส ๑๓.๙ ๑๑ ๑๕๒.๙๐ 

 ขวดพลาสติกฟา ๔ ๘ ๓๒ 

 ฝาขวดพลาสตกิ ๑.๕ ๑๑ ๑๖.๕๐ 

 อลูมิเนียมกระปอง ๑ ๓๕ ๓๕ 

  ๒๐.๔  ๒๓๖ 

 

                                      

  เดือนธันวาคม ๒๕๖๖ 
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วันเดือนปรับซ้ือขยะ รายการ จํานวน ราคา/กก. รวมรายได 

๑๖ มี.ค. ๖๗ ขวดพลาสติกใส ๒๑.๒ ๑๑ ๒๓๓.๒๐ 

 ขวดพลาสติกฟา    ๓.๔ ๘ ๒๗.๒๐ 

 ฝาขวดพลาสตกิ ๑.๖ ๑๑ ๑๗.๖๐ 

 แกวแยกสี ๗ ๑.๕ ๑๐.๕๐ 

 กระดาษลัง* ๒๐.๖ ๒.๗ ๕๕.๖๒ 

 อลูมิเนียมกระปอง ๐.๔ ๓๕ ๑๔ 

  ๕๔.๒๐  ๓๕๘.๑๒ 

 

                               
 

   เดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 
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วันเดือนปรับซ้ือขยะ รายการ จํานวน ราคา/กก. รวมรายได 

๕ เม.ย. ๖๗ ขวดพลาสติกใส* ๑๗.๒ ๑๒ ๒๐๖.๔๐ 

 ฝาขวดพลาสตกิ ๑.๖ ๑๑ ๑๗.๖๐ 

 กระดาษลัง* ๘ ๓ ๒๔ 

 อลูมิเนียมกระปอง ๐.๔ ๓๕ ๑๔ 

  ๒๗.๒๐  ๒๖๒ 

 

                        
 

  เดือนเมษายน ๒๕๖๗ 
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 รายการ จํานวน ราคา/กก. รวมรายได 

๓ พ.ค. ๖๗ ขวดพลาสติกใส* ๙.๖ ๑๓ ๑๒๔.๘๐ 

 ขวดพลาสติกสี ๓.๒ ๑๐ ๓๒ 

 ฝาขวดพลาสตกิ ๐.๘ ๑๑ ๘.๘๐ 

 กระดาษลัง* ๔.๖ ๓ ๑๓.๘๐ 

 แกวไมแยกสี ๕.๔ ๐.๕ ๒.๗ 

  ๒๓.๖๐  ๑๘๒.๑๐ 

 

                                

  เดือนพฤษภาคม ๒๕๖๗ 



 
 

- ๑๒ - 

 

 
วันเดือนปรับซ้ือขยะ รายการ จํานวน ราคา/กก. รวมรายได 

๗ มิ.ย. ๖๗ ขวดพลาสติกใส ๑๖ ๑๓ ๒๐๘ 

 ขวดพลาสติกสีฟา ๔ ๑๐ ๔๐ 

 ขวดพลาสติกอื่น ๆ  ๑ ๒ ๒ 

 ฝาขวดพลาสตกิ ๑ ๑๑ ๑๑ 

 อลูมิเนียมกระปอง ๐.๕ ๔๐ ๒๐ 

 กระดาษลัง ๑๐ ๓ ๓๐ 

 กลองขาวขาวขุน ๑.๕ ๗ ๑๐.๕๐ 

 กลองขาวสีทบึ ๐.๕ ๓ ๑.๕๐ 

  ๓๔.๕๐  ๓๒๓ 
                   

                                      
                                  

 

 

 

  เดือนมิถุนายน ๒๕๖๗ 

   หมายเหตุ : ราคาขายขยะรีไซเคิลเปล่ียนแปลงตามอัตราการรับซ้ือของ SCG 
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๒.๒ การจัดเก็บขอมูลปริมาณขยะ 

   สํานักรายงานการประชุมและชวเลขไดมอบหมายใหคณะทํางาน หมวด ๔ การจัดการ

ของเสียดําเนินการจัดเก็บขอมูลขยะแตละประเภทเพ่ือทําสรุปผลการจัดการขยะเปรียบเทียบกับ 

คาเปาหมาย และจัดทําขอมูลการท้ิงขยะทั่วไปตอคน เปนประจําทุกเดือน ตั้งแตเดือนตุลาคม ๒๕๖๖ – 

พฤษภาคม ๒๕๖๗  (รวมระยะเวลา ๘ เดือน) สรุปไดดังนี้ 

 

 

 

เดือน/ป 

จํานวน 

ขยะท่ัวไป 

(กิโลกรัม) 

จํานวน 

ขยะรีไซเคิล 

(กิโลกรัม) 

จํานวน 

ขยะเศษอาหาร 

(กิโลกรัม) 

สรุปผล 

การนําไปใชประโยชน 

(รอยละ/เดือน) 

การท้ิงขยะท่ัวไป 

ตอคนตอเดือน 

(นําหนกั/คน/เดือน 

ตุลาคม ๖๖ ๑๔๔ ๓๕.๒ ๙๓ ๔๗.๑ ๐.๐๘ กก./คน/วัน 

พฤศจิกายน ๖๖ ๒๑๔ ๒๕๒.๑ ๑๕๒ ๖๘.๘ ๐.๑๒ กก./คน/วัน 

ธันวาคม ๖๖ ๑๖๘ ๓๖.๖ ๗๕ ๔๖ ๐.๑๑ กก./คน/วัน 

มกราคม ๖๗ ๒๒๔ ๖๑.๙ ๙๒ ๔๘.๗ ๐.๑๒ กก./คน/วัน 

กุมภาพันธ ๖๗ ๑๙๙ ๒๖.๕ ๙๔ ๔๐.๑๒* ๐.๑๒ กก./คน/วัน 

มีนาคม ๖๗ ๑๙๒ ๔๗.๖ ๘๔ ๔๐.๖* ๐.๑๑ กก./คน/วัน 

เมษายน ๖๗ ๑๖๖ ๓๒.๙ ๗๔ ๓๙.๒* ๐.๑๑ กก./คน/วัน 

พฤษภาคม ๖๗ ๑๒๙.๘ ๔๙ ๘๓.๙ ๕๐.๕๙* ๐.๐๘ กก./คน/วัน 
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  เนื่องจากกรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม ไดกําหนดหลักเกณฑ

การเปนสํานักงานสีเขียว (Green Office) ในเรื่องการจัดการขยะจะตองมีการนําขยะกลับมาใชประโยชน 

ไดมากกวารอยละ ๔๕ หรือนําขยะกลับมาใชประโยชนไดไมนอยกวารอยละ ๓๕ และใหจัดทํานวัตกรรม

จากขยะจํานวน ๑ ชิ้น สํานักรายงานการประชุมและชวเลขไดมีการจัดทํานวตักรรมจากขยะท้ังส้ิน ๓ ชิ้น ไดแก 

เกาอี้จากลังกระดาษ, จัดทําบอรดประชาสัมพันธจากกลองกระดาษเหลือใช และสมุดจดชวเลข ซึ่งสํานัก

รายงานการประชุมและชวเลขไดดําเนินการตามมาตรฐานของสํานักงานสีเขียว (Green Office)  

ท่ีกําหนดไว อยางไรก็ตาม นายธีรพัฒน  พิเชฐวงศ ผูอํานวยการสํานักรายงานการประชุมและชวเลข 

ใหความสําคัญในการจัดการขยะใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุดจึงไดประกาศนโยบายเรงดวนในการจัดการ

ขยะ สงผลใหสํานักรายงานการประชุมและชวเลขสามารถดําเนินการนําขยะกลับมาใชประโยชน 

ในเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๗ ไดรอยละ ๕๐.๕๙ จากปริมาณขยะท้ังหมดของสํานักรายงานการประชุม

และชวเลข  

 

     
     

   
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  

 

 

  จัดเก็บขอมูลขยะแตละประเภท 

 

 

 

บันทึกปริมาณขยะเปรียบเทียบคาเปาหมาย 

 
 

 

 

การท้ิงขยะท่ัวไปตอคนตอวัน 
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   สํานักรายงานการประชุมและชวเลขไดมอบหมายใหคณะทํางาน หมวด ๓  การใช
ทรัพยากรและพลังงาน ดําเนินการในเรื่องการใชทรัพยากรและพลังงานอยางรูคณุคา ไมวาจะเปนการใช
เครื่องปรับอากาศ แสงสวาง กระดาษ หมึกพิมพ อุปกรณเครื่องเขียน และอุปกรณสํานักงานของสํานัก
รายงานการประชุมและชวเลข รวมถึงการเลือกใชวัสดุอุปกรณ เครื่องใชสํานักงานท่ีเปนมิตรกับ
ส่ิงแวดลอม เพ่ือลดปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก โดยไดดําเนินการ ดังนี้ 
  ๓.๑ เปดใชไฟฟาเทาท่ีจําเปน 
   สํานักรายงานการประชุมและชวเลขมแีนวทางในการใชไฟฟาเพ่ือใหความสวางเทาท่ีจําเปน 
โดยมีการรณรงคปดไฟฟาชวงเวลา ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ นาฬิกา หรือปดไฟฟาเมื่อไมไดใชแลว และให
บุคลากรตั้งคาพักหนาจอคอมพิวเตอร (sleep mode) กําหนดใหปดไฟฟาสลับบริเวณทางเดิน 
ดานหนาสํานักรายงานการประชุมและชวเลข เนื่องจากพ้ืนท่ีดานหนาสํานักฯ เปนกระจกและม ี
แสงสวางจากภายนอกเพียงพอ 
 

                             
                  
           
 

                                                  
                        

 ปดไฟฟาชวงเวลา ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ นาฬิกา 

      ปดไฟฟาสลับบริเวณทางเดิน 

ต้ังคาพักหนาจอคอมพิวเตอร (sleep mode) 

๓. การลดใชทรัพยากรและพลังงาน 
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๓.๒ ลดการใชกระดาษ  

   เนื่องจากสํานักรายงานการประชุมและชวเลขมีภารกิจหลักในการจัดทํารายงาน 

การประชุมวุฒิสภา รายงานการประชุมคณะกรรมาธิการ เพ่ือนําไปใชเปนหลักฐานอางอิงของที่ประชุม 

ดังนั้น สํานักรายงานการประชุมและชวเลขจึงมีหนาท่ีในการจัดทําเลมรายงานการประชุมวุฒิสภาและ

รายงานการประชุมคณะกรรมาธิการ โดยเฉพาะรายงานการประชุมคณะกรรมาธิการ ท่ีจะตองจัดทํา

เปนรูปเลมและจัดสงไปยังสวนราชการเจาของเรื่อง ทําใหมีการใชกระดาษในการทําเลมรายงาน 

การประชุมคณะกรรมาธิการจํานวนมาก สํานักรายงานการประชุมและชวเลขจึงไดมีการพัฒนาระบบจด

และจัดทํารายงานการประชุมท่ีสามารถรวบรวมและจัดทําเปนรูปเลมในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกสได 

จึงประสานงานกับสํานกักรรมาธิการ ๑ สํานักกรรมาธิการ ๒ สํานักกรรมาธิการ ๓ ในการจัดสงรายงาน

การประชุมคณะกรรมาธิการดังกลาวเปนไฟลอิเล็กทรอนิกสแทนการจัดสงเปนรูปเลม ทําให 

ลดปริมาณการใชกระดาษลงเปนจํานวนมาก 

 

                       
 

                       
 

 สงรายงานการประชุมฯ ผานระบบจดและจัดทํารายงานการประชุมฯ ไปยังสวนราชการเจาของเรื่อง 



 
 

- ๑๗ - 

๓.๓ ใชวัสดุอุปกรณท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

   สํานักรายงานการประชุมและชวเลขไดมอบหมายใหคณะทํางาน หมวด ๖ การจัดซื้อ 

จัดจางดําเนินการในการเบิกวัสดุอุปกรณสํานักงาน เพ่ือใชในการดําเนินงานของสํานักรายงาน 

การประชุมและชวเลข โดยจะตองเปนสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

   

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ใชวัสดุอุปกรณสํานักงานท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 



 
 

- ๑๘ - 

๓.๔ การจัดประชุมไรกระดาษ (Green Meetings) 

   สํานักรายงานการประชุมและชวเลขเห็นความสําคัญของการลดใชทรัพยากรภายใน

สํานัก ในการประชุมภายในสํานกัจึงเนนจัดประชุมไรกระดาษ (Green Meetings) โดยจะมีการสงขอมลู

เอกสารวาระการประชุม เอกสารประกอบการประชุมท่ีพิจารณาในการประชุมนั้น ๆ ดวยรูปแบบ 

ไฟลอิเล็กทรอนิกส แทนการใชกระดาษ  

 

                 
                 

             
 
 
          

 การจัดประชุมไรกระดาษ Green Meetings 



 
 

- ๑๙ - 

 

 

   นวัตกรรมจากของเหลือใช (ขยะ) เกิดจากความมุงมั่นท่ีจะใชประโยชนจากทรัพยากร

ของสํานักรายงานการประชุมและชวเลขใหคุมคาท่ีสุด จึงไดมีการนํากระดาษท่ีใชแลว ๑ หนา  

มาประดิษฐเปนสมุดจดชวเลขสําหรับบุคลากรในสํานักรายงานการประชุมและชวเลขนําไปใชจดประชุม 

ทดแทนการเบิกสมุดจดชวเลขท่ีจัดซื้อโดยสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา และสงมอบสมุดจดชวเลขทํามือ 

ซึ่งทําจากกระดาษใชแลวหนาเดียว ใหกับกลุมงานชวเลข ๑ - ๔ ไดนํามาใชในการจดประชุม (ชวเลข) 

เปนอีกทางเลือกหนึ่งในการประหยัดกระดาษ ตามมาตรการประหยัดกระดาษ โดยสํานักรายงาน 

การประชุมและชวเลขไมตองขอใหสํานักการคลังและงบประมาณจัดซื้อสมุดจดชวเลขอีก ซึ่งมีตนทุน

เฉล่ียราคาเลมละ ๒๒ บาท 

 

 
 
 
 
 

       นวัตกรรม : สมุดจดชวเลขทํามือ 

๔. การสรางนวัตกรรมจากของเหลือใช (ขยะ) 



 
 

- ๒๐ - 

 

 

   สํานักรายงานการประชุมและชวเลข โดยคณะทํางานขับเคล่ือนองคกร STRONG  

จิตพอเพียงตานทุจริต สงเสริม สนับสนุน คุณธรรม จริยธรรม และความโปรงใสของสํานักรายงาน 

การประชุมและชวเลข ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ และคณะทํางาน หมวด ๕ สภาพแวดลอม

และความปลอดภัย ในคณะทํางานขับเคล่ือนสํานักงานสีเขียว (Green Office) สํานักรายงาน 

การประชุมและชวเลข จัดกิจกรรมการทําสมุนไพรฉีดพนเพ่ือปองกันสัตวท่ีเปนพาหะนําโรค เชน 

สมุนไพรไลยุง แมลงสาบ มด เพ่ือนํามาใชฉีดพนภายในสํานักรายงานการประชุมและชวเลข แทนการใช

ผลิตภัณฑท่ีเปนสารเคมี 

 

            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    มุมสมุนไพร    สมุนไพรปองกันยุง/แมลง 

๕. สํานักรายงานฯ ไรสารเคมี 



 
 
 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 

 

 

 
 

 

 

   ประมวลภาพกิจกรรมรกัเรา รักษโลก 

   สรุปผลการจัดการขยะ (เดือนมกราคม – พฤษภาคม ๒๕๖๗) 

   เดือนมกราคม ๒๕๖๗ 

 



 
 

 

 

                    
 

 

 

 

         

 

 

 

  เดือนกุมภาพันธ ๒๕๖๗ 



 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

           

 

   เดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 



 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  เดือนเมษายน ๒๕๖๗ 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 เดือนพฤษภาคม ๒๕๖๗ 



 
 

 
   

 

    

        

               
 

                 
 

 

 สรุปผลการใชทรัพยากรและพลังงาน (เดือนมกราคม – มีนาคม ๒๕๖๗) 

 

เดือนมกราคม ๒๕๖๗ 



 
 

  

         

                 
 

                  
 

     
  

 

เดือนกุมภาพันธ ๒๕๖๗ 



 
 
 

         

 

                  
 

               
                                           

                                             
 

  เดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 



 
 

 
 

    

 

 
                                              
                   
 
 

    

 

 

  สรุปปริมาณกาซเรอืนกระจก (เดือนมกราคม – มีนาคม ๒๕๖๗) 

  เดือนมกราคม ๒๕๖๗ 



 
 

 

 

                      
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

   เดือนกุมภาพันธ ๒๕๖๗ 



 
 
 

 

                 

                   
 

 

 

 

 

 

 

 

   เดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 



 
 

 
 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


