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คูมือ

 สํานักกรรมาธิการ ๒
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คู่มือ 

การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 
ของคณะกรรมาธิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ๒  
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  



 



ค าน า 
 
 คณะท ำงำนขับเคลื่อนองค์กร STRONG จิตพอเพียงต้ำนทุจริต ส่งเสริมคุณธรรม และควำมโปร่งใส 
และคณะกรรมกำรวิชำกำรของส ำนักกรรมำธิกำร ๒ ได้ปรับปรุง “คู่มือกำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำ
ศึกษำของคณะกรรมำธิกำร” ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของกิจกรรมกำรเพ่ิมประสิทธิภำพและสร้ำงควำมโปร่งใส 
ในกำรปฏิบัติรำชกำรตำมแผนบูรณำกำรส่งเสริม สนับสนุนกำรด ำเนินกำรด้ำนคุณธรรม จริยธรรม  
ควำมโปร่งใสและป้องกันกำรทุจริตของส ำนักกรรมำธิกำร ๒ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยมี 
กำรร่วมประชุมระดมควำมคิดเห็นกับบุคลำกรที่เกี่ยวข้องในกำรทบทวนเนื้อหำสำระเพื่อให้ครอบคลุม
อ ำนำจหน้ำที่ของส ำนักกรรมำธิกำร ๒ และเพื่อเป็นกรอบแนวทำงกำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำศึกษำ 
ของส ำนักกรรมำธิกำรให้เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน 

 ทั้งนี้  “คู่มือกำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำศึกษำของคณะกรรมำธิกำร” ประกอบด้วย 
สำระส ำคัญ ๒ ส่วน คือ  กำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำศึกษำของคณะกรรมำธิกำร และกำรจัดท ำรำยงำน
กำรพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติ  ซึ่งเป็นเนื้องำนหลักของส ำนักกรรมำธิกำร โดยจัดท ำรำยละเอียด  
และค ำอธิบำยของกำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำศึกษำแต่ละประเภทอย่ำงละเอียดและครบถ้วน เพ่ือให้
เข้ำใจง่ำยและใช้เป็นมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของแต่ละกลุ่มงำนในส ำนักกรรมำธิกำรมีกำรจัดท ำรำยงำน
กำรพิจำรณำศึกษำเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 

 คณะผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือกำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำศึกษำของคณะกรรมำธิกำร
ของส ำนักกรรมำธิกำร ๒ ฉบับนี้  จะเป็นประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำนในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำร 
ของคณะกรรมำธิกำร เพ่ือให้กำรท ำงำนด้ำนเลขำนุกำรของที่ประชุมคณะกรรมำธิกำรเป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ มีมำตรฐำนควำมเป็นมืออำชีพที่ได้รับกำรยอมรับจำกสมำชิกวุฒิสภำและบุคคลในวงงำน
รัฐสภำต่อไป 

 
คณะผู้จัดท ำ 

มิถุนำยน ๒๕๖๗  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 



สารบัญ 
 

หน้า 
ค าน า              ก 
สารบัญ              ข 
ส่วนที่ ๑ การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ      ๑ 
ส่วนที่ ๒ การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ    ๖๓ 
 



 



๑ 

 

ส่วนที่ ๑ 
การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 

 

๑.๑  รายงานของคณะกรรมาธิการในการพิจารณาญัตติ หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการด าเนินการศึกษา 
      คณะกรรมาธิการให้มีหน้าที่และอ านาจพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ กระท ากิจการ พิจารณาสอบหา
ข้อเท็จจริง หรือศึกษาเรื่องใด ๆ อันอยู่ในหน้าที่และอ านาจของวุฒิสภาหรือตามที่วุฒิสภามอบหมาย 
แล้วรายงานให้วุฒิสภาทราบ จะเป็นคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวิสามัญก็ได้  
ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๗๗ 
 เมื่อคณะกรรมาธิการได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ กระท ากิจการ พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
หรือศึกษาเรื่องใด ๆ อันอยู่ในหน้าที่และอ านาจของวุฒิสภาหรือตามที่วุฒิสภามอบหมายเสร็จแล้ว  
ให้รายงานต่อวุฒิสภา โดยในที่ประชุมวุฒิสภาคณะกรรมาธิการมีสิทธิแถลง ชี้แจง หรือแก้ไขเพ่ิมเติม
เกี่ยวกับการกระท าดังกล่าวในวรรคหนึ่ง ในการนี้ คณะกรรมาธิการจะมอบหมายให้บุคคลใด ๆ แถลง
หรือชี้แจงแทนก็ได้ ตามข้อบังคับฯ ข้อ ๙๘ 
 ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะ  
ที่คณะรัฐมนตรี ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญองค์กรอิสระ องค์กรอัยการหรือหน่วยงานอื่น 
ที่เกี่ยวข้อง ควรทราบหรือควรปฏิบัติ ให้บันทึกข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะดังกล่าวไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้วุฒิสภาพิจารณา ในกรณีที่วุฒิสภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะ 
ของคณะกรรมาธิการให้ประธานวุฒิสภาส่งรายงานและข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะไปยังคณะรัฐมนตรี 
ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง 
และให้วุฒิสภาติดตามการด าเนินการตามข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะดังกล่าวต่อไป ตามข้อบังคับฯ ข้อ ๙๙ 
ซึ่งถือเป็นการตรวจสอบการบริหารราชการแผ่นดินตามหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ 

๑.๒ รายละเอียดการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 
      รูปแบบการจดัท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ (ตามรูปแบบการเขียนงานวิจัย) 
ประกอบด้วยสว่นต่าง ๆ ดังนี้ 
      ๑. หน้าปก 
      ๒. หน้าปกใน (รายละเอียดเหมือนหน้าปกแต่ใชก้ระดาษสขีาว) 
      ๓. หนังสือบันทึกข้อความ         
      ๔. รายนามคณะกรรมาธิการพร้อมรูป        
      ๕. รายนามคณะอนุกรรมาธกิารพร้อมรูป (ถา้มี)       
      ๖. รายงานการพิจารณาศึกษา         
      ๗. บทสรุปผู้บริหาร          
      ๘. สารบัญ           
 - สารบัญตาราง (ถ้ามี)         
 - สารบัญภาพ (ถ้าม)ี         
      ๙. บทท่ี ๑ บทน า          
     ๑.๑ ที่มาและความส าคญัของศึกษา       



๒ 

 

 ๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศกึษา        
 ๑.๓ ขอบเขตของการพิจารณา        
 ๑.๔ นิยามศัพท ์         
 ๑.๕ ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ         
   ๑๐. บทท่ี ๒ แนวคิดทีเ่กี่ยวขอ้งและกรอบการศกึษา      
 ๒.๑ แนวคดิที่เกี่ยวข้อง         
 ๒.๒ งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง         
 ๒.๓ กรอบการศึกษา         
   ๑๑. บทที่ ๓ วิธกีารพิจารณาศกึษา        
 ๓.๑ กรรมาธกิารและบุคคลที่เกี่ยวขอ้ง       

๓.๑.๑ ต าแหน่งต่าง ๆ ในคณะกรรมาธิการ      
๓.๑.๒ การแต่งตั้งบคุคลเพ่ือปฏิบัตหินา้ที่อันเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัตงิาน   

 ของคณะกรรมาธกิาร       
 ๓.๒ การก าหนดคณะอนุกรรมาธกิาร (ถา้มี)      

๓.๓ คณะท างาน (ถา้มี)         
๓.๔ วิธกีารศึกษา         

๓.๔.๑ การวิเคราะหข์้อมูล        
๓.๔.๒  แหลง่ข้อมูล         
๓.๔.๓ วธิีการเกบ็ข้อมูล        
๓.๔.๔ ขอบเขตการศึกษา        

   ๑๒. บทท่ี ๔ ผลการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ     
   ๑๓. บทท่ี ๕ บทสรุปและข้อเสนอแนะ        
 ๕.๑ สรุปผลรายงานการพิจารณาศกึษา       
 ๕.๒ ข้อเสนอแนะ         
   ๑๔. บรรณานุกรม          
   ๑๕. ภาคผนวก           
   ๑๖. รองปกหลัง (จดัท าโดย) 
   ๑๗. ปกหลัง 
 
 
 
 
 
 

 



๓ 

 

๑.๓ ค าอธิบายคู่มือการจดัท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 

 
 
 

ปกนอก (รูปแบบแล้วแต่การออกแบบของแต่ละคณะ) 
 

 
 

รายงานการพิจารณาศึกษา 

เรื่อง... 

ของคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ...ชื่อเต็ม... 

วุฒิสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธกิาร ๒ 
ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

ใส่เฉพาะชื่อคณะกรรมาธกิาร
สามัญ/วิสามัญเท่านัน้ 

ตราสญัลักษณว์ุฒิสภา 
จัดกลางหน้ากระดาษ 

ด้านลา่งของตราสญัลักษณ ์

พิมพ์ ค าว่า รายงานการ
พิจารณาศึกษา ตวัอักษร ขนาด 

๒๒ ตัวหนา 

ชื่อเรื่องที่พิจารณา 

เอกสารวิชาการล าดับที่ ... 



๔ 

 

 

 
 

ปกใน 
(รายละเอียดเหมือนหน้าปกแต่ใช้กระดาษสีขาว) 

 
 
 
 
 
 

รายงานการพิจารณาศึกษา 

เรื่อง... 

ของคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ...ชื่อเต็ม... 

วุฒิสภา 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส านักกรรมาธกิาร ๒ 

ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

เอกสารวิชาการล าดับที่ ... 



๕ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างบันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 

                                บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   คณะกรรมาธกิารสามัญ...(ชื่อเต็ม)... วฒุิสภา 
ท่ี                                                    วันท่ี            
เรื่อง   รายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ...(ชื่อเต็ม)... วุฒิสภา 
                 

กราบเรียน  ประธานวฒุิสภา 

 ด้วยในคราวประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ .../(พ.ศ.).... วันที่...ที่ เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมวุฒิสภา
ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. .... ข้อ ...  
(...ใส่ตัวเลขตามชื่อคณะกรรมาธิการสามัญ) ประกอบข้อ ... ซึ่งคณะกรรมาธิการ...  (ชื่อเต็ม)... วุฒิสภา 
เป็นคณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภา มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับ... ซึ่งปัจจุบันกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 
 (๑) ............................................ ประธานคณะกรรมาธิการ 
 (๒) ............................................ รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
 (๓) ............................................ รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
 (๔) ............................................ เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
 (๕) ............................................ โฆษกคณะกรรมาธิการ 
 (๖) ............................................ ...................................... 
 (๗) ............................................ ...................................... 
 (๘) ............................................ ...................................... 
 (๙) ............................................ 
 (๑๐) ............................................ 
 (๑๑) ............................................ 
 (๑๒) ............................................ 
 (๑๓) ............................................ 
 (๑๔) ............................................ 
 (๑๕) ............................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอบบนห่างจากครุฑ 1.5 ซ.ม. 

ครุฑ 1.5 ซ.ม. 

ขนาด ๒๐  
ตัวหนา 

(ส าเนา) 

ตัวอักษรขนาด ๒๙ พอยต์  

๗ เคาะ 

๒ เคาะ 

Enter 1 ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ พ. 
๑๕ เคาะ 

เลขหลักหน่วยตรงกัน 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ 
โดยเรียงจากประธาน รองประธาน 
เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอื่น  
*หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ีประชุม
ก าหนด* 

ต าแหน่งอ่ืน 
ตามที่ประชุมแต่งตั้ง 

ต าแหน่งรองเลขา/ 
รองโฆษก ให้ใส่ต่อจาก

ต าแหน่งน้ันๆ 



๗ 

 

- ๒ - 

  บัดนี ้คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...เสร็จเรียบร้อยแลว้ จงึขอรายงาน 
การพิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวตอ่วฒุิสภาตามขอ้บังคับการประชมุ วุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๘ 

   จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดทราบและน าเสนอรายงานของคณะกรรมาธกิารต่อที่ประชุม
วุฒิสภาต่อไป 

 

 
         ลงชื่อ 
         (ชื่อ  นามสกุล) 
                 ประธานคณะกรรมาธกิารสามัญ...(ชื่อเต็ม)... 
        วุฒิสภา 

 

 
          ส าเนาถูกต้อง 
            ลายเซ็น 
         (ชื่อ นามสกุล) 
     ผู้ชว่ยเลขานุการคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชือ่เต็ม)... 

 

 

 
กลุ่มงาน... 
ส านักกรรมาธกิาร ... ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา         (ชื่อผู้พิมพ์) พิมพ ์
โทร. ...          (รายชื่อผู้ทาน) ทาน 
ไปรษณีย์อิเลก็ทรอนิกส ์......... 
 
 

 
 
 
 

๓ ซ.ม. ๒ ซ.ม. 

Enter 2 ครั้ง 
แล้วตั้งค่าระยะหา่งที่ ๖ พ. 

Enter 2 ครั้ง 
แล้วตั้งค่าระยะหา่งที่ ๖ พ. 

Enter 2 ครั้ง 
แล้วตั้งค่าระยะหา่งที่ ๖ พ. 



๘ 

 

ก 

รายนามคณะกรรมาธิการ….. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่เฉพาะรูปคณะกรรมาธิการ 
เท่านั้น 

กรณีมยีศ ใส่ยศตามด้วยชื่อ สกุล 

ชื่อ - สกุล 
ประธานคณะกรรมาธกิาร 

- ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
*หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ีประชุมก าหนด* 
- กรณีมยีศใส่ค าเต็ม 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 



๙ 

 

ข 

รายนามคณะอนุกรรมาธิการ.... (ถ้ามี) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีมยีศ ใส่ยศตามด้วยชื่อ สกุล 

ชื่อ - สกุล 
ประธานคณะอนุกรรมาธิการ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

   

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ต าแหนง่ 

ชื่อ - สกุล 
ผู้ช่วยเลขานุการ  



๑๐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ตัวอย่างรายงานการพิจารณาศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 

 

ค 
 

รายงานการพิจารณาศึกษา... 
ของคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ... 

วุฒิสภา 
(กรณีที่เป็นรายงานการพิจารณาตามที่ได้รับมอบหมาย) 

 

 
 ด้วยในคราวประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ .../พ.ศ. .... วันที่...ที่ ... เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมวุฒิสภา  
ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญขึ้นคณะหนึ่ง  ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ....  
ข้อ... เพื่อ ... วัตถุประสงค์ 
 บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...เสร็จเรียบร้อยแล้ ว จึงขอรายงานผล 
การพิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวต่อวุฒิสภา ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. .... ข้อ ... ดังนี้ 
 ๑. การด าเนินงาน 
  ๑.๑ คณะกรรมาธิการได้มีมติเลือกต าแหน่งต่าง ๆ ดังนี้ 
   ๑.๑.๑ .......................................   เป็นประธานคณะกรรมาธิการ 
   ฯลฯ 
  อนึ่ง ชื่อ - สกุล... ได้ขอลาออกจากต าแหน่งกรรมาธิการในคณะกรรมาธิการ...วุฒิสภา  
ตั้งแต่วันที่ ... เดือน... พ.ศ. .... (ถ้ามี) 
  ๑.๒ คณะกรรมาธิการได้มีมติแต่งตั้ง ชื่อ-สกุล... ต าแหน่ง... ส านักกรรมาธิการ... ส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ...ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา 
พ.ศ. .... ข้อ... วรรค... (ถ้ามี) 
  ๑.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นมาคณะหนึ่ง เพ่ือท าหน้าที่...หรือ  
กิจการอื่นที่คณะกรรมาธิการมอบหมาย ทั้งนี้ ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. .... ข้อ...  วรรค... 
ถ้ามี... ซึ่งอนุกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 
   ๑.๓.๑ ......................................   เป็นประธานคณะอนุกรรมาธิการ 
   ฯลฯ 
 ๒. วิธีการพิจารณาศึกษา 
  ๒.๑ คณะกรรมาธิการได้จัดให้มีการประชุม จ านวน ... ครั้ง 
  ๒.๒ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการโดยเชิญหน่วยงานมาให้ข้อมูลข้อเท็จจริงและ
ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 
 
 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชมุฯ โดยเรียงจาก 
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอื่น  
*หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 

หัวข้อใหญ ่
ใช้ตัวหนา 

หัวข้อใหญ ่
ใช้ตัวหนา 



๑๒ 

 

ง 
 
   ๒.๒.๑ ...ส่วนราชการระดับกระทรวง... 
            ...ส่วนราชการระดับกรม... 
            (๑) ชื่อ - สกุล    ต าแหนง่ 
   ๒.๒.๒ กระทรวงการคลงั 
            ส านกังานเศรษฐกิจการคลงั 
            (๑) ชื่อ - สกุล    ต าแหนง่ 
  ๒.๓ คณะกรรมาธกิารไดม้ีมติเดอืนทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครัง้ ดังนี้ (ถ้ามี) 
   ๒.๓.๑ สถานที่... วนัที่... 
   ๒.๓.๒ สถานที่... วนัที่... 
  ๒.๔ คณะกรรมาธกิาร ได้จดัสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดงันี้ 
   ๒.๔.๑ เรื่อง... สถานที่... วันที่... 
   ๒.๔.๒ เรื่อง... สถานที่... วันที่... 
 ๓. ผลการพิจารณาศกึษา 
  คณะกรรมาธิการขอรายงานผลการพิจารณาศึกษา...โดยคณะกรรมาธิการได้มอบหมายให้
คณะอนุกรรมาธิการ... ด าเนินการพิจารณาศึกษากรณีดังกล่าว ซึ่งคณะกรรมาธิการได้พิจารณารายงาน
ของคณะอนุกรรมาธิการด้วยความละเอียดรอบคอบแล้ว และได้มีมติให้ความเห็นชอบกับรายงาน
ดังกล่าว โดยถือเป็นรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 
  จากการพิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงาน 
การพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ โดยมีรายละเอียดตามรายงานท้ายนี้ เพ่ือให้วุฒิสภา  
ได้พิจารณา หากวุฒิสภาให้ความเห็นชอบด้วยกับผลการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 
ขอให้โปรดแจ้งไปยังคณะรัฐมนตรี เพ่ือพิจารณาและด าเนินการตามแต่จะเห็นสมควรต่อไป ทั้งนี้  
เพื่อประโยชน์ของประเทศชาติและประชาชนสืบไป 

 

          ลายเซ็น 

         (ชื่อ         -         สกุล) 

           เลขานุการคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ...ชื่อเต็ม 

          วุฒิสภา 

 

 

 
 

เรียบล าดับรายชือ่หน่วยงานตาม  
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี้ 
- กระทรวง 
- กรม 
- องค์การมหาชน 
- รัฐวิสาหกิจ 
*รายละเอยีดปรากฏในส่วนที่สาม* 

วัน/วันท่ี/เดือน/พ.ศ. 

วัน/วันท่ี/เดือน/พ.ศ. 

ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง 

ทั้งนี้ กรณีเป็นรายงานการพิจารณาศกึษาที่ด าเนนิงานในลักษณะงานวิจัย ที่จ าแนกเป็นบทที่ ๑ - ๕  
รายละเอียดใน ข้อ ๑ - ๒ จะมีการก าหนดในบทที่ ๓ แล้ว ดังนัน้ จงึควรปรับรปูแบบ ดงันี ้ 

หัวข้อใหญ ่
ใช้ตัวหนา 



๑๓ 

 

รายงานการพิจารณาศึกษา... 
ของคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ... 

วุฒิสภา 
(กรณีที่เป็นรายงานการพิจารณาตามที่ได้รับมอบหมาย) 

 

 
 ด้วยในคราวประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ .../พ.ศ. .... วันที่...ที่ ... เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมวุฒิสภา 
ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญขึ้นคณะหนึ่ง  ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ....  
ข้อ... เพื่อ ... วัตถุประสงค์ 
 บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผล  
การพิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวต่อวุฒิสภา ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. .... ข้อ ... ดังนี้ 
 ๑. กรอบการศึกษา 

คณะกรรมาธิการได้ศึกษาเรื่อง .... โดยจ าแนกประเด็นการพิจารณาออกเป็น ... ประเด็น 
ดังนี้ 

๑.๑  ....(อาจระบุข้อย่อยเพ่ิมเติม) 
๑.๒ .... (อาจระบุข้อย่อยเพ่ิมเติม) 

๒. ผลการพิจารณาศึกษา (สรุปสาระส าคัญตามประเด็นการศึกษาจากบทที่ ๔) 
๒.๑ ....... 
๒.๒ ....... 
๒.๓ ข้อเสนอแนะและข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ (หรืออาจก าหนดเป็นหัวข้อที่ ๓) 

๓. คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการพิจารณาศึกษาเรื่อง ......... (เอกสารวิชาการฉบับที่ ..) 
พร้อมด้วยข้อสังเกตและข้อเสนอแนะมาพร้อมนี้ เพ่ือประโยชน์ต่อประเทศชาติและประชาชนสืบไป 

 

          ลายเซ็น 

         (ชื่อ         -         สกุล) 

           เลขานุการคณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ...ชื่อเต็ม 

          วุฒิสภา 

 

 

 

 



๑๔ 

 

จ 

บทสรุปผู้บริหาร 

 

 วัตถุประสงค์ของการจัดท าบทสรุปผู้บริหาร (Executive Summary) คือ การสรุปสาระส าคัญ
ของผลรายงานการพิจารณาศึกษาอย่างคร่าว ๆ เพ่ือให้ผู้บริหารและบุคคลทั่วไป ซึ่งไม่จ าเป็นต้องเป็น
ผู้เชี่ยวชาญ ในสาขานั้น ๆ รับทราบ ดังนั้น บทสรุปผู้บริหาร จึงต้องสั้น กระชับ และได้ใจความ บทสรุป
ผู้บริหารควรมีองค์ประกอบ ดังนี้ 
 - ความเป็นมาของปัญหา และเหตุจูงใจให้ท าการพิจารณาศึกษา 
 - วัตถุประสงค์ 
 - วิธีการพิจารณาศึกษาโดยย่อ 
 - ผลการพิจารณาศึกษา 
 - การอภิปรายผลโดยสังเขป และข้อเสนอแนะ  
 ทั้งนี้ บทสรุปผู้บริหาร อาจมีหลายย่อหน้าในลักษณะเรียงความ หรือใส่หัวข้อก ากับเพ่ือ 
ความชัดเจน 

หมายเหตุ ไม่ควรเกิน ๒ - ๔ หน้า A4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 

 

ฉ 
 

ตัวอย่าง 

 ย่อหน้าแรก ....  ระบุความส าคัญและความเป็นมาของปัญหาโดยสังเขป   

 ย่อหน้าที่ ๒.. คณะกรรมาธิการ...ชื่อเต็ม... จึงมอบหมายให้คณะอนุกรรมาธิการ... ศึกษา 
เรื่อง ......................... เพื่อ .........(วัตถุประสงค์โดยน าวัตถุประสงค์ในบทที่ ๑ มาเรียบเรียงเป็นร้อยแก้ว) 

 ย่อหน้าที่ ๓ ... ทั้งนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการศึกษาโดย ...(วิธีการศึกษา โดยระบุเพียง
ประเด็นที่ส าคัญ เช่น แหล่งการเก็บข้อมูล (การลงพื้นที่ การประชุม การสัมมนา การสัมภาษณ์  วิธีการ
วิเคราะห์ พอสังเขป) สามารถสรุปผลการศึกษา ดังนี้  

๑. ..... 

๒. ..... 

จากผลการศึกษาข้างต้น คณะกรรมาธิการพบว่า (กล่าวถึงประเด็นที่เป็นประโยชน์)....... ทั้งนี้ 
เพ่ือให้การแก้ไขเรื่องดังกล่าวมีประสิทธิภาพ คณะกรรมาธิการมีข้อเสนอแนะเพ่ือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ได้พิจารณาด าเนินการต่อไป ดังนี้  

๓. ข้อเสนอแนะ 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 

 

ช 
 

สารบัญ 
    หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ  ก 
รายนามคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี) ข 
รายงานการพิจารณาศึกษา  ค 
บทสรุปผู้บริหาร  ฉ 
สารบัญ    ช 
สารบัญตาราง (ถ้ามี)  ฌ 
สารบัญภาพ (ถ้ามี)  ญ 

บทท่ี ๑ บทน า  ๑ 
 ๑.๑ ที่มาและความส าคัญของศึกษา (หน้า) 
 ๑.๒ วัตถุประสงค์ (หน้า) 
 ๑.๓ ขอบเขตของการพิจารณา (หน้า) 
 ๑.๔ นิยามศัพท์เฉพาะ (หน้า) 
 ๑.๕ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (หน้า) 
 ๑.๖ กรอบการพิจารณา (หน้า) 

บทท่ี ๒ เอกสาร และงานวิชาการที่เกี่ยวข้อง (หน้า) 
 ๒.๑ ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับ (เรื่องที่พิจารณา)  (หน้า) 
 ๒.๒ แนวคิด และทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง (หน้า) 
 ๒.๓ งานวิชาการที่เกี่ยวข้อง (หน้า) 
 ๒.๔ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (หน้า) 

บทท่ี ๓ วิธีการพิจารณาศึกษา (หน้า) 
 ๓.๑ กรรมาธิการและบุคคลที่เกี่ยวข้อง (หน้า) 
 ๓.๒ คณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี)  (หน้า) 
 ๓.๓ การเก็บรวบรวมข้อมูล (หน้า) 
 ๓.๔ การจัดกระท าและการวิเคราะห์ข้อมูล (หน้า) 
 ๓.๕ สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล (หน้า) 
 
 
 
 
 
 



๑๗ 

 

ซ 
 

สารบัญ (ตอ่) 
    หน้า 

บทท่ี ๔ ผลการศึกษารายงาน (หน้า) 
 ๔.๑ ข้อมูลทั่วไป  (หน้า) 
 ๔.๒ ผลการวิเคราะห์ข้อมูลทุติยภูมิ  (หน้า) 
 ๔.๓ ผลการวิเคราะห์ข้อมูลปฐมภูมิ  (หน้า) 
 ๔.๔ ปัญหาอุปสรรค  (หน้า) 

บทท่ี ๕ บทสรุปและข้อเสนอแนะ (หน้า) 
 ๕.๑ สรุปผลรายงานการพิจารณาศึกษา  (หน้า) 
 ๕.๒ ข้อเสนอแนะ  (หน้า) 
 ๕.๓ ผลกระทบ (ถ้ามี)  (หน้า) 

บรรณานุกรม  (หน้า) 

ภาคผนวก (นับเลขหน้า สามารถปรับใช้ตามความเหมาะสม) (หน้า) 
 (ทั้งน้ี นิยมใช้เลขหน้าที่แตกต่างจากเน้ือหาหลัก เช่น -๑- หรือ (๑) 

 ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง  (หน้า) 
 ภาคผนวก ข ญัตติ เรื่อง  (หน้า) 
 ภาคผนวก ค แผนการด าเนินงาน  (หน้า) 
 ภาคผนวก ง ภาพกิจกรรม  (หน้า) 
 ภาคผนวก จ หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา  (หน้า) 
 ภาคผนวก ฉ พระราชบัญญัติ  (หน้า) 
 ภาคผนวก ช เอกสารที่เกี่ยวข้อง  (หน้า) 
 ภาคผนวก ซ ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะ  (หน้า) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียงตามล าดับ
เหตุการณ ์



๑๘ 

 

ฌ 
 

สารบัญตาราง 
    หน้า 

ตารางที่ 
๑ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๒ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๓ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๔ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๕ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙ 

 

ญ 
 

สารบัญภาพ 
    หน้า 

ภาพที ่
๑ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๒ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๓ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๔ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
๕ (คลิกที่นี่พิมพ์ชื่อตาราง)  หน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๒๐ 

 

บทท่ี ๑ 
บทน า 

๑.๑  ที่มาและความส าคัญของศึกษา 
 การเขียนที่มาและความส าคัญของปัญหาเป็นส่วนที่ เกริ่นน าให้ผู้อ่านเข้าใจปัญหา 

ที่ศึกษาว่า ปัญหาคืออะไร มีความส าคัญในแง่มุมใด หรือประกอบด้วยประเดน็ใดบ้าง ผู้อ่านสามารถเหน็
ความต่อเนื่องและความรุนแรงของปัญหาที่เกิดขึ้นในอดีต ปัจจุบัน หรือจะเกิดขึ้นในอนาคต ซึ่งจ าเป็นที่
จะต้องศึกษา เพื่อหาแนวทางหนการแก้ไขปัญหานั้น” 

 แนวทางการเขียนควรเขียนให้กระชับ ตรงประเด็น เข้าใจง่าย สามารถเขียนได้หลายแบบ
ขึ้นกับประเด็นและวัตถุประสงค์ของคณะกรรมาธิการ อาทิ 

     - ประเด็นทีศ่ึกษามีปัญหาที่ส าคญัเรือ่งใด หากไม่มกีารแก้ไขจะสง่ผลกระทบตอ่เรื่อง.... หรือ
หากมกีารแกไ้ขจะได้รับประโยชน์อย่างไร 

     - ประเด็นที่ศึกษามีการด าเนินการที่เป็นประโยชน์ แต่ส่งผลกระทบต่อเรื่อง...  
     - ประเด็นที่ศึกษามีการด าเนินการที่เหมาะสมแล้ว แต่สามารถปรับปรุงเพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพ 

เรื่อง..  
     - ประเด็นที่ศึกษามีการศึกษาที่ผ่านมาแล้ว แต่ปัจจุบันบริบทแวดล้อมมีการเปลี่ยนแปลงไป  

จึงเห็นควรศึกษาเรื่อง... พิจารณาแนวทางการด าเนินการที่เหมาะสมกับบทบัญญัติของกฎหมาย  
ที่เปลี่ยนไป/หรือสภาพแวดล้อมที่เปลี่ยนไป/ หรือนโยบายที่เปลี่ยนไป 

 ไม่ควรเขียนที่มาและความส าคัญของปัญหาสั้นเกินไป จนจับประเด็นที่จะศึกษาไม่ได้ และ 
ไม่ควรลงรายละเอียดข้อมูลมากเกินประเด็นปัญหา จนท าให้ผู้อ่านสับสนในประเด็นที่ต้องการศึกษา   

  ไม่ควรระบุตัวเลข ตารางยาว ๆ หรือข้อมูลอื่น ๆ ที่ไม่เกี่ยวข้องมากเกินไป มาใส่อ้างอิง 
ในที่มาและความส าคัญของปัญหา  โดยเลือกเฉพาะข้อมูลตัวเลขที่เกี่ยวข้องและมีความส าคัญมาสรุป
เป็นประโยคให้กลมกลืนกับเนื้อเรื่อง และมีการอ้างอิงข้อมูลเพื่อให้เหตุผล/น่าเชื่อถือ 

 เขียนเนื้อเรื่องให้มีความสัมพันธ์กันอย่างต่อเนื่อง โดยเฉพาะเมื่อขึ้นหน้าใหม่ทุกครั้ง เนื้อเรื่อง
ของย่อหน้าใหม่ต้องมีส่วนเชื่อมโยงกับส่วนท้ายของย่อหน้าก่อนด้วย   

 ย่อหน้าสุดท้ายของที่มาและความส าคัญของการศึกษาต้องเขียนขมวดท้าย หรือสรุปเพ่ือ
เชื่อมโยงกับหัวข้อในวัตถุประสงค์ของการศึกษาต่อไปด้วย การสรุปท้ายเขียนได้หลายลักษณะ ไม่มี
กฎเกณฑ์ที่แน่นอน ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของเรื่องหรือปัญหาที่ศึกษา เช่น  อาจเขียนในลักษณะ 
ที่สรุปว่า ปัญหานี้ ทฤษฎีนี้ วิธีการนี้ ยังไม่เคยมีการศึกษามาก่อน หรือมีการศึกษาไว้น้อยมาก จึงน่าจะ
ศึกษาเรื่องนี้ หรืออาจเขียนในท านองว่า การศึกษาเรื่องนี้จะมีประโยชน์อย่างไร น าไปใช้ประโยชน์อะไร
ได้บ้าง เป็นต้น 
 
 



๒๑ 

 

๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา 
 การก าหนดเป้าหมายหรือจุดมุ่งหมายที่คณะกรรมาธิการต้องการค้นหาข้อเท็จจริง เป็นการ

ระบุงาน/ประเด็น/ตัวแปรท่ีคณะกรรมาธิการต้องศึกษา เพื่อให้ได้ค าตอบการศึกษา โดยจ าแนกประเด็น
การศึกษาออกเป็นหัวข้อย่อยที่ชัดเจน ท าให้ด าเนินการศึกษาได้อย่างเป็นรูปธรรม สอดคล้องกับสภาพ
ปัญหา  

 วัตถุประสงค์ทุกข้อต้องสามารถศึกษาได ้กระท าได้ หรือเก็บข้อมูลได้ทั้งหมด มีความเป็นไปได้จรงิ
ในแง่ของการปฏิบัติ 

 สั้น กะทัดรัด ใช้ภาษาง่าย เป็นประโยคบอกเล่า สอดคล้องกับหัวขอ้ปัญหาการศกึษา โดยอาจ
เขียนในรูปของการเปรียบเทยีบ เพื่อเน้นความแตกต่าง หรือความสัมพันธ ์ซึ่งอาจเขียนเป็นข้อเดียว หรือ
แยกเป็นข้อ ๆ ได้ หากเขียนวัตถุประสงค์แยกเป็นข้อ ๆ แต่ละข้อต้องระบุปัญหาที่ศึกษาเพียงประเด็น
เดียว 

 จ านวนข้อของวัตถุประสงค์การศึกษาขึ้นกับประเด็นและขอบเขตการศึกษา แต่ไม่ควรตั้งเป็น
วัตถุประสงค์ย่อย ๆ มากเกินไป 

 การเรียงหัวข้อวัตถุประสงค์ตามล าดับของการศึกษา หรือเรียงล าดับตามความส าคัญหรือ
จุดเน้นก็ได้ ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของการศึกษาแต่ละเรื่อง 

 
ตัวอย่างการเขียนวัตถุประสงค์การศึกษา 
๑. เพ่ือวิเคราะห์ปัจจัยที่มี/ส่งผล/อิทธิพล/ผลกระทบ......... เช่น  เพ่ือวิเคราะห์ผลกระทบจากการ

ใช้สารเคมีทางการเกษตร ของ ไทย....  
๒. เพื่อหาความสัมพันธ์ระหว่าง.....กับ......  
๓. เพื่อศึกษาอิทธิพลของ.........ที่มีต่อ.......... เช่น เพ่ือศึกษาอิทธิพลของพระธาตุพนมที่มีต่อความ

เชื่อและพิธีกรรมของชุมชนลุ่มแม่น้ าโขง   
๔.  เพ่ือตรวจสอบ.........ตามเกณฑ์ที่สร้างขึ้น เช่น เพ่ือตรวจสอบและประเมินผลคุณภาพ  

การศึกษาตามระบบการประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา...  
๕. เพื่อพัฒนา............. เช่น เพื่อพัฒนาการผลิตและการตลาดสินค้าเกษตรอินทรีย์.... 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

หมายเหต:ุ ข้อควรระวัง 

ไม่ควรน าประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับมาใช้ในการเขียน เพราะวัตถุประสงค์การศึกษา คือ ประเด็น 
ที่จะศึกษา ส่วนประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ เป็นการคาดหมายถึงประโยชน์ที่จะเกิดขึ้นจาก การน าผล
การศึกษาที่เสร็จแล้วไปใช้ เช่น “เพ่ือเป็นแนวทางในการน าผลการศึกษาที่ได้ไปปรับปรุงแก้ไขปัญหา
การ……” ซึ่งเป็นความส าคัญของการศึกษาหรือประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ มิใชว่ัตถุประสงค์ของการศึกษา 



๒๒ 

 

๑.๓ ขอบเขตของการพิจารณา  
การก าหนดขอบเขตของการพิจารณา  ไม่ควรน าไปปนกับข้อจ ากัดของการวิจัย (Limitation)  

ซึ่งมักจะกล่าวถึงในตอนท้ายผลการก าหนดขอบเขตการศึกษา โดยอาจก าหนดได้หลายอย่าง เช่น
ขอบเขตเกี่ยวกบัเนือ้หาที่ศึกษา  ขอบเขตเกี่ยวกบักลุ่มตัวอย่าง  ขอบเขตเกี่ยวกับเวลา  ขอบเขตเกี่ยวกบั
วิธีการรวบรวมข้อมูล  ขอบเขตเกี่ยวกับตวัแปรที่ตอ้งศึกษา  โดยอาจระบุเหตผุลของการก าหนดขอบเขต
ของการพิจารณา 
  
๑.๔ นิยามศัพท ์
 แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ การใช้นิยามเชิงแนวความคิด (Conceptual Definition) และ 

การให้นิยามเชิงหน้าที่เฉพาะ (Functional Definition) 
 การให้นิยามศัพท์เฉพาะเป็นการให้ความหมายของค าที่มีความส าคัญในการศึกษาเรื่องนั้น 

เพื่อให้ผู้ศึกษาและผู้อ่านมีความเข้าใจตรงกัน และช่วยให้งานอยู่ในกรอบมากยิ่งขึ้นอีกด้วย 
 ต้องสอดคล้องกับเรื่องที่ศึกษา ตรวจสอบได้ มีความหมายแน่นอน  
 คัดเลือกเพียงค าหลัก และเป็นค าสามัญโดยเฉพาะ ไม่ควรใช้ค าที่ต้องมีการแปลความอีก  

ส าหรับค าที่มีความหมายแตกต่างต้องระบุให้ชัดเจน เพื่อความเข้าใจร่วมกัน  
     เช่น 
   - คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต 

    - ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับงานกรรมาธิการ หมายถึง  บุคคลที่ปฏิบัติ 
หรือเคยปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ วุฒิสภา ประกอบด้วย สมาชิกวุฒิสภา  
บุคคลที่ปฏิบัติหน้าที่หรือท างานใกล้ชิดกับกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภา ประกอบด้วย ที่ป รึกษา
กิตติมศักดิ์ ที่ปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการ อนุกรรมาธิการ 
และข้าราชการส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา บุคคลที่เกี่ยวข้องหรือเข้ามามีส่วนร่วมในการปฏิบัติงาน  
ของกรรมาธิการ ประกอบด้วย สื่อมวลชน องค์กรอิสระ รัฐวิสาหกิจ มหาวิทยาลั ย และผู้ชี้แจง  
จากภาครัฐและเอกชน 
 
๑.๕ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
  เขียนด้วยข้อความสั้น กะทัดรัด ชัดจน ระบุประโยชน์ที่เกิดจากการศึกษา เป็นความส าคัญ 
ของการศึกษาที่คณะกรรมาธิการพิจารณาว่าการศึกษาเรื่องนั้นท าให้ทราบผลการพิจารณาเรื่องอะไร 
และผลการพิจารณานั้น มีประโยชน์ต่อใคร อย่างไร เช่น การระบุประโยชน์ที่เกิดจากการน าผล 
การพิจารณาศึกษาไปใช้ ไม่ว่าจะเป็นการเพ่ิมพูนความรู้หรือน าไปเป็นแนวทางในการปฏิบัติ หรือ
แก้ปัญหา หรือพัฒนาคุณภาพ 
  สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และอยู่ในขอบเขตของการศึกษา ซึ่งหากมีมากกว่า ๑ ประการ  
ควรระบุเป็นข้อ และต้องมีความเป็นไปได้ในการน าไปปฏิบัติ 
  
 
 



๒๓ 

 

บทท่ี ๒ 
แนวคิดที่เกี่ยวขอ้งและกรอบการศกึษา 

 
การศึกษาเรื่อง “...............................................................” ได้รวบรวมแนวคิดที่เกี่ยวขอ้ง

กับ....................โดยการศึกษา.........................และแนวคิดเกี่ยวกับ................................... (รวมทั้ง
แนวคิดเกี่ยวกับ..........................................) เพ่ือเป็นพ้ืนฐานความเข้าใจ และประกอบการวิเคราะห์
ศึกษา ปรากฏรายละเอียด ดังนี้ 

 
๒.๑ แนวคิด และทฤษฎทีี่เกี่ยวขอ้ง  
 เป็นแนวคิด ทฤษฎีที่เกี่ยวกับเรื่องที่ท าการศึกษา ระเบียบวิธี หรือเทคนิควิธีการศึกษาเฉพาะ 

ซึ่งอาจจะค้นคว้าได้จากงานวิจัยที่ผู้อื่นได้ท ามาแล้ว ท่ีมีประเด็นตรงกับเรื่องที่ต้องการศึกษา  
หรือมีเนื้อหา หรือตัวแปรบางตัวที่ต้องการศึกษารวมอยู่ด้วย  

ตัวอยา่ง 
การศกึษาในสว่นของแนวคดิที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย .............................. ......................... 

..................................... เพ่ือให้ทราบ...........................................  ......................................และ .............  
โดยปรากฏสาระส าคัญ ดังนี ้ 

๒.๑.๑ ................................................................................................................................... 
๒.๑.๒ .................................................................................................................................. 
๒.๑.๓ ................................................................................................................................... 

        
๒.๒ งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 การทบทวนเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้องเป็นขั้นตอนที่ส าคัญขั้นหนึ่งของ การวิจัย  เป็น

เครื่องชี้ให้เห็นถึงระดับคุณภาพของการศึกษาเรื่องนั้น  
 ผู้ศึกษาและผู้อ่านจะทราบข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ก าลังศึกษาตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบัน โดย

น ามาเรียบเรียงให้ต่อเนื่องกัน โดยสามารถพิจารณาจากตัวแปรที่มีผลต่อการศึกษา หรือประเด็นที่
เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ศึกษาในลักษณะของการเชื่อมโยง มีความต่อเนื่องของประเด็ นที่เป็นปัญหาของ
การศึกษาทั้งเรื่องระยะเวลาก่อนหลังของงานวิจัยและเนื้อหาสาระ 
 มีการสรุปความตอนท้าย เพ่ือให้ เห็นความเชื่อมโยงระหว่างงานวิจัยที่ศึกษามาแล้ว 

และการศึกษาของคณะกรรมาธิการว่ามีความเกี่ยวข้องกันอย่างไร และมีการอ้างอิงแหล่งที่มาให้
ครบถ้วน 
 
๒.๓ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

 
 

    



๒๔ 

 

๒.๔ กรอบการศึกษา  
 เป็นผลสรุปของการศึกษาและแนวคิดที่เกี่ยวข้อง โดยการก าหนดตัวแปรและระบุความสัมพันธ์

ระหว่างตัวแปร เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวคิดการศึกษาตามแนวคิดที่เกี่ยวข้อง สร้างความชัดเจนของการศึกษา
ในการหาค าตอบของการศึกษา รวมทั้งสามารถเชื่อมโยงในการก าหนดกรอบทิศทางการศึกษาที่
เหมาะสม ถูกต้องในการวิเคราะห์ข้อมูล 
 เป็นแนวทางในการก าหนดความหมายตัวแปร การสร้างเครื่องมือ และการเก็บรวบรวมข้อมูล

การศึกษา 
 เป็นตั วชี้ น า ให้คณะกรรมาธิการมีความมั่ น ใจว่ าผลการศึกษาเป็นไปในแนวทาง  

ที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
 สามารถเข้าใจแนวคิดส าคัญที่แสดงแก่นของปัญหาการศึกษาในระยะเวลาอันสั้น 
 การจัดท ากรอบการศึกษาพิจารณาจากผลงานวิจัยที่ เกี่ยวข้อง ทั้งเรื่องตัวแปรต่าง ๆ 

ความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปรและปรากฏการที่ศึกษา และทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งกรอบแนวคิดของ
คณะกรรมาธิการที่สังเคราะห์เองจากประสบการณ์และข้อมูลที่ได้รับ 
 หลัก เกณฑ์การเขียนกรอบการศึกษาต้องมีความง่ ายแก่ความเข้ า ใจ ไม่ซับซ้อน  

ตรงประเด็นที่ต้องการศึกษาโดยเฉพาะความสัมพันธ์ของตัวแปรที่ใช้ศึกษา ทั้งนี้ นิยมก าหนดตัวแปร
อิสระไว้ด้านซ้ายมือ และตัวแปรตามไว้ด้านขวามือ และก าหนดลูกศรชี้ความสัมพันธ์ของตัวแปรที่ศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



๒๕ 

 

ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ประวัติความเปน็มา 

- การศึกษา 

- วฒันธรรม/ประเพณ ี

- ศาสนาอิสลาม 

- ภาษามลาย ู

- การกดขี ่
- การขม่เหง 

- การเลือกปฏิบตั ิ

- ความยตุิธรรม 

- ความเสมอภาค 

อัตลักษณข์องคนในพื้นที ่

พฤติกรรมของเจา้หน้าที่รฐั 

สถานการณ ์
ความไม่สงบ 
ในจังหวัดชายแดน 
ภาคใต ้



๒๖ 

 

บทท่ี ๓ 
วิธีการพิจารณาศกึษา 

 
 การก าหนด วิธีการ กิจกรรมต่าง ๆ และรายละเอียดการศึกษา เพ่ือให้ได้มาซึ่งข้อมูล นับตั้งแต่
ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง การเก็บรวบรวมข้อมูล จนถึงสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูลการเขียนวิธีการ
พิจารณาศึกษา มีเป้าหมายที่ส าคัญหรือ การได้มาซึ่งข้อมูลที่สามารถตอบปัญหาของการศึกษา 
ตามวัตถุประสงค์ของการศึกษาที่ก าหนดไว้ 
 ประเภทการวิจัยตามชนิดของข้อมูล 
 การวิจัยเชิงปริมาณ (Quantitative research) เป็นการวิจัยที่เน้นการใช้ข้อมูลที่เป็นตัวเลข
ยืนยันความถูกต้องของข้อค้นพบและข้อสรุปต่าง ๆ นิยมใช้ข้อมูลปฐมภูมิ 
 การวิจัยเชิงคุณภาพ (Qualitative research) เป็นการวิจัยที่ เน้นหารายละเอียดต่าง ๆ  
อย่างลึกซึ้งไม่มุ่งเก็บตัวเลขมาวิเคราะห์ให้ได้ค าตอบที่ใช้ได้อย่างกว้างขวางอาจเรียกว่า “การวิจัย 
ทางมานุษยวิทยา” หรือ “การวิจัยแบบเจาะลึก” เก็บข้อมูลเพ่ือให้ได้ข้อสรุป ใช้ทั้งข้อมูลปฐมภูมิ 
และทุติยภูมิ 
 การวิจัยเชิงผสมผสาน (Mixed Methodology research) เป็นการใช้เทคนิควิธีการเชิงปริมาณ 
และเชิงคุณภาพ (quantitative and qualitative method as technique) มาร่วมกันศึกษาหาค าตอบ
ของงานวิจัยในขั้นตอนใดขั้นตอนหนึ่ง หรือในระหว่างขั้นตอนภายในเรื่องเดียวกัน หรือใช้เทคนิควิธีการ
เชิงผสมในเรื่องเดียวกัน แต่ด าเนินการวิจัยต่อเนื่องแยกจากกัน แล้วน าผลการวิจัยมาสรุปร่วมกัน 
 ลักษณะวิจัยตามวัตถุประสงค์ 
 เพ่ือส ารวจ (to Explore) เป็นการศึกษาเพ่ือท าความเข้าใจเบื้องต้นในประเด็นหนึ่ง ๆ ที่อาจจะ
เป็นปรากฏการณ์ ความรู้ ความคิด พฤติกรรมที่ยังไม่มีข้อมูลมาก่อน ท าให้ได้ ข้อมูลอย่างกว้าง ๆ ตามที่
ได้ก าหนดประเด็นไว้ โดยไม่มีการควบคุมความผันแปรต่าง ๆ ด้วยการจัดสถานการณ์หรือการควบคุม
ทางสถิติ แม้จะมีการอธิบายความผันแปรตามข้อมูลที่ได้รับท าให้เกิดความเข้าใจได้มากขึ้น แต่ยังไม่
ชัดเจนที่จะเชื่อมโยงความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร 
 เพ่ือบรรยาย-พรรณนา (to Describe) เป็นการศึกษาเพื่อท าความเข้าใจ ลักษณะตามที่เกิดขึ้น
ในปรากฏการณ์ที่ตนสนใจให้มีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น เป็นการขยายขอบเขตของการศึกษาให้มีความ
ลึกซึ้งมากยิ่งขึ้นด้วยการแจกแจงตัวแปรที่ศึกษาทีละตวัแปร ที่บรรยาย/พรรณนา รายละเอียดของข้อมลู
ที่มีความผันแปรตามสภาพที่เป็นจริง โดยไม่มีการควบคุมตัวแปรหรือสถานการณ์ ให้แตกต่างจาก
สถานการณ์ปกติทั่ว ๆ ไป 
 เพ่ืออธิบาย-ท านาย (to Explain-predict) เป็นการศึกษาเพ่ืออธิบาย ความสัมพันธ์ระหว่าง
พฤติกรรมที่มุ่งศึกษากับตัวแปรอื่นตามกรอบของทฤษฎีและสมมุติฐาน มีความผันแปรต่อกันอย่างไร  
ที่มีขนาดและความสัมพันธ์ในเชิงปริมาณ โดยที่ยังไม่มีการควบคุมตัวแปรใด ๆ ที่จะเป็นการศึกษา
ความสัมพันธ์เชิงสาเหตุ แต่ตัวแปรที่สนใจจะเป็นเพียงคู่ของตัวแปร หรืออาจจะเป็นกลุ่มของตัวแปร  
ที่ซับซ้อนเท่านั้น หรือเป็นการศึกษาที่ใช้ความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร หรือ กลุ่มตัวแปร (ตัวแปร x)  
กับพฤติกรรมที่มุ่งศึกษา (ตัวแปร y) เพื่อคาดคะเนปรมิาณความผันแปรในพฤตกิรรมที่สามารถอธบิายได้
ด้วยตัวแปร หรือกลุ่มตัวแปร 



๒๗ 

 

 เพ่ือควบคุม (to Control) เป็นการศึกษาเพ่ือเจาะลึกเฉพาะตัวแปรสาเหตุ ที่ก่อให้เกิดผลอย่างไร 
ต่อตัวแปรอื่นที่เป็นการทดสอบความสัมพันธ์เชิงสาเหต ุที่จะได้ค าตอบที่ชัดเจน โดยการควบคุมความผันแปร
ที่อาจเนื่องมาจากตัวแปรอื่น ๆ ที่อาจจะเป็นตัวแปรสาเหตุที่มาเกี่ยวข้อง โดยใช้วิธีการต่าง ๆ ที่จะช่วยให้
สามารถสรุปความสัมพันธ์เชิงสาเหตุได้เที่ยงตรงมากยิ่งขึ้น 
 การพิจารณาศึกษาครั้งนี้เป็นการศึกษาเชิง... เพ่ือ... มีวัตถุประสงค์เพ่ือ... และศึกษา...  
และเพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของการพิจารณาศึกษา คณะกรรมาธิการได้ก าหนดให้มีวิธีการด าเนินการ
พิจารณาศึกษา ดังนี้ 
 ๑. กรรมาธิการและบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
 ๒. อนุกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
 ๓. การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 ๔. การจัดกระท าและการวิเคราะห์ข้อมูล 
 ๕. สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 
 
๓.๑ กรรมาธิการและบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
 ผู้ศึกษาจะต้องอธิบายให้ชัดเจนว่าคือใคร มีหลักเกณฑ์อย่างไรในการเลือกกรรมาธิการ บุคคล  
ที่เกี่ยวข้อง ผู้ชี้แจงกลุ่มประชากรนั้น ๆ มีประชากรเท่าไรในการศึกษา 
 วิธีการเลือกตัวอย่างแบ่งออกเป็น ๒ วิธี 
 ๑. การเลือกตัวอย่างแบบไม่อาศัยความน่าจะเป็น เป็นการเลือกตามความเหมาะสมกับ
สถานการณ์ สะดวก ปลอดภัย เช่น 
  - การเลือกตัวอย่างแบบเจาะจง (รายงานกรรมาธิการส่วนมากเป็นการเลือกแบบเจาะจง) 
  - การเลือกตัวอย่างแบบก าหนดโควตา 
  - การเลือกตัวอย่างตามโอกาส 
  - การเลือกตัวอย่างตามสะดวก 
  การที่เลือกตัวอย่างโดยไม่ทราบค่าความน่าจะเป็นนี้ไม่เหมาะสมที่จะใช้การค านวณค่าสถิติ
อนุมานในการวิเคราะห์ข้อมูล เพราะไม่ทราบค่า Sampling error จึงเหมาะสมที่จะใช้กับสถิติบรรยายต่าง ๆ 
 ๒. การเลือกตัวอย่างแบบทราบค่าความน่าจะเป็นการเลือกโดยการสุ่ม (Random) ที่แต่ละหน่วย
ของประชากรมีโอกาสได้รับการเลือกตัวอย่างเท่าเทียมกัน การเลือกตัวอย่างแบบนี้แบ่งออกเป็น ๕ วิธี คือ  
  - การเลือกตัวอย่างโดยการสุ่ม เป็นวิธีการที่ง่าย ๆ แต่ประชากรต้องไม่ใหญ่มากนัก 
  - การเลือกตัวอย่างเป็นระบบ เป็นวิธีใช้ได้ดีในกรณีที่ประชากรมีขนาดใหญ่ที่มีการจัดระบบ
อย่างใดอย่างหนึ่ง 
  - การเลือกตัวอย่างแบบการจัดขัน้ เป็นวิธีการเลือกตัวอย่างที่มีการจัดขัน้ก่อนเพื่อให้ตัวอยา่ง
ที่ได้มาจากทุกชั้น 
  - การเลือกตัวอย่างแบบกลุ่ม เป็นวิธีการเลือกตัวอย่างที่มีการแบ่งประชากรออกเป็นกลุ่ม
เช่นเดียวกับการจัดชั้นแต่ลักษณะจะไม่เหมือกัน โดยการแบ่งแบบนี้ลักษณะภายในของประชากร  
แต่ละกลุ่มจะมีความแตกต่างกัน และแต่ละกลุ่มจะมีความคล้ายคลึงกัน แล้วจึงเลือกโดยการสุ่ม  
จากกลุ่มเล็ก ๆ โดยใช้ทุกหน่วยของกลุ่มย่อยมาเป็นตัวอย่าง 



๒๘ 

 

  - การเลือกตัวอย่างแบบหลายขั้นตอน จะใช้เมื่อประชากรที่ศึกษามีขนาดใหญ่ประกอบด้วย
กลุ่มย่อย ๆ โดยในกลุ่มย่อย ๆ ประกอบด้วยหน่วยงานต่าง ๆ ที่มีลักษณะตามที่สนใจคล้าย ๆ กัน 
 กรรมาธิการ 
 กรรมาธิการที่ใช้ในการพิจารณาศึกษา ได้แก่ กรรมาธิการที่ที่ประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ/
วิสามัญฯ ได้มีมติเลือกตั้งต าแหน่งต่าง ๆ จ านวน ... คน 
 บุคคลที่เกี่ยวข้อง 
 บุคคลและข้าราชการจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องมาแถลงข้อเท็จจริงและแสดงความคิดเห็น 
จ านวน ....คน 
 ผู้ศึกษาได้ก าหนดบุคคลที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในการพิจารณาศึกษาเป็นตัวแทนจากประชากรก าหนด
เป็น .... กลุ่ม ดังนี้ 
 กลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่ ๑ : กลุ่มตัวอย่างส าหรับการศึกษาดูงานจ านวน ... คน เป็นกรรมาธิการ
หรืออนุกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญที่มีหน้าที่เพ่ือศึกษา... เลือกตัวอย่างโดยใช้วิธีการเลือกแบบเจาะจง 
(Purposive Sampling)  
 กลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่ ๒ : กลุ่มตัวอย่างส าหรับการระดมความคิดเห็นในการจัดสัมมนา/เสวนา/
ประชุม จ านวน ... คน เลือกตัวอย่างโดยใช้วิธีการเลือกแบบเจาะจง (Purposive Sampling) 
 
๓.๒ คณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี) การเขียนเหมือน ๓.๑ 
 
๓.๓ การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  ข้อมูลปฐมภูมิ (Primary Data) เป็นข้อมูลแบบภาคสนามที่ผู้ท าการศึกษาได้เก็บรวบรวม 
ขึ้นเป็นครั้งแรกและยังไม่มีผู้ใดเก็บรวบรวมมาก่อน ทั้งนี้เพ่ือให้ตรงประเด็นกับเรื่องที่ก าลังศึกษาอยู่
เพราะข้อมูลที่มีอยู่แล้วอาจไม่ตรงกันกับข้อมูลที่เราต้องการน ามาวิเคราะห์ ข้อมู ลปฐมภูมิเป็นการ
รวบรวมข้อมูลเองด้วยวิธีการสังเกตหรือด้วยการทดลอง ส่วนใหญ่ได้มาจากกรสัมภาษณ์หรือการออก
แบบสอบถาม (รายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการมักใช้ข้อมูลแบบปฐมภูมิในการศึกษา  
ดูงาน จัดสัมมนา เสวนา ระดมความคิดเห็นเชิญผู้ชี้แจงมาให้ข้อเท็จจริง) 
  ข้อมูลทุติยภูมิ  (Secondary Data) เป็นข้อมูลที่มีผู้ อื่นเก็บได้รวบรวมมาก่อน และผู้ท า 
การศึกษาน ามาประกอบการพิจารณา เพ่ือช่วยอธิบายประเด็นปัญหาให้มีความชัดเจนยิ่งขึ้นข้อมูล  
ทุติยภูมิเป็นข้อมูลที่ได้มาจากเอกสาร ที่ผู้วิจัยจะหามาจากห้องสมุด หรือสถานที่ต่าง ๆ โดยการค้นคว้า
จากเอกสารสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ หรือจาก คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  ผู้ศึกษาได้ก าหนดวิธีการเก็บรวบรวมข้อมูลออกเป็น ... ขั้นตอนดังนี้ 
       การเก็บข้อมูลในขั้นตอนท่ี ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูลจากข้อมูลทุติยภูมิ 
 ผู้ศึกษาใช้ข้อมูลเกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา...จากผู้ที่ได้ท าการศึกษาไว้แล้ว และได้ท าการศึกษาจาก
แนวคิด ทฤษฎี ผลงานวิชาการที่เกี่ยวข้อง เอกสารทางราชการ บทความ หนังสืออ้างอิงต่าง ๆ  
มาพิจารณาศึกษา 
 



๒๙ 

 

  การเก็บข้อมูลในขั้นตอนที่ ๒ การเก็บรวบรวมข้อมูลจากข้อมูลปฐมภูมิ แบ่งเป็น ... ขั้นตอน 
ดังน้ี 
 ๑) การเก็บรวบรวมข้อมูลจากการขอข้อคิดเห็น ข้อเท็จจริงจากบุคคล และข้าราชการ 
ที่เกี่ยวข้อง 
  - คณะกรรมาธิการเชิญบุคคล หน่วยงานมาชี้แจงให้ข้อคิดเห็น ข้อเท็จจริง 
  - ผู้ศึกษาน าข้อมูลที่ได้จากการจดบันทึกและข้อมูลเทปบันทึกเสียง มาวิ เคราะห์เนื้อหา 
และสรุปความคิดเห็น 
 ๒) การเก็บรวบรวมข้อมูลจากการสัมมนา/เสวนาเพื่อระดมความคิดเห็น 
  - ผู้ศึกษาด าเนินการสัมภาษณ์ โดยใช้ประเด็นตามแบบสัมภาษณ์ท่ีก าหนดไว้ 
  - ผู้ศึกษาน าข้อมูลที่ได้จากการจดบันทึกและข้อมูลเทปบันทึกเสียง มาวิเคราะห์เนื้อหา 
และสรุปความคิดเห็น 
 ๓) การเก็บรวบรวมข้อมูลจากการศึกษาดูงานในประเทศ/ต่างประเทศ (ถ้ามี) 
  ผู้ศึกษาน าข้อมูลที่ได้จากการจดบันทึกและข้อมูลเทปบันทึกเสียง มาวิเคราะห์เนื้อหา 
และสรุปความคิดเห็น 
 ๔) การเก็บรวบรวมข้อมูลจากการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 
  ผู้ศึกษาน าข้อมูลที่ได้จากการจดบันทึกและข้อมูลเทปบันทึกเสียง มาวิเคราะห์เนื้อหา 
และสรุปความคิดเห็น 
 
๓.๔ การจัดกระท าและการวิเคราะห์ข้อมูล 
  ผู้ศึกษาได้ก าหนดวิธี การจัดกระท าและการวิเคราะห์ข้อมูลออกเป็น ... ส่วน ดังนี้ 
 ๑. ข้อมูลทั่วไปของกลุ่มตัวอย่าง (กรณีท าเชิงปริมาณ) 
  เป็นการวิเคราะห์ข้อมูลส่วนตัวของผู้ตอบแบบสอบถาม ได้แก่ เพศ วุฒิการศึกษา ต าแหน่ง 
ประสบการณ์เพื่อให้เห็นลักษณะโดยรวมของประชากร 
 ๒. ผลการศึกษาตามวัตถุประสงค์ 
  เป็นการวิเคราะห์... 
  จากการวิเคราะห์เชิงคุณภาพ โดยการสัมภาษณ์ ประชุม สัมมนา เสวนา ศึกษาดูงานทั้งใน
ประเทศและต่างประเทศ ซึ่งข้อมูลที่ได้จากข้อมูลปฐมภูมิใช้การวิเคราะห์เนื้อหา 
 
๓.๕ สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 
  การศึกษาครั้งนี้เป็นการส ารวจข้อมูลเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ ผู้วิจัยได้ท าการวิเคราะห์ข้อมูล ดังนี้ 
 สถิติเชิงพรรณนา (Descriptive Statistic) ได้แก่ การแจกแจงความถี่ในรูปตารางค่าความถี่ 
(Frequency) ร้อยละ (Percentage) ส าหรับข้อมูลในส่วนข้อมูลทั่วไป เช่น เพศ วุฒิการศึกษา ต าแหนง่ 
ประสบการณ์เพื่อให้เห็นลักษณะโดยรวมของประชากร 
 การวิเคราะห์เนื้อหา (Content Analysis) ได้แก่ ค าถามปลายเปิด (Open-ended Question) 
และการสอบถามสัมภาษณ์บุคคลจากการศึกษาดูงาน สัมมนา/เสวนา และประชุม 
 



๓๐ 

 

บทท่ี ๔ 
ผลการศกึษา  

(อาจใช้ชื่อเรื่องเป็นผลการศึกษา) 
 

 การศึกษาเรื่อง...จะน าเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูล แบ่งออกเป็น ๔ หัวข้อ ดังนี้ 
  ๑. ข้อมูลทั่วไป 
  ๒. ผลการวิเคราะห์ข้อมูลทุติยภูมิ 
  ๓. ผลการวิเคราะห์ข้อมูลปฐมภูมิ 
  ๔. ปัญหาอุปสรรค 
 
๔.๑ ข้อมูลทั่วไป (ขึ้นอยู่กับการพิจารณาของแต่ละคณะ เช่น ต าแหน่ง ระดับ ภาครัฐ ภาพเอกชน 
หน่วยงาน ภาค ฯลฯ) 
 ผู้ศึกษาได้ก าหนดกลุ่มตัวอย่างที่ใช้ในการศึกษาเป็นตัวแทนจากประชากร ... กลุ่ม ได้แก่ 
ผู้เชี่ยวชาญที่มีประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับ... โดยมีลักษณะโดยทั่วไปดังตาราง 
 ข้อมูลทั่วไปของกลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่  ๑ : กลุ่มตัวอย่างส าหรรับการระดมความคิดเห็น  
เป็นผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับ... จ านวน ... คน 
ตารางที่ ๑ จ านวนและร้อยละของกลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่ ๑ ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ 
ที่เกี่ยวข้องกับ...แยกตามหน่วยงาน 

หน่วยงาน จ านวน (คน) ร้อยละ 
๑. ชื่อหน่วยงาน (ส่วนราชการระดับกระทรวง, ส่วนราชการระดับกรม) ๓๐ ๓๐ 
๒. ชื่อหน่วยงาน (ส่วนราชการระดับกระทรวง, ส่วนราชการระดับกรม) ๑๐ ๑๐ 

รวม ๑๐๐ ๑๐๐ 
 
หมายเหตุ  กรณีที่ไม่สามารถพิมพ์ตารางในแนวตั้งได้ ให้จัดพิมพ์ในแนวนอน แต่ต้องอยู่ภายในกรอบที่
ก าหนด 
 ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับ... เป็นตัวแทนจากประชากรผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับ...
คัดเลือกโดยใช้วิธีการเลือกแบบเจาะจง (Purposive Sampling) รวมทั้งสิ้น ... คน กลุ่มตัวอย่าง 
ที่ให้ข้อมูลส่วนใหญ่ (ร้อยละ ๓๐) เป็นหน่วยงาน... และหน่วยงาน... (ร้อยละ ๑๐) ตามล าดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียงล าดับรายชื่อ 
หน่วยงานตาม พ.ร.บ. 
ปรับปรุงกระทรวงฯ 
ดังนี ้
- กระทรวง 
- กรม 
- องค์การมหาชน 
- รัฐวิสาหกิจ 
*รายละเอียดปรากฏ
ในส่วนท่ีสาม* 

 



๓๑ 

 

 ข้อมูลทั่วไปของกลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่ ๒ : กลุ่มตัวอย่างส าหรับขั้นตอนการจัดสัมมนา จ านวน ... คน 
ตารางที่ ๒ จ านวนและร้อยละของกลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่ ๒ ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ 
ที่เกี่ยวข้องกับ...แยกตามหน่วยงาน 

หน่วยงาน จ านวน (คน) ร้อยละ 
๑. ชื่อหน่วยงาน (ส่วนราชการระดับกระทรวง, ส่วนราชการระดับกรม) ๓๐ ๓๐ 
๒. ชื่อหน่วยงาน (ส่วนราชการระดับกระทรวง, ส่วนราชการระดับกรม) ๑๐ ๑๐ 

รวม ๑๐๐ ๑๐๐ 
 
หมายเหตุ  กรณีที่ไม่สามารถพิมพ์ตารางในแนวตั้งได้ ให้จัดพิมพ์ในแนวนอน แต่ต้องอยู่ภายในกรอบที่
ก าหนด 
 ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับ... เป็นตัวแทนจากประชากรผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับ...
คัดเลือกโดยใช้วิธีการเลือกแบบเจาะจง (Purposive Sampling) รวมทั้งสิ้น ... คน กลุ่มตัวอย่าง 
ที่ให้ข้อมูลส่วนใหญ่ (ร้อยละ ๓๐) เป็นหน่วยงาน... และหน่วยงาน... (ร้อยละ ๑๐) ตามล าดับ 
 
๔.๒ ผลการวิเคราะห์ข้อมูลทุติยภูมิ 
 จากการศึกษา แนวคิด ทฤษฎี เอกสารทางวิชาการ บทความต่าง ๆ ผลการวิเคราะห์สามารถ
สรุป ดังนี้ 
 ๑) ผลการศึกษาเกี่ยวกับ... 
 ๒) ผลการศึกษาเกี่ยวกับ... 
 
๔.๓ ผลการวิเคราะห์ข้อมูลปฐมภูมิ 
 จากการวิเคราะห์ข้อมูลเชิงคุณภาพ ด้วยการรับฟังความคิดเห็นจากประชาชน ศึกษาดูงาน 
ประชุม สัมมนา/เสวนา ผลการวิเคราะห์สามารถสรุป ดังนี้ 
 ๑) ผลการรับฟังความคิดเห็นจากประชาชน 
  ผู้ศึกษาวิเคราะห์เนื้อหาจากการรับฟังความคิดเห็น โดยยึดหลักความสดคล้องและเกณฑ์
ทฤษฎีที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้ได้ข้อสรุปในการ... ข้อมูลที่ได้จากการรับฟังความคิดเห็นจากประชาชนสามารถ
แบ่งเนื้อหาได้เป็น ... ส่วน คือ 
 ๒) ผลการศึกษาดูงาน 
  ผู้ศึกษาวิเคราะห์เนื้อหาจากการศึกษาดูงาน เพ่ือให้ได้ข้อสรุปในการ... ข้อมูลที่ได้จา ก
การศึกษาดูงาน ณ เมื่อวันที่ ...สามารถแบ่งเนื้อหาได้เป็น ... ส่วน คือ 
 ๓) ผลการประชุม 
  ผู้ศึกษาวิเคราะห์เนื้อหาจากการประชุมระดมความคิดเห็น เพ่ือให้ได้ข้อสรุปในการ... ข้อมูล 
ที่ได้จากการศึกษาข้อเท็จจริง ข้อคิดเห็นต่างๆ สามารถแบ่งเนื้อหาได้เป็น ... ส่วน คือ 
 ๔) ผลการสัมมนา/เสวนา 
  ผู้ศึกษาวิเคราะห์เนื้อหาจากการสัมมนา/เสวนา เพ่ือให้ได้ข้อสรุปในการ... ข้อมูลที่ได้จาก  
การสัมมนา/เสวนา สามารถแบ่งเนื้อหาได้เป็น ... ส่วน คือ 



๓๒ 

 

๔.๔ ปัญหาอุปสรรค 
 จากการพิจารณาศึกษาข้อมูลทั้งจากแนวคิด ทฤษฎี เอกสารทางวิชาการ การรับฟังข้อเท็จจริง
ข้อคิดเห็นจากบุคคล ข้าราชการที่เกี่ยวข้องกับ... การประชุม จัดสัมมนา ศึกษาดูงาน และการพบปะ
ประชาชนเพ่ือรับฟังความคิดเห็นพบว่า... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



๓๓ 

 

บทท่ี ๕ 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
 การพิจารณาศึกษาเรื่อง “. . .” เป็นการศึกษาแบบผสมผสาน (Mixed Methodology 
Research) ทั้งเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพ มีวัตถุประสงค์เพ่ือ... และศึกษา... โดยมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 
 
๕.๑ สรุปผลรายงานการพิจารณาศกึษา 
 คณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญเห็นว่าปรากฏการณ์...(สรุป) 
 จากการพิจารณาศกึษาและสอบสวนปัญหาทีเ่กิดขึ้นใน...     มขี้อคน้พบที่เป็นประเด็นส าคัญ 
ดังนี ้
 
๕.๒ ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะ 
 เพื่อให้ผลการศึกษาในครั้งนีส้ามารถขยายไปได้กว้างขึ้น ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการด าเนินงาน
ด้าน... และเพ่ือใช้กบัการด าเนินงานในด้านอืน่ซึ่งมีความคล้ายคลึงกนั คณะกรรมาธกิารสามัญ/วิสามัญ
จึงขอเสนอแนะใน ... ประเด็น หรอืแบ่งเปน็แนวทางแก้ไขปัญหาระยะสั้นหรือระยะยาว) ดังนี้ 
 ๑)  
 ๒)  
 
๕.๓ ผลกระทบ 
 การศกึษาเรือ่ง... 
 จากการศึกษาข้อมูลทัง้จากแนวคดิ ทฤษฎี เอกสารทางวิชาการ การรับฟังขอ้เท็จจริง ข้อคดิเหน็
จากบุคคล ขา้ราชการทีเ่กี่ยวข้องกับ... การประชุม จัดสมัมนา ศึกษาดงูาน และการพบปะประชาชน 
เพื่อรับฟังความคิดเห็น คณะกรรมาธิการสามญั/วิสามญัจึงได้ทราบถงึผลกระทบทีอ่าจเกดิขึน้ ดังนี้ 
 ๑)  
 ๒)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๔ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บรรณานุกรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๓๕ 

 

บรรณานุกรม 
 
รายการเอกสารกฎหมายส าคัญและเอกสารทีเ่กีย่วข้อง 
พระราชบัญญัติ... 
กฎกระทรวง... 
เอกสารรายงาน... 
 
รายการหนังสือบทความวารสารและเว็บไซต์ภาษาไทย 
ธรณ์ ธารงนาวาสวัสดิ์. (๒๕๔๘). ใต้ทะเลมีความรัก ภาคสาม: หลังคลื่นอนัดามัน. 
          กรุงเทพฯ: บ้านพระอาทติย์ 
นิพนธ ์วิสารทานนท ์และ จกัรพงษ์ เจมิศิริ. (๒๕๔๑). โรคผลไม้. กรุงเทพฯ: ส านักวจิัย 
          และพัฒนาการเกษตร เขตที่ ๖ 
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ.์ สบืค้นเมื่อ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๕๓, จากวิกิพีเดีย 
          http://th.widipedia.org/wiki/มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์
เสาวนีย์ จ าเดิมเผด็จศกึ. (๒๕๓๔๗. การรกัษาภาวะจับหืดเฉียบพลันในเดก็. ในสมศักดิ ์โลห่์เลขา, 
          ชลรีัตน์ ดิเรกวฒันชัย และ มนตรีตู้จนิดา (บรรณาธิการ), อมิมโูนวิทยาทางคลินิกและโรคภูมแิพ้. 
          (น. ๙๙-๑๐๓). กรุงเทพฯ: วิทยาลัยกุมารแพทย์แห่งประเทศไทย และสมาคมกุมารแพทย ์
          แห่งประเทศไทย. 
 
รายการหนังสือบทความวารสารและเว็บไซต์ภาษาอังกฤษ 
Lewe, W. (2009). Orthopedic massage: theory and technique (2nd ed.). Edinburgh: 
          Mosby Elsevier. (หนังสอื) 
Fredrickson, B.L. (2000). Cultivating position emotions to optimize optimize health  
          and well-being. Prevention & Treatment, 3, Article 00001a. Retrieved  
          November 29, 2009, from http//journala.aps.org/prevention/volume3 
Mellers, B.A. (2000). Choice and the relative pleasure of consequences. Psychological 
          Bulletin, 126, 910-916. (วารสาร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก คอื ขอ้ความทีไ่มส่ามารถบรรจุอยู่ในสว่นของเนื้อหา 
เป็นสว่นเสริมใหเ้กดิความเขา้ใจชัดเจนขึ้น เปน็ขอ้มูลที่ใช้ในการ
เขียนรายงานการพิจารณาแต่ไมไ่ดอ้้างองิโดยตรง หนา้แรก 
ของภาคผนวกให้ขึน้หน้าไมม่ีค าวา่ ภาคผนวก อยู่กึง่กลาง
หน้ากระดาษ ไมต่้องพิมพ์เลขหนา้ แตน่ับหน้า ในกรณีทีม่ี 
หลายภาคผนวก ให้ใช้เปน็ ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข  
ภาคผนวก ค... แต่ละภาคผนวกให้ขึน้หน้าใหม่ 

กรณีมีจ านวนมากจนกระทัง่เลย ฮ  
ให้เริ่มนับ กก กข กค ... โดยเรียงตาม
ตัวอกัษรภาษาไทย 



๓๗ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
ค าสั่งแต่งตั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๘ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
ญัตติ เรื่อง... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๓๙ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
แผนการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ง 
ภาพกิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๑ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก จ 
หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๒ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ฉ 
พระราชบัญญัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๓ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ช 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๔ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ช 
ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ใส่ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
ในคณะ และเบอรโ์ทร 



๔๕ 

 

ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะ 
 

จัดท าโดย 
 เจ้าหนา้ที่ประจ ากลุ่มงานคณะกรรมาธิการ.................. โทร. ๐ ๒๘๓๑ ...-... 

 ๑. ชื่อ - สกุล     ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน 
        ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
 ๒. ชื่อ - สกุล     ต าแหนง่ 
 ๓. ชื่อ - สกุล     ต าแหนง่ 
 
 
 

********************* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๖ 

 

รายงานคณะกรรมาธกิารสามัญ/วิสามัญ...(ชื่อเรื่อง) 
 
รับผิดชอบ: 
 คณะกรรมาธิการสามัญ/วิสามัญ...ชือ่เตม็... วุฒิสภา 
 
ปีที่พิมพ์: 
 พ.ศ. .... 
 
เบอร์โทร: 
 ๐ ๒๘๓๑ .... 
 
จัดพิมพ์โดย: 
 กลุ่มงานการพิมพ์ ส านกัการพิมพ์ 
 ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
 โทรศัพท์ ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๗ 

 

 
ปกหลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ส านักการพิมพ์ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
   โทรศัพท์... 
 
 
 

พิจารณาออกแบบ 
ตามความเหมาะสม 

ใส่ไว้ในปกหลัง 
ให้พิจารณาปรับตามความเหมาะสม 



๔๘ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๙ 

 

๑.๔ เอกสารประกอบการพิจารณาจัดท ารายงานการพิจารณาศกึษาของคณะกรรมาธกิาร 
การจดัหน้ากระดาษ 

 

  ใช้กระดาษ A4 โดยตั้งค่าหน้ากระดาษ ดังนี้ 
 • ซ้าย ระยะห่างเท่ากับ ๑.๕ นิ้ว 
 • ขวา ระยะห่างเท่ากับ ๑ นิ้ว 
 • บน ระยะห่างเท่ากับ ๑.๕ นิ้ว 
 • ล่าง ระยะห่างเท่ากับ ๑ นิ้ว 
  หมายเหตุ ๑ นิ้ว เท่ากับ ๒.๕๔ เซนติเมตร และให้ใช้ระยะห่างบรรทัดปกติ (Single Space) ทั้งเล่ม 
 

การจดัและล าดับเลขก ากับหน้า 
 • ให้พิมพ์ไว้ที่กึ่งกลางด้านบน ห่างจากขอบบน ๐.๗๕ นิ้ว 
 • ให้เริ่มนับเลขหน้า ๑ ตั้งแต่บทที่ ๑ เป็นต้นไป จนถึงหน้ารองปกหลัง 
 • ส่วนเนื้อหาในส่วนแรกก่อนบทที่ ๑ ให้ใช้เลขหน้า เป็นตัวอักษรภาษาไทย (เริ่มจากรายนาม
คณะกรรมาธิการพร้อมรูป จนถึง สารบัญภาพ) 
 • ส่วนภาคผนวก ให้ใส่เลขหน้าต่อจากบรรณานุกรม หน้าแรกของภาคผนวกให้นับเลขหน้า  
แต่ไม่ต้องใส่เลขหน้า และให้ใส่เลขหน้าในหน้าถัดไป 
 

การเลอืกตัวอกัษร 
 • ให้ใชต้ัวอกัษร TH SarabunPSK ให้เปน็แบบเดียวกนัทั้งเล่ม 
 • ขนาดของตวัอักษร ถา้เปน็เนื้อหา ให้ใชต้ัวอกัษรขนาด ๑๗ พอยต ์
 • ขนาดบันทึกข้อความ ให้ใช้ขนาด ๒๙ พอยต์ ตัวหนาด า 
 • ถ้าเปน็บทที่ และชื่อบท พิมพ์กึ่งกลาง ให้ใชข้นาด ๑๘ พอยต์ ตัวหนาด า 
 • ถ้าเปน็หวัข้อใหญ่ พิมพ์ชดิซ้าย ขนาด ๑๗ พอยต์ หัวหนาด า 
 • ถ้าเปน็หวัข้อรอง ให้ย่อหนา้ ๑ ครั้ง (เริ่มพิมพ์ตวัที่ ๘) ให้ใช้ ขนาด ๑๗ พอยต ์
 • ถ้าเป็นหัวข้อย่อย ๆ ถัดลงไป (ให้เริ่มที่ย่อหน้าที่ ๒, ๓, ๔ ตรงกับเลข ก ากับข้อ) ให้ใช้ตัวอักษร
ปกติขนาด ๑๗ พอยต์ 
 

การก าหนดตวัเลขส าหรับใช้เป็นหัวข้อ 
 ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมได้
ก าหนดตัวเลขส าหรับใช้เป็นหัวข้อไว้ว่า เพ่ือความสะดวกในการอ้างอิงและการค้นหาข้อความที่อ้าง  
การจ าแนกหัวข้อโดยปกติ ให้ใช้ตัวเลขล้วน ๆ โดยถือหลักดังต่อไปนี้ 
 ๑. ในกรณีที่ใจความสามารถแบ่งเป็นข้อใหญ่ ๆ โดยแบ่งเป็นเล่ม ภาค ตอน หรือบท ให้ใช้เลข
เรียงล าดับตั้งแต่ ๑ เป็นล าดับไปจนกว่าจะจบเรื่อง หากมีค าน าหรืออารัมภบทก่อนขึ้นต้นเรื่อง จะใช้เลข ๐ 
เป็นเลขก าหนดหัวข้อก็ได้ 



๕๐ 

 

 ๒. การจ าแนกหัวข้อย่อย ๆ ลงไปนั้น จะแบ่งออกเป็นช่วง ๆ แต่ละช่วงจะแบ่งออกเป็น ๔ ชั้น 
ได้แก่ การจ าแนกหัวข้อชั้นต้น ชั้นลูก ชั้นหลาน และชั้นเหลน โดยเรียงล าดับกันไป และใส่จุดระหว่าง 
ชั้นนั้น ๆ  
  ๒.๑ การจ าแนกหัวข้อชั้นที่ ๑ ให้จ าแนกดังนี้ 
   การจ าแนกชั้นต้น ให้ใช้ตัวเลขเรียงจาก ๑ เป็นล าดับไปจนกว่าจะจบเรื่อง 
   การจ าแนกชั้นลูก ในกรณีที่มีข้อความที่ต้องจ าแนกต่อไปจากชั้นต้น เป็นชั้นที่ ๒ ให้ใส่
จุดและตัวเลขเรียงจาก ๑ เป็นล าดับไป เช่น ๑.๑  ๑.๒  ๑.๓  ๑.๔ 
   การจ าแนกชั้นหลาน ใช้ในกรณีที่มีหัวข้อย่อยที่จะต้องจ าแนกต่อไปจากชั้นลูกเป็นชั้นที่ ๓ 
ให้ใส่จุดและตัวเลขเรียงจาก ๑ เป็นล าดับต่อไปจากชั้นลูก เช่น ๑.๑.๑  ๑.๑.๒  ๑.๑.๓  ๑.๑.๔  
   การจ าแนกชั้นเหลน ใช้ในกรณีที่มีหัวข้อย่อยที่จะต้องจ าแนกต่อไปจากชั้นหลานเป็น 
ชั้นที่ ๔ ให้ใส่จุดและตัวเลขเรยีงจาก ๑ เป็นล าดับต่อไปจากชั้นหลาน เช่น ๑.๑.๑.๑  ๑.๑.๑.๒  ๑.๑.๑.๓  
๑.๑.๑.๔ 
  ๒.๒ การจ าแนกหัวข้อช่วงที่ ๒ ใช้ในกรณีมีหัวข้อย่อยที่จะต้องแบ่งต่อจากช่วงที่ ๑ อีก 
ให้ใส่ตัวเลขเรียงจาก ๑ เป็นล าดับไว้ในเครื่องหมายวงเล็บ (  ) ต่อจากการจ าแนกหัวข้อช่วงที่ ๑ เช่น 
๑.๑.๑.๑ (๑)  ๑.๑.๑.๑ (๒)  ๑.๑.๑.๑ (๓)  ๑.๑.๑.๑ (๔) 
   ถ้ามีข้อความที่จะแยกเป็นชั้นย่อย ๆ ต่อไปอีก ให้จ าแนกเป็น ชั้นลูก ชั้นหลาน และชั้น
เหลนโดยถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการจ าแนกหัวข้อย่อยช่วงที่ ๑ ตามข้อ ๒.๑ แต่ให้อยู่ในเครื่องหมาย
วงเล็บ (  ) ตัวอย่างเช่น 
   การจ าแนกช่วงที่ ๒ ชั้นลูก ๑.๑.๑.๑ (๑.๑)  ๑.๑.๑.๑ (๑.๒)  ๑.๑.๑.๑ (๑.๓) 
   การจ าแนกช่วงที่ ๒ ชั้นหลาน ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑)  ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๒)  ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๓) 
   การจ าแนกช่วงที่ ๒ ชั้นเหลน ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑.๑)  ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑.๒)  ๑.๑.๑.๑ 
(๑.๑.๑.๓) 
  ๒.๓ การจ าแนกหัวข้อช่วงที่ ๓ ช่วงที่ ๔ ....... ใช้ในกรณีที่ยังมีหัวข้อย่อยและจะต้องแบ่ง
ต่อไปจากช่วงที่ ๒ ช่วงที่ ๓ ....... แล้วแต่กรณีให้ถือปฏิบัตเิช่นเดียวกบัข้อ ๒.๒ โดยใช้เครื่องหมายวงเลบ็ 
(  ) ในการแบ่งช่วง ยกตัวอย่างเช่น 
   การจ าแนกช่วงที่ ๓ ชั้นลูก 
   ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑.๑) (๑.๑) 
   การจ าแนกช่วงที่ ๔ ชั้นหลาน 
   ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑.๑) (๑.๑.๑.๑) (๑.๑.๑) 
   การจ าแนกช่วงที่ ๕ ชั้นเหลน 
   ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑.๑) (๑.๑.๑.๑) (๑.๑.๑.๑) (๑.๑.๑.๑) 
 ๓. เพ่ือความสะดวกในการเรียก การจ าแนกหัวข้อย่อยในตอนหนึ่งตามข้อ ๒ อาจเรียกชื่อช่วง
และชั้นประกอบด้วยเลขที่ของข้อก็ได้ เช่น 
  การจ าแนกช่วงที่ ๒ ชั้นหลาน ข้อ ๘ ได้แก่ ๑.๕.๓.๔ (๒.๔.๘) 
  การจ าแนกช่วงที่ ๓ ชั้นต้น ข้อ ๓ ได้แก่ ๑.๑.๑.๑ (๑.๑.๑.๑) (๓) 



๕๑ 

 

 ๔. การจ าแนกหัวข้อซึ่งไม่มีการจ าแนกหัวข้อย่อยลงไปอีก จะก าหนดข้อ โดยใช้ตัวอักษรแทน
ตัวเลขก็ได้ เช่น ข้อ ก. หรือ (ก) 
 ๕. ในกรณีที่มีหลักเกณฑ์ก าหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ตัวเลขไว้เป็นหัวข้อไว้เป็นอย่างอื่น ก็ให้
น ามาใช้ได้โดยอนุโลม เช่น การก าหนดหัวข้อในเอกสารวิชาการ 
 

การจดัแบ่งบท และล าดับการพิมพ์ 
 • บทที่ ๑ (หน้า ๑ หน้าแรกไม่ต้องใส่เลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้า โดยเริ่มใส่เลขหน้า ตั้งแต่หน้า ๒)  
 • บทที่ ๒, ๓, ๔, ๕ (หน้า .... ต่อจากหน้าสุดท้ายของบทก่อนหน้านี้ หน้าแรก ไม่ต้องใส่เลขหน้า
แต่ให้นับเลขหน้า) 
 • บรรณานุกรม โดยพิมพ์ตรงกลางกระดาษ บรรณานุกรม (ใบคั่น ๑ หน้า ไม่ต้องใส่เลขหน้าแต่
ให้นับหน้าด้วย) และหน้าถัดไป ให้พิมพ์ บรรณานุกรม (ตัวหน้า ๑๘ พอยต์) ไว้ที่กึ่งกลางบรรทัดแรกแลว้
จึงเริ่มพิมพ์ รายการบรรณานุกรมที่อ้างอิงไว้ทั้งหมด โดยเริ่มจากภาษาไทย เรียงตาม ตัวอักษร ก -ฮ 
และเว้น ๑ บรรทัด เป็นภาษาอังกฤษ เรียงตามตัวอักษร A-Z 
 • ภาคผนวก (ถ้ามี) โดยพิมพ์ตรงกลางกระดาษ ภาคผนวก (ใบคั่น ๑) ไม่ต้องใส่เลขหน้า แต่ให้
นับหน้าด้วย 
 • หน้าถัดไป ให้พิมพ์ ภาคผนวก ก. อีกบรรทัด ให้พิมพ์ชื่อของ ภาคผนวก ก. ตรงกลางกระดาษ 
(ตัวหน้า ๑๘ พอยต์) ใส่เลขหน้า (ใบคั่น ๒) 
 • หน้าถัดไป ให้พิมพ์ ชื่อเรื่องของภาคผนวก ก. (ตัวหนา ๑๘ พอยต์) ไว้ที่ กึ่งกลางบรรทัดแรก
แล้วจึงเริ่มพิมพ์รายละเอียดของภาคผนวก ก. (หากมี หลายเรื่อง ให้นับต่อ เป็นภาคผนวก ข. ค. โดย
พิมพ์เหมือน ภาคผนวก ก.) 
 

การพิมพ์ภาพ 
 • ภาพที่ ..... ให้พิมพ์กึ่งกลาง อยู่ด้านล่างของรูป เว้น ๑ บรรทัดจากรูป แล้วตามด้วยค าอธิบาย
ภาพ และเว้นอีก ๑ บรรทัด ก่อนพิมพ์เนื้อหาต่อไป 
 • การนับภาพ ให้นับเลขต่อกันไปทั้งเล่ม บทที่ ๒ มีรูปที่ ๑ และภาพถัดไปก็เป็น ภาพที่ ๒, ๓, .... 
ไม่ว่าจะอยู่ในบทไหนก็ตาม 
 ตัวอย่างภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑ การประชมุร่วมกบั 



๕๒ 

 

การพิมพ์ตาราง 
 • ตารางที่... ให้พิมพ์ชิดซ้าย อยู่ด้านบนของตาราง ชิดกับตาราง ไม่ต้องเว้นบรรทัด แล้วตามด้วย
ค าอธิบายตาราง 
 • หัวข้อของตาราง ให้ท าตัวหนาด า และวางต าแหน่งกึ่งกลางของแต่ละช่อง 
 • ตารางสถานภาพส่วนบุคคลตามตัวอย่างดัง ตารางที่ ๒ 
 • การนับตาราง ให้นับเลขต่อกันไปทั้งเล่ม บทที่ ๑ มีตารางที่ ๑ และตารางถัดไปก็เป็น ตาราง 
ท่ี ๒, ๓, .... ไม่ว่าจะอยู่ในบทไหนก็ตาม 
 ตัวอย่างตาราง 
ตารางที่ ๑ สภาพทั่วไปของ 

ข้อมูลส าคัญของ ปัตตาน ี ยะลา 
พ้ืนที่ ๑.๒๑ ๒.๘๐ 

 
ตารางที่ ๒ จ านวนและร้อยละของกลุ่มตัวอย่างกลุ่มที่ ๑ ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้มีประสบการณ์ที่
เกี่ยวข้องกับ...แยกตามสถานภาพส่วนบุคคล 

 สถานภาพสว่นบุคคล จ านวน (คน) ร้อยละ 
๑. เพศ    
    ชาย  ๖๐ ๖๐.๐ 
    หญิง  ๔๐ ๔๐.๐ 
 รวม ๑๐๐ ๑๐๐.๐ 

 
การอ้างอิงแทรกในเน้ือหา 

 การอ้างอิงแทรกในเนื้อหา (Internal or Parenthetical in Text Citation) เป็นการอ้างอิง
แหล่งข้อมูลเมื่อผู้อ้างคัดลอก ถอดความ หรือสรุปสาระส าคัญของข้อเขียน ของผู้อื่นมาไว้ในงานของตน
ลักษณะของการลงรายการอ้างอิงแบบนี้เป็นการลงอย่างสั้น ๆ กะทัดรัด โดยมีเครื่องหมาย ลงเล็บเป็น
ส่วนหนึ่งของการอ้างอิงด้วย นอกเหนือจากรายการ ผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ และเลขหน้า ซึ่งเป็นรายการหลัก
วัตถุประสงค์ของการลงรายการอ้างอิงลักษณะนี้ คือ ต้องการบอกแหล่งที่มาของข้อมูลที่ผู้อ้างใช้ และ
โยงให้ผู้อ่านไปดูการอ้างอิงท้ายเล่มของงานหรือเอกสารนั้น 
 รูปแบบการอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหา มี ๓ รูปแบบ ดังนี้ 
 ๑. (ผู้แต่ง, ปีพิมพ์, เลขหน้า) ไว้ท้ายข้อความที่อ้างอิง 
 (สุนีย์ มัลลิกะมาลย์, ๒๕๔๙, น. ๒๐๐-๒๐๕) 
 (McCartney & Phillips, ๒๐๐๖, pp. ๔๙๘-๔๙๙) 
 (Murphy, ๑๙๙๙, p. ๘๕) 
 กรณีที่ไม่ปรากฏเลขหน้าให้ลงแค่ชื่อผู้แต่งกับปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บเดียวกัน 
 (สุนีย์ มัลลิกะมาลย์, ๒๕๔๙) 
 



๕๓ 

 

 ๒. ผู้แต่ง (ปีพิมพ์, เลขหน้า) กรณีมีการระบุชื่อผู้แต่งในเนื้อหาแล้ว ไม่ต้องระบุไว้ในวงเล็บท้าย
ข้อความที่อ้าง 
 ลดาพร บุญฤทธิ์ ๖๒๕๓๙, น. ๔๙) ได้ศึกษาถึง................................ 
 Kanokon Boonsarngsuk (๒๐๐๒, p. ๑๔) studied................................ 
 กรณีที่ไม่ปรากฏเลขหน้าให้ลงแค่ชื่อผู้แต่งกับปีพิมพ์โดยลงปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บ 
 ลดาพร บุญฤทธิ์ (๒๕๓๙) 
 ๓. ปีพิมพ์ ผู้แต่ง (เลขหน้า) กรณีมีการระบุปีพิมพ์และผู้แต่งในเนื้อหาแล้ว (ปีพิมพ์และผู้แต่ง
สามารถสลับที่กันได้) ให้ระบุเฉพาะเลขหน้าที่อ้างถึงในวงเล็บเท่านั้น 
 ในปี ๒๕๔๒ เสรี วงษ์มณฑา ได้ให้ความหมายว่า “การประชาสัมพันธ์เป็นการกระท าทั้งหลาย
ทั้งปวง ท่ีเกิดจากการวางแผนล่วงหน้าในการที่จะสร้างความเข้าใจกับสาธารณชนที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เกิด
ทัศนคติที่ดี ภาพพจน์ที่ดี อันน าไปสู่สัมพันธภาพที่ดีระหว่างหน่วยงานและสาธารณชนที่เกี่ยวข้อง
ก่อให้เกิดการสนับสนุนและความร่วมมือเป็นอย่างดี” (น.๙) 
 In ๑๙๙๖, According to Kaplan and Norton, “the implementation of the Balanced 
Scorecard allows the organization to be managed successfully. It support the deployment  
of business strategies, meeting customer needs, and the visibility of process problem” 
(p. ๗). 
 การอ้างอิงแทรกในเน้ือหาในการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 
รายละเอียด ดังนี้ 
 
การอ้างเอกสารที่มีผู้แต่งคนเดียว 
 ๑) ผู้แต่งชาวไทย ใส่ ชื่อ-ชื่อสกุล โดยไม่ต้องใส่ค าน าหน้านาม ยศ หรือ ต าแหน่งทางวิชาการ 
  (กรรณพร  สุขสมาน, ๒๕๓๔, น. (๖๕-๖๖) 
 ๒) ผู้แต่งชาวต่างประเทศ ใส่ เฉพาะชื่อสกุล และตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) 
  Jensen, (๑๙๙๑, p. ๘) 
 ๓) ผู้แต่งที่มีฐานันดรศักดิ์  บรรดาศักดิ์  สมณศักดิ์ 
  (ม.ร.ว. คึกฤทธิ์  ปราโมช,  ๒๕๒๘,  น. ๑๗) 
  (พระยาภูมีเสวิน,  ๒๕๑๑,  น. ๕๓) 
  (พระธรรมปิฎก  [ป.อ. ปยุตโต],  ๒๕๔๐,  น. ๗๐-๗๒) 
การอ้างเอกสารที่มีผู้แต่ง ๒ คน 
 ใส่ชื่อผู้แต่งทั้งสอง  ครั่นด้วยค าว่า “และ” ส าหรับภาษาไทย ส่วนภาษาอังกฤษใช้ “&” 
 (สิริ  เปรมจิต  และ จิตสะอาด  ศรียงค์,  ๒๕๔๐, น. ๘๗) 
 (Samit & Miller,  ๑๙๙๗,  p. ๕๒) 
 
 
 
 



๕๔ 

 

การอ้างเอกสารที่มีผู้แต่ง ๓ - ๖ คน 
 ใส่ชื่อผู้แต่งทั้ง ๓ - ๖ คน โดยคั่นคนที่ ๑ - ๕ ด้วยเครื่องหมายจุลภาพ (,) และคนรองสุดท้าย 
กับคนสุดท้าย ครั่นด้วยค าว่า “และ” ส าหรับภาษาไทย ส่วนภาษาอังกฤษใช้ “&” 
 (นวลจันทร์  รัตนากร, ชุติมา  สัจจานันท์  และ มารศรี  ศิวรักษ์,  ๒๕๓๙, น. ๗๕) 
 (William, Dates, & Devies,  ๑๙๙๕,  p. ๖๑) 
การอ้างเอกสารที่มีผู้แต่งจ านวนมากกว่า ๖ คนขึ้นไป 
 ให้ใส่เฉพาะผู้แต่งคนแรก  และตามด้วยค าว่า  “และคนอื่นๆ”  ส าหรับภาษาไทย ส่วน
ภาษาอังกฤษใช้ค าว่า “et  al.” 
 (อุบล  บุญชู  และคนอื่นๆ,  ๒๕๓๙,  น. ๓๗) 
 (Heggs, et al.,  ๑๙๙๙,  pp. ๔-๗) 
การอ้างเอกสารที่มีผู้แต่งที่ใช้นามแฝง 
 ให้ใส่นามแฝงแล้ววงเล็บค าว่า “(นามแฝง)” หรือ “(Pseud)” ไว้หลังนามแฝงนั้น ถ้าทราบนาม
จริงให้ใส่นามจริงไว้ในลงเล็บหลังนามแฝงด้วย 
 (นายร าคาญ  (นามแฝง),  ๒๕๓๑,  น. ๒๖-๓๑) 
 (น. ณ ปากน้ า  (ประยูร  อุลุชาฎะ),  ๒๕๓๖,  น. ๔๒) 
 (Pr. L (Pseud),  ๑๙๙๕,  p. ๓๓) 
การอ้างเอกสารที่มีผู้แต่งเป็นสถาบัน 
 ๑) กรณีที่ผู้แต่งเป็นสถาบัน ใส่ชื่อเต็มของสถาบันนั้น ๆ ตามที่ปรากฏ 
  (สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ,  ๒๕๔๑,  น. ๑๐๕) 
  (วัดบวรนิเวศวิหาร,  ๒๕๓๖, น. ๒-๕) 
  (British  Council,  ๑๙๙๖,  p. ๑๓) 
 ๒) สถาบันนั้นเป็นหน่วยงานของรัฐบาล ต้องเริ่มต้นจากหน่วยงานใหญ่หน่วยงานย่อย 
หรือในระดับกรมเป็นอย่างน้อย 
  (กรรมการฝึกหัดครู,  กองการเจ้าหน้าที่,  ๒๕๓๕,  น. ๙๙) 
  (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช,  สาขาวิชาศิลปะศาสตร์,  ๒๕๓๙,  น. ๑-๑๑) 
 ๓) สถาบันที่มีผลงานมาก  ให้ลงชื่อเฉพาะของสถาบันนั้น 
  (หอสมุดแห่งชาติ,  ๒๕๔๐,  น. ๑๖) 
  (ราชบัณฑิตยสถาน,  ๒๕๔๐,  น. ๕๒) 
 ๔) คณะกรรมการที่มีส านักงานเป็นอิสระ  ให้ลงชื่อคณะกรรมการนั้น 
  (ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ,  ๒๕๔๑, น. ๑๑๗) 
 ๕) คณะกรรมการที่ได้รับการจัดตั้งโดยสถาบันเพื่อท าหน้าที่เฉพาะกิจ ต้องลงชื่อสถาบันก่อน 
  (สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย,  คณะกรรมการฝ่ายเอกสาร,  ๒๕๓๘,  น. ๑-๑๐) 
 ๖) สถาบันที่มีอักษรย่อของสถาบันที่เป็นทางการ หรือเป็นที่ยอมรับกันแพร่หลายให้ใช้อักษรย่อ
ของสถาบันนั้นได้ เพื่อไม่ให้ข้อวามในวงเล็บยาวเกินไป 
  (ก.พ.,  ๒๕๓๘,  น. ๑๐-๑๖) 
  (ร.ส.พ.,  ๒๕๔๐,  น. ๔๙) 



๕๕ 

 

การอ้างเอกสารที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง 
 ๑) ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง  แต่มีชื่อผู้รวบรวม  หรือ  บรรณาธิการ 
  (ทัศนา  หาญพล, บรรณาธิการ.  ๒๕๓๕,   น. ๖๐-๖๘) 
  (Licherman,  Ed.  ๑๙๘๘,  p. ๕๕) 
 ๒) ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง บรรณาธิการ  หรือผู้รวบรวม ใส่ชื่อเรื่องแทน 
  (“ลิลิตพระลอ,”  ๒๕๐๐,  น. ๑๕-๑๙) 
  (“Cooperative Learning,” ๑๙๘๓,  p. ๓๑๕) 
การอ้างหนังสือแปล 
 ๑) ลงชื่อผู้เขียนเจ้าของเรื่องเดิม (ถ้าปรากฏ) 
  (ไวล์เดอร์,  ๒๕๒๑,  p. ๔๔) 
 ๒) ลงชื่อผู้แปล ถ้าไม่ปรากฏชื่อผู้เขียนเจ้าของเรื่องเดิม 
  (พิสมัย  สุภัทรานนท์, ผู้แปล.  ๒๕๓๕,  น. ๖๗) 
  (Delamater, Trans.  ๑๙๙๘,  p. ๘๔) 
การอ้างเอกสารหลายเรื่องโดยผู้แต่งคนเดียวกัน 
 ๑) ผู้แต่งคนเดียวเขียนเอกสารหลายเล่มแต่ปีพิมพ์ต่างกัน ให้ลงชื่อผู้แต่งครั้ งเดียวแล้วระบุปีที่
พิมพ์ตามล าดับ โดยคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (Comma) “ , ” 
  (อัมพร  ปั้นศรี,  ๒๕๓๙,  น. ๖๕,  ๒๕๔๐,  น. ๑๕,  ๒๕๔๑, น. ก-ง) 
  (Calhoun,  ๑๙๙๕,  p. ๖๓,  ๑๙๙๖,  p. ๙) 
 ๒) ผู้แต่งคนเดียวเขียนเอกสารหลายเล่ม แต่งบางเล่มมีปีพิมพ์ที่ซ้ ากัน ให้ลงตัวอักษร ก ข ค ง 
ตามหลังปีที่พิมพ์นั้น ส่วนภาษาอังกฤษให้ใช้ a b c d 
  (จารุวรรณ  สินธุโสภณ,  ๒๕๒๙ก,  น. ๔-๕) 
  (จารุวรรณ  สินธุโสภณ,  ๒๕๒๙ข,  น. ๖๐) 
  (Johnson,  ๑๙๙๗,  Vol. ๓, p. ๔๗) 
การอ้างเอกสารหลายเรื่องโดยผู้แต่งหลายคน 
 ผู้แต่งหลายคน เอกสารหลายเรื่อง และต้องการที่จะอ้างถึงพร้อมๆ กันให้ลงชื่อผู้แต่งเรียง
ตามล าดับตัวอักษร แล้วคั่นด้วยเครื่องหมายอัฒภาค (Semi-Colon) “ ; ” 
 (จิตรา  ทับแสง,  ๒๕๓๘,  น. ๖๐; ชัชวาล  วงษ์ประเสริฐ,  ๒๕๓๙,  น. ๙๐; ยุพดี  จารุทรัพย์,  
๒๕๓๙,  น. ๑๗-๑๘; ศรีรัตน์  วัฒนะ,  ๒๕๔๑,  น. ๕-๖) 
การอ้างเอกสารที่เป็นบทวิจารณ์  ให้ลงชื่อผู้วิจารณ์ในรายการผู้แต่ง 
 (ไพลิน  รุ้งรัตน์,  ๒๕๓๙,  น. ๓๖) 
 
 
 
 
 
 



๕๖ 

 

การอ้างการสื่อสารระหว่างบุคคล 
 ๑) การบรรยาย ปาฐกถา สัมภาษณ์  ให้ลงชื่อผู้บรรยาย ผู้แสดงปาฐกถา ผู้ให้สัมภาษณ์ 
  (คุณหญิงกุลทรัพย์  เกษแม่นกิจ,  สัมภาษณ์,  ๒๕๔๒) 
  (Erith,  สัมภาษณ์,  ๒๐๐๐) 
 ๒) การสื่อสารทางจดหมาย การสนทนาโดยผ่านทางโทรศัพท์ หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
  ทวี  บุญยเกียรติ  (จดหมาย,  ๒๕  เมษายน  ๒๕๓๙) 
  (ทวี  บุญยเกียรติ,  จดหมาย,  ๒๕  เมษายน  ๒๕๓๙) 
  Kates (personal  communication,  July  ๕, ๑๙๙๗) 
การอ้างถึงส่วนหน่ึงของหนังสือรวมบทความ หรือรวมผลงานของผู้เขียนหลายคนซึ่งมีผู้ที่รับผิดชอบ 
ในการรวบรวม หรือผู้เป็นบรรณาธิการ 
 (ไพโรจน์  สุวรรณกร, ใน ชวนพิศ  สุศันสนีย์, บรรณาธิการ,  ๒๕๓๓, น. ๗๕) 
 (Jonston, In Walters,  Ed.  ๑๙๘๙,  p. ๖๙) 
การอ้างเอกสารที่อ้างถึงในเอกสารอื่น (เอกสารรอง) 
 การอ้างถึงเอกสารจากการคัดลอกมาอีกต่อหนึ่ง สามารถอ้างอิงได้ ๒ วิธี คือ 
 ๑) ถ้าให้ความส าคัญเอกสารเดิมมากกว่าให้ลงชื่อผู้แต่งของเอกสารอันดับแรกและใช้ค าว่า  
“อ้างถึงใน” ส าหรับภาษาไทย ส่วนภาษาอังกฤษใช้ค าว่า “cited in” 
  (ส านักงานสถิติแห่งชาติ,  ๒๕๑๑,  น. ๒;  อ้างถึงใน ชุติมา  สัจจานันท์,  ๒๕๒๕,  น.๙) 
  (McKie,  ๑๙๗๔,  p. ๑๒๒; cited in Davidson, ๑๙๗๘,  p. ๑๙) 
 ๒) ถ้าให้ความส าคัญเอกสารรองมากกว่าให้ลงชื่อผู้แต่งของเอกสารอันดับรองและใช้ค าว่า  
“อ้างจาก” ส าหรับภาษาไทย ส่วนภาษาอังกฤษใช้ค าว่า “citing” 
  (ศรีสุดา  จริยากุล,  ๒๕๓๕,  น. ๑๙; อ้างจาก  สมพร  วันทารัตน์,  ๒๕๓๗,  น. ๒๕) 
  (Norman,  ๑๙๙๘,  p. ๓๒; citing McKie,  ๑๙๙๖,  p. ๑๒๒) 
การอ้างเอกสารพิเศษหรือสื่อลักษณะอื่น ๆ 
 เอกสารที่น ามาอ้างซึ่งไม่ใช่วัสดุสิ่งพิมพ์ ได้แก่ ต้นฉบับตัวเขียน รายการวิทยุโทรทัศน์ แผนที่ 
ภาพยนตร์ สไลด์ ฟิล์มสตริป เทป ตลับแผ่นเสียง เป็นต้น ให้ลงรายการชื่อเรื่องแล้วคั่นด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (Comma) “ , ” ตามด้วยค าระบุประเภทของวัสดุนั้น ๆ และปีที่จัดท าเลขหน้า (ถ้ามี) 
 ๑) ต้นฉบับตัวเขียน  คัมภีร์โบราณ 
  (“ทัฆนิกายมหาวคคปาลีม,”  ฉบับล่องชาด,  ผูก ๑๑) 
  (“การเกต,”  สมุดไทยขาว อักษรไทยเส้นดินสอด า,  น. ๔๕) 
 ๒) รายการวิทยุโทรทัศน์ 
  (กรมพระยาด ารงราชานุภาพ,  รายการโทรทัศน์ ชุด “มรดกไทย”) 
 ๓) แผนที่ ภาพยนตร์ สไลด์ ฟิล์มสตริป เทป ตลับแผ่นเสียง 
  (กรมส่งเสริมการเกษตร, สไลด์) 
  (“การสื่อสารด้วยไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์,”  เทปโทรทัศน์,  ๒๕๔๐) 
 ๔) ข้อมูลหรือเอกสารจากอินเทอร์เน็ต 
  (มนูญ  สอนเกิด,  อินเทอร์เน็ต,  ๒๕๔๘) 



๕๗ 

 

(ตัวอย่างการอ้างอิงแทรกเน้ือหา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ปัจจุบันในประเทศไทยได้มีการผลิตวารสารออกเผยแพร่เป็นจ านวนมาก  วารสารบางช่ือมีอายุยืนยาว  เช่น  
ราชกิจจานุเบกษา  พิมพ์เผยแพร่จนถึง  พ.ศ. ๒๕๒๙ เป็นปีท่ี  ๑๐๓  แต่วารสารบางช่ือพิมพ์เผยแพร่ในช่วงระยะเวลาอันสั้น
ผู้จัดท าวารสารมีทั้งที่เป็นหน่วยราชการ สถาบันการศึกษา องค์การ สมาคม และบริษัทเอกชน  โดยมีวัตถุประสงค์ 
องค์ประกอบ รูปแบบในการจัดท าและเนื้อหาต่าง ๆ  กันไป  อุมาพร  กุหลาบ  (๒๕๒๕,  น. ๑๔๖)  ได้วิเคราะห์วารสาร
ภาษาไทยที่ตีพิมพ์ในพ.ศ. ๒๕๒๒ พบว่าวารสารวิชาการทางสังคมศาสตร์มีเนื้อหาวิชาครอบคลุมหลายสาขา เนื่องจาก
สังคมศาสตร์มีขอบเขตเนื้อหาครอบคลุมหลายสาขาวิชา  และเปิดสอนท าการในสถาบันการศึกษาต่าง ๆ  และจัดตั้ง
สถาบันการศึกษาค้นคว้าวิจัยเฉพาะเรื่องอย่างแพร่หลาย  การผลิตผลงานในสาขาวิชาสังคมศาสตร์ซึ่งมีปริมาณมาก 
ตามมาด้วย  ผลงานที่ผลิตออกมานั้นจะมีรูปแบบต่าง ๆ  เช่น  ต ารา  หนังสือ  งานวิจัย  และบทความ  เป็นต้น 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งบทความในวารสาร  เพราะเผยแพร่ได้อย่างกว้างขวาง  รวดเร็ว  สามารถท าให้ผู้ใช้ติดตามข้อสนเทศ 
ที่ทันสมัยในสาขาวิชานั้น ๆ  ได้ตามความต้องการ  งานวิจัยของ  พรพรรณ  เลาลักษณเลิศ  (๒๕๒๘,  น. ๒๐)  ระบุว่า  
ประเภทของเอกสารที่ได้รับการอ้างถึงมากที่สุดของงานวิจัยทางสังคมศาสตร์  ได้แก่ หนังสือ  วารสาร  นอกจากนี้
ผลการวิจัยของ  จิตรา  ทับแสง  (๒๕๑๘,  น. ๑๔๔)  พบว่า  วารสารภาษาไทยที่ได้รับการอ้างถึงมากที่สุด  คือ   
ราชกิจจานุเบกษา  ซึ่งถือว่าเป็นวารสารภาษาไทยทางสังคมศาสตร์ที่มีความส าคัญมาก 



๕๘ 

 

รูปแบบการเขยีนบรรณานุกรมแบบ APA ๖th edition 
หนังสือทั่วไป 

รูปแบบ ชื่อผู้แต่ง./(ปีที่พิมพ์)./ชื่อเรือ่ง /ครัง้ที่พิมพ์ (พิมพ์ครัง้ที ่๒ เป็นต้นไป). /สถานที่พิมพ์:/ 
////////ส านักพิมพ์. 

ผู้แตง่ ๑ คน ธรณ์ ธ ารงนาวาสวัสดิ์. (๒๕๔๘). ใต้ทะเลมีความรัก ภาคสาม: หลังคลื่นอนัดามัน 
         กรงุเทพฯ: บ้านพระอาทิตย์. 

ผู้แตง่ ๒ คน นิพนธ ์วิสารทานนท ์และ จกัรพงษ์ เจมิศิริ. (๒๕๔๑). โรคผลไม้. กรุงเทพฯ: ส านักวจิัย 
         และพัฒนาการเกษตร เขตที ่๖ 

ผู้แตง่ ๓-๗ คน หิรัญ หริัญประดิษฐ์, สุขวัฒน์ จันทรปรณิก และ เสรมิส ุสลักเพ็ชร. (๒๕๔๐). 
         เทคโนโลยีการผลติทุเรียน. กรงุเทพฯ: มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์. 

ผู้แตง่ ๘ คน  
ขึ้นไป 

นพรัตน์ เศรษฐกุล, เอกชัย เอกทัฬห์, พงศ์ธร บรรณโสภษิฐ์, ชยุตม์ สขุทิพย์, ปรชีา  
         วิทยพันธุ์, จรีศักดิ์ แสงศิริ, ... ดารนิ รุ่งกลิน่. (๒๕๕๒). ระบบสารสนเทศ 
         ทั้งภูมิศาสตร์ลุ่มน้ าปากพนัง: การจัดการพ้ืนที่ปา่ต้นน้ าในลุม่น้ าปากพนงัเพ่ือ 
         รักษาสภาพแวดล้อมและระบบนเิวศ. นครศรีธรรมราช: มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

ผู้แตง่เปน็สถาบัน มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์สถาบันวิจัยและพัฒนา. (๒๕๕๒). บทคัดย่อชดุโครงการวิจยั 
         และพัฒนาพ้ืนที่ลุ่มน้ าปากพนัง. นครศรีธรรมราช: มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ 

หนังสอืแปล สตีเวนสัน, วิลเลี่ยม. (๒๕๓๖). นายอินทร์ผู้ปดิทองหลังพระ. แปลจาก A Man Called 
         Intrepid. ทรงแปลโดย พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชฯ. 
         กรงุเทพฯ: อมรินทรพ์ริ้นติง้ แอนด์ พับลิชชิ่ง. 

ผู้รวบรวมหรอื
บรรณาธิการ 

พิทยา ว่องกุล. (บรรณาธิการ). (๒๕๔๑). ไทยยุควฒันธรรมทาส. กรงุเทพฯ:  
         โครงการวิถีทรรศน ์

ไม่ปรากฏ 
นามผูแ้ตง่ 

แผนการศกึษาแห่งชาตฉิบบัที่ ๘ พ.ศ. ๒๕๔๐-๒๕๔๔. (๒๕๔๒). กรุงเทพฯ: ส านักงาน 
         คณะกรรมการการศกึษาแห่งชาติ ส านักนายกรัฐมนตรี 

ไม่ปรากฏเมอืงที ่
พิมพ์/ส านักพิมพ ์
หรือไม่ปรากฏ 
ปีที่พิมพ์ 

ให้ใส่ [ม.ป.ท.] ส าหรบัเอกสารภาษาไทย และ [n.p.] ส าหรับเอกสารภาษาตา่งประเทศ 
 
ให้ใส่ [ม.ป.ป.] ส าหรับเอกสารภาษาไทย และ [n.d.] ส าหรับเอกสารภาษาตา่งประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๙ 

 

บทความในหนังสือ 
รูปแบบ ชื่อผู้เขียนบทความ./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./ใน/ชื่อผูแ้ตง่ (บรรณาธิการ),/ชื่อหนังสอื 

////////(ครั้งที่พิมพ์), (เลขหน้าทีป่รากฏบทความจากหน้าใดถึงหนา้ใด)./สถานทีพิ่มพ์:/ 
////////ส านักพิมพ์. 

 เสาวนีย์ จ าเดิมเผด็จศกึ. (๒๕๓๔). การรักษาภาวะจบัหดืเฉียบพลันในเด็ก. ใน  
          สัมศักดิ์ โลห่์เลขา, ชลีรัตน์ ดิเรกวฒัชัย และมนตรตีู้จินดา (บรรณาธกิาร), 
          อิมมูโนวิทยาทางคลินิกและโรคภูมแิพ้. (น. ๙๙/๑๐๓). กรุงเทพฯ: วิทยาลัย 
          กมุารแพทย์แห่งประเทศไทย และสมาคมกมุารแพทย์แหง่ประเทศไทย. 

วารสาร 
รูปแบบ ชื่อผู้เขียนบทความ./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./ชื่อวารสาร,/ปีที่ (ฉบับที่),/เลขหน้าที่ปรากฏ. 
 กุลธิดา ท้วมสุข. (๒๕๓๘). แหล่งสารนิเทศบนอินเทอร์เน็ต. มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์,  

          ๑๓(๒), น. ๑-๑๓. 
นิตยสาร 

รูปแบบ ชื่อผู้เขียนบทความ./(ปี,เดอืนที่พิมพ์)./ชื่อบทความ./ชื่อนิตยสาร,/ปีที่ (ฉบบัที่),/ 
////////เลขหน้าที่ปรากฏ. 

 ส้มโอมือ. (มนีาคม ๒๕๔๕). อาหารบ ารุงสมอง. Update, ๒๐(๒๑๐), น. ๓๗-๔๐ 
หนังสือพิมพ์ 

รูปแบบ ชื่อผู้เขียนบทความ./(ปี,เดอืนที่พิมพ์)./ชื่อบทความ./ชื่อหนังสอืพิมพ์,/ปีที่ (ฉบับที่),/ 
////////เลขหน้าที่ปรากฏ. 

 ไตรรัตน์สุนทรประภัสสร. (๒๕๔๐, ๘ พฤศจกิายน). อนาคตจีน-อเมริกา. เดลินวิส์, น. ๖. 
วิทยานิพนธ์ 

รูปแบบ ชื่อผู้เขียนวิทยานิพนธ์./(ปีพิมพ์)./ชื่อวิทยานิพนธ์./(วิทยานิพนธป์รญิญามหาบัณฑิต 
////////หรือวิทยานิพนธ์ปรญิญาดุษฎีบัณฑิต,/ชื่อมหาวทิยาลัย/สถาบันการศึกษา) 

 ช่อเพ็ญ นวลขาว. (๒๕๔๘). ความสัมพันธ์ระหว่างการเปลี่ยนแปลงระบบนิเวศกับแบบ 
          แผนการผลติและวฒันธรรมการบรโิภคอาหาร ศึกษากรณีชุมชนขนาบนาก  
          จังหวดันครศรีธรรมราช. (วิทยานิพนธป์ริญญามหาบัณฑิต, มหาวิทยาลัย 
           วลัยลกัษณ)์. 

สื่อโสตทัศน์และสือ่อื่น ๆ 
รูปแบบ ชื่อผู้จดัท า (หน้าที)่./(ปีที่ผลิต)./ชือ่เรือ่ง./[ลักษณะของสื่อ]./สถานที่ผลติ: หนว่ยงานที่

เผยแพร.่ 
 อยุธยา: สมเด็จพระนารายณ์มหาราช. (๒๕๔๐). [วีดิทศัน]์. กรงุเทพฯ: ทิชชิ่งทอยส์. 

สารสนเทศอิเลก็ทรอนิกส ์
รูปแบบ ชื่อผู้เขียนบทความ./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ [ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส]์./ชื่อวารสาร,/ปีที่ 

//////// (ฉบับที่),/เลขหนา้ที่ปรากฏ. 



๖๐ 

 

(ใช้ค าว่า [ข้อมูลอิเลก็ทรอนกิส์] ส าหรับเอกสารภาษาไทย และค าวา่ [Electronic 
version] ส าหรับเอกสารภาษาต่างประเทศ) 

 เจษฎา นกน้อย และวรรณภรณ์บริพันธ์. (๒๕๕๒). การตลาดทางอนิเทอร์เนต็: โอกาส 
          ทางเลือกและความท้าทาย [ข้อมูลอเิล็กทรอนิกส์]. วารสารบรหิารธุรกิจ,  
          ๓๒(๑๒๑), น. ๓๔-๕๒. 

บทความในวารสารอิเลก็ทรอนิกสซ์ึ่งไม่มีการจดัพิมพ์เปน็รูปเล่ม 
รูปแบบ ชื่อผู้แต่ง./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./ชื่อวารสาร,/ปีที่/(ฉบบัที่),/เลขหน้า-เลขหนา้. 

////////doi:xxxx 
 Roger L. C. & Richard, L. H. (๒๐๑๐). Calcium-Permeable AMPA receptor 

          Dynamics mediate fear, memory erasure. Science, ๓๓๐(๖๐๐๗), 
          ๑๑๐๘-๑๑๑๒. Doi:๑๐.๑๑๒๖/science.๑๑๙๕๒๙๘ 

บทความที่สืบค้นได้จากวารสารอิเล็กทรอนิกส ์
รูปแบบ ชื่อผู้แต่ง./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./ชื่อวารสาร,/ปีที่/(ฉบบัที่),/เลขหน้า-เลขหนา้./URL 

////////ของวารสาร 
 Cadigan, J., Schmitt, P., Shupp, R., & Swope, K. ๖๒๐๑๑, January). The  

          Holdout problem and urban sprawl: Experimental evidence.  
          Joural of Urban Economics. ๖๙(๑), ๗๒. Retrieved from 
          http://journals.elsevier.com/๐๐๙๔๑๑๙๐/journal-of-urban-economics/ 

สารสนเทศอิเลก็ทรอนิกส์ประเภทอื่น ๆ 
สารสนเทศประเภทสารานกุรม พจนานุกรม หนงัสือคูม่อื 
รูปแบบ ชื่อผู้เขียนบทความ./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./ใน/ชื่อผูแ้ตง่ (บรรณาธิการ)./ชื่อหนังสอื 

////////(ครั้งที่พิมพ์), (เลขหน้าทีป่รากฏบทความจากหน้าใดถึงหนา้ใด)./สถานทีพิ่มพ์:/ 
////////ส านักพิมพ์. 
 

 Hanegraaff, W. (๒๐๐๕). New Age movement. In L. Jones (Ed.), 
          Encyclopedia of religion. Retrieved from 
          http://find.galegroup.com/gvrl/ 

วิกิ (WIKI) 
 มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ.์ สบืค้นเมื่อ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๕๓, จากวิกิพีเดีย 

          http://th.wikipedia.org/wiki/มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
สารสนเทศประเภท Press Release รายงานประจ าปี ไฟล์ประเภท PowerPoint, Blog post, Online 
Video, Audio Podcast, facebook post, Twitter post เป็นตน้ 
รูปแบบ ชื่อผู้เขียน/(ปี,เดอืน วนัที่)./ชื่อเนื้อหา./[รูปแบบสารสนเทศอิเล็กทรอนกิส]์./Retrieved 

////////from URL หรือเวบ็ไซต์ของขอ้มูล 
 ชาญณรงค์ ราชบัวน้อย. ศัพท์บัญญตัิการศกึษา. [เวบ็บลอ็ก]. สืบค้นจาก 



๖๑ 

 

          http://www.sornor.org/ 
 
หมายเหตุ : ๑. ผู้แต่งชาวไทยให้ใส่ชื่อและนามสกุลโดยไม่ต้องใส่ค าน าหน้าชื่อ ยกเว้นราชทินนาม 
ฐานันดรศักดิ์ ให้น าไปใส่ท้ายชื่อโดยใช้เครื่องหมายจุลภาคคั่นระหว่างชื่อกับราชทินนามและฐานันดร
ศักดิ์ส่วนสมณศักดิ์ให้คงรูปตามเดิม 
 ๒. กรณีผู้แต่ง ๒ คน ให้ใส่ชื่อทั้งสองคนตามล าดบัที่ปรากฏ เชื่อมด้วยค าว่า “และ” ส าหรับ
เอกสารภาษาไทย และใช้เครื่องหมาย “&” ส าหรับเอกสารภาษาต่างประเทศ ระหว่างคนที่ ๑ และคนที่ ๒ 
โดยเว้น ๑ ระยะก่อนและหลัง 
 ๓. ผู้แต่ชาวต่างประเทศ ให้ขึ้นต้นด้วยชื่อสกุล ตามด้วยตัวอักษรย่อชื่อต้นโดย เว้น ๑ ระยะ 
และอักษรย่อชื่อกลาง (ถ้ ามี )  ทั้ งนี้ การกลับชื่อสกุลให้ ใช้ตามความนิยมของคนในชาตินั้น  
โดยใช้เครื่องหมายจุลภาคครั่นระหว่างชื่อสกุลและอักษรย่อชื่อต้น อักษรย่อชื่อกลาง หากกรณีที่ผู้แต่ง  
มีค าต่อท้าย เช่น Jr. หรือค าอื่น ๆ ให้ใส่ค าดังกล่าวต่อท้ายอักษรย่อชื่อต้นหรืออักษรย่อชื่อต้น (ถ้ามี)  
โดยคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค 
 ๔. ผู้แต่งที่เป็นสถาบัน ให้ลงรายการโดยเรียงล าดับจากหน่วยงานใหญ่ไปหาหน่วยงานย่อย 
และเว้นวรรคจากชื่อหน่วยใหญ่ไปหาชื่อหน่วยงานย่อย 
 สามารถศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมได้จากแหล่งข้อมูลเกี่ยวกับ APA Style ๖th edition 
เช่น APA Formatting and Style Guide. From http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/
๕๖๐/๐๑/American Psychological Association (APA) ๖th edition style Examples. From 
 www.lib.monash.edu.au/tutorials/citing/apa-a๔.pdf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีเรียงบรรณานกุรม การเรียงบรรณานุกรมให้หลกัการเดียวกับการเรียงค าในพจนานกุรมฉบบั
ราชบัณฑิตยสถาน หรือ Dictionary ที่เป็นที่ยอมรับกนัทั่วไป โดยค าทีม่ีตวัสะกดจดัเรียงไว้ก่อนค าทีม่ี
รูปสระตามล าดับตั้งแต่ กก - กฮ ดงันี ้
 ก ข ค ต ฆ ง จ ฉ ช ซ ฌ ญ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด ต ถ ท ธ น บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ ม ย ร ฤ ฤา ล ฦ ฦา  
 ว ศ ษ ส ห ฬ อ ฮ 
ส่วนค าที่ขึน้ตน้ดว้ยพยัญชนะตวัเดียวกนั เรียงล าดับตามรูปสระ ดังนี้ 
 อะ อวั อวัะ อา อา อ ิอี อื อุ อู เอะ เอ เอาะ เอา เอนิ เอีย เอียะ เอือ เอือะ แอ แอะ โอ โอะ ใอ ไอ 

http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/๕๖๐/๐๑/American
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/๕๖๐/๐๑/American
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ตารางเปรียบเทยีบรายงานการพิจารณาศกึษาของประเทศไทยและต่างประเทศ 
ประเทศ/
รัฐ 

ประเทศไทย 
(คณะกรรมการ

เสนอ) 

United 
Kingdom 
House of 

Lord 

United 
Kingdom 
House of 
Common 

America 
The 

Senate 

Australia  
The Senate 

Western 
Australia 

หัวข้อ ๑. ปกนอก 
๒. ปกใน 
๓. บันทึกข้อความ 
๔. รูปกรรมาธิการ 
อนุกรรมาธิการ 
(ถ้ามี) 
๕. รายงานการ
พิจารณาศึกษา 
๖. บทสรุป
ผู้บริหาร 
๗. สารบัญ 
สารบญัภาพ (ถ้า
มี) 
สารบญัตาราง (ถ้า
มี) 
๘. บทที่ ๑ บทน า 
๙. บทที่ ๒ 
แนวคิด ทฤษฎี 
๑๐. บทที่ ๓ 
วิธีการพิจารณา
ศึกษา 
๑๑. บทที่ ๔ ผล
การพิจารณา
ศึกษาของ
คณะกรรมาธิการ 
๑๒. บทที่ ๕  
ข้อสังเกตและ
ข้อเสนอแนะของ
คณะกรรมาธิการ 
๑๓. บรรณานุกรม 
๑๔. ภาคผนวก 
๑๕. รองปกหลัง 
๑๖. ปกหลัง 

๑. ปกนอก 
๒. ปกใน 
    - รายชื่อ
กรรมาธิการ 
    - รายละเอียด
การตีพิมพ์ 
๓. บทที่ ๑ บทน า 
๔. บทที่ ๒ - บท
สุดท้าย 
    - เนื้อหา 
๕. ภาคผนวก 

๑. ปกนอก 
๒. ปกใน 
    - รายชื่อ
กรรมาธิการ 
    - รายละเอียด
การตีพิมพ์ 
๓. บทสรุป 
๔. เนื้อหา 
๕. ข้อสรุปและ
ข้อเสนอแนะ 
๖. รายละเอียด
รายงาน 
การประชุม 
๗. ผูไ้ด้รับ
ผลกระทบ 
๘. เอกสาร
หลักฐาน 
๙. รายงานการ
พิจารณาศึกษา
ของ
คณะกรรมาธิการ 
ชุดปัจจุบัน 

๑. ปกนอก 
๒. รายชื่อ
กรรมาธิการ 
๓. บทสรุป
ผู้บริหาร 
๔. เนื้อหา 
๕. บทสรุป 
๖. ภาคผนวก 

๑. ปกนอก 
๒. ปกใน 
    - รายชื่อ
กรรมาธิการ 
    - รายละเอียด
การตีพิมพ์ 
๓. รายชื่อ
คณะกรรมาธิการ 
๔. ข้อเสนอแนะ 
๕. บทสรุป
ผู้บริหาร 
๖. บทที่ ๑ บทน า 
๗. บทที่ ๒ - บท
สุดท้าย 
    - เนื้อหา 
๘. ภาคผนวก 

๑. ปกนอก 
๒. ปกใน 
๓. ผลตอบรับจาก
รัฐบาล 
๔. ข้อเสนอแนะ 
๕. บทสรุป
ผู้บริหาร 
๖. เนื้อหา 
๗. ภาคผนวก 

 



๖๓ 

 

 

 

ส่วนที่ ๒ 
การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 

 

๒.๑  การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 
       การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติและร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญจะเกิดขึ้นกอ่น 

ขั้นตอนการรับร่างหรือขั้นตอนการรับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติและร่างพระราชบัญญัติประกอบ  

รัฐธรรมนูญ แล้วแต่กรณีทั้งนี้เพ่ือจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาเสนอต่อที่ประชุมวุฒิสภา ประธาน 

วุฒิสภา หรือคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการวุฒิสภา หรือองค์กรอื่น ๆ ที่มีหน้าที่และอ านาจเกี่ยวข้อง 

เพ่ือประกอบการพิจารณาในวาระที่ ๑ ขั้นรับร่างพระราชบัญญัติหรือขั้นตอนการรับหลักการแห่งร่าง
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญของรัฐสภา  
 ทั้งนี้ การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติของวุฒิสภานั้น ข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ 
หมวด ๗ การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติและพระราชก าหนด ได้ก าหนดให้กระท าเป็น ๓ วาระ
ตามล าดับ ดังนี้ 
  วาระที่หน่ึง เป็นการพิจารณาและลงมติว่าจะรับร่างพระราชบัญญัติไว้พิจารณาหรือ 
ไม่เห็นชอบด้วยกับสภาผู้แทนราษฎร 
  วาระที่สอง เป็นการพิจารณาในรายละเอียดของร่างพระราชบัญญัติ โดยแบ่งเป็น ๒ ขั้นตอน 
คือ ขั้นตอนการพิจารณาโดยคณะกรรมาธิการ และขั้นตอนการพิจารณาโดยสภา 
  ขั้นตอนท่ี ๑ การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยคณะกรรมาธิการ การพิจารณา 
โดยคณะกรรมาธิการ มี ๒ กรณีดังนี้ 
  (๑) การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยคณะกรรมาธิการที่วุฒสิภาตั้ง ซึ่งวุฒิสภาจะมอบหมายให้
คณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภาหรือตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญเป็นผู้พิจารณาก็ได้ 
  (๒) การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยคณะกรรมาธิการเต็มสภา การพิจารณาโดยกรรมาธิการ
เต็มสภาจะกระท าได้ต่อเมื่อสมาชิกเสนอญัตติโดยมีผู้รับรองไม่น้อยกว่า ๑๐ คน และที่ประชุมวุฒิสภา
อนุมัติ ในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยกรรมาธิการเต็มสภานั้น วุฒิสภาจะตั้งคณะกรรมาธิการ
เพื่อพิจารณาปัญหาใดโดยเฉพาะที่เกี่ยวกับร่างพระราชบัญญัตินั้นก็ได้ 
  ขั้นตอนท่ี ๒ การพิจารณาเรียงล าดับมาตราโดยที่ประชุมวุฒิสภา 
  วาระที่สาม ที่ประชุมวุฒิสภาลงมติว่าเห็นชอบด้วยหรือไม่เห็นชอบด้วยกับสภาผู้แทนราษฎร
ว่าสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมายหรือไม่ 

๒.๒  การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้า (ข้อบังคับฯ ข้อ ๑๑๙) 
  เมื่อสภาผู้แทนราษฎรมีมติรับหลักการแห่งพระราชบัญญัติใดในวาระที่หนึ่งแล้ว หากวุฒิสภาเห็นว่า
ร่างพระราชบัญญตัิดงักล่าวเปน็กฎหมายที่ส าคัญและมีความจ าเป็นเกี่ยวกับประโยชนส์าธารณะ วุฒิสภา
อาจด าเนินการพิจารณาศึกษาล่วงหน้าควบคู่กันไปกับการพิจารณาของสภาผู้แทนราษฎรก็ ได้ โดยมี
แนวทางในการพิจารณาศึกษาเป็นสองแนวทาง 



๖๔ 

 

   แนวทางที่หน่ึง ประธานวุฒิสภาอาจพิจารณามอบหมายให้คณะกรรมาธิการสามัญประจ า
วุฒิสภาคณะใดคณะหนึ่งที่เกี่ยวข้อง หรือหลายคณะร่วมกัน เป็นผู้พิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ
ดังกล่าว 
   แนวทางที่สอง วุฒิสภาอาจตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่ง มีจ านวนไม่เกินสิบห้าคน  
เพื่อท าหน้าที่พิจารณาศึกษา   

๒.๓  ส่วนประกอบของรายงานการพิจารณาศึกษา ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 
       ๑. ส่วนปก 
  ๒. บันทึกข้อความกราบเรียนประธานวุฒิสภา 
     ๓. รายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ หรือคณะกรรมการ 
       ๔. ร่างพระราชบัญญัติที่พิจารณาศึกษา 
       ๕. ปกหลัง 

๒.๔ ค าอธิบายคู่มือการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ 
  ส่วนที่ ๑ ส่วนปก 
            - จัดท าตามรูปแบบที่ส านักกรรมาธิการ ๓ ส านัก ก าหนด โดยในส่วนของปกรายงาน
การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ มี ๒ ลักษณะ คือ ๑) ปกรายงานการพิจารณาศึกษาร่าง
พระราชบัญญัติ และ ๒) ปกรายงานการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้า 
        
 
   
   
 
  



๖๕ 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

รายงาน 

ของ 

คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมาธิการวิสามัญ/คณะกรรมการ 

พิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 

...ชื่อร่าง... พ.ศ. .... 

วุฒิสภา 
 

 

 

 

 

ส านักกรรมาธิการ ๒  
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

 
 

เว้น ๒ enter ขนาดอักษร ๑๗ 

เว้น ๒ enter ขนาดอักษร ๑๗ 

ขนาดอักษร 
๒๕ 

จัดกึ่งกลาง 
ตัดค าตาม 

ความสวยงาม 
ระหว่าง
บรรทัด 
บิท ๖ 

เว้น ๒ enter ขนาดอักษร ๑๗ 



๖๖ 

 

 

 

 
 

 

 

 

รายงานการพิจารณาศึกษา 

 

ร่าง 
พระราชบัญญัติ...ชื่อร่าง... พ.ศ. .... 

ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๑๙  
 

ของ 
คณะกรรมาธิการ....... 

วุฒิสภา 
 

 

 

ส านักกรรมาธิการ ๒  
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  



๖๗ 

 

 ส่วนที่ ๒ บันทึกข้อความกราบเรียนประธานวุฒิสภา 
            -  โดยจัดท าบันทึกข้อความกราบเรียนประธานวุฒิสภาลงนามโดยประธาน
คณะกรรมาธิการ หรือประธานกรรมการ เพ่ือใช้ส าหรับเสนอรายงานผลการพิจารณาศึกษาต่อประธาน
วุฒิสภา หรือประธานคณะกรรมาธกิารวิสามัญกิจการวุฒสิภา ทั้งนี้ ให้จัดท าส าเนาคู่ฉบับบนัทึกขอ้ความ
กราบเรียนประธานวุฒิสภา ซึ่งผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ หรือคณะกรรมการ  ลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง เพ่ือเป็นหนังสือน าและเป็นส่วนหนึ่งของรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ
หรือคณะกรรมการ 
    ส าหรับการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญในกรณีที่คณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภาใช้หน้าที่และอ านาจตามที่ก าหนดไว้ใน
ข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา สามารถน ารูปแบบที่ก าหนดไว้ในคู่มือนี้ไปใช้ประกอบในการจัดท ารายงาน 
การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญของคณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภาได้ 
แต่อย่างไรก็ตามในส่วนของบันทึกข้อความกราบเรียนประธานวุฒิสภา ให้ด าเนินการตามรูปแบบ  
การจัดท าบันทึกข้อความในคู่มือการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ มาใช้เป็น
แนวทางในการด าเนินการ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๘ 

 

                                                                                  (ส าเนา)       ขนาดอักษร ๒๔ พอยต์ ตัวหนา 

                                              บันทึกขอ้ความ       ขนาดอักษร ๒9 พอยต์ ตัวหนา 
ส่วนราชการ คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมาธกิารวิสามญัพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัต ิ.....(ชือ่รา่ง).....   
                    พ.ศ. .... วุฒสิภา                 
ที ่ สว ๐๐๑๐.๑๐/  วันที่                     
เรื่อง   รายงานการพิจารณาศึกษา .........(ชื่อร่างพระราชบัญญตั)ิ......... 

กราบเรียน ประธานวุฒิสภา 

 ตามที่ที่ประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ ../.... วัน.........ที่ .. เดือน ..... พ.ศ. .... ได้ ลงมต ิ
รับร่างพระราชบัญญัติ...........ชื่อร่าง........... พ.ศ. .... (คณะรัฐมนตรี เป็นผู้เสนอ) ซึ่งสภาผู้แทนราษฎร 
ลงมติ เห็นชอบแล้วไว้ พิจารณา และตั้ งคณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่ ง เ พ่ือพิจารณา  
โดยคณะกรรมาธิการวิสามัญคณะนี้ ประกอบด้วย  
  ๑. ชื่อ (เว้น ๒ เคาะ) นามสกุล 

๒. ยศ ทหาร/ต ารวจ (เว้น ๑ เคาะ) ชื่อ (เวน้ ๒ เคาะ) นามสกุล 
๓. ต าแหนง่ทางวิชาการ (ไม่เว้น) ชื่อ (เว้น ๒ เคาะ) นามสกุล 
๔. ........................................ 
๕. ........................................ 
๖. ........................................ 
๗. ........................................ 
๘. ........................................ 
๙. ........................................ 

 ๑๐. ........................................  

 ๑๑. ........................................ 

 

 

 

บัดนี ้... 

 

 

 

 

ตัวเลขหลักหน่วยตรงกัน 



๖๙ 

 

- ๒ - 

บัดนี้ คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมาธิการวิสามัญ  ได้พิจารณาศึกษา .....(ชื่อร่าง
พระราชบัญญัติ).......ดังกล่าวเสร็จแล้ว จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอต่อที่ประชุมวุฒิสภา
พิจารณาต่อไป 

 

                                                              ลงชื่อ 
                                     (ชื่อ  นามสกุล) 

                                ประธานคณะกรรมาธกิาร/ประธานคณะกรรมาธกิารวสิามัญ 
                                              พิจารณาศึกษา.........(ร่างพระราชบัญญัต)ิ......... 

                                    วุฒิสภา  
 

 
ส าเนาถูกต้อง 

 
 

     (ชื่อ  นามสกุล)                                             (ชื่อ  นามสกุล) 
             ผู้ชว่ยเลขานกุารคณะกรรมาธิการ/                     ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ/ 
         คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษา               คณะกรรมาธกิารวิสามญัพิจารณาศกึษา 
           ...(ชื่อร่างพระราชบัญญตั)ิ... พ.ศ. ....                   ...(ชื่อร่างพระราชบญัญัต)ิ... พ.ศ. .... 
                             วฒุสิภา                                                     วุฒิสภา 
 
 
 
 
ส านักกรรมาธกิาร ๒ 
ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธกิาร/คณะกรรมาธิการวิสามญั      (ชื่อผู้พิมพ)์ พิมพ ์
โทรศัพท ์๐ ๒๘๓๑ ..................             (รายชื่อผู้ทาน).../..../.... ทาน ๑ 
โทรสาร ๐ ๒๘๓๑ ...................            (ชื่อคณะท างานที่ท าหน้าทีต่รวจทานร่างแต่ละส านัก).. ทาน ๒ 
 
 
 
 
 
 



๗๐ 

 

                                                                                   (ส าเนา)               ขนาดอักษร ๒๔ พอยต์ ตัวหนา 

                                              บันทึกขอ้ความ      ขนาดอักษร ๒9 พอยต์ ตัวหนา 
ส่วนราชการ คณะกรรมาธิการ............................ วฒุิสภา โทร. ๐ ๒๘๓๑ .................. 
ที ่ สว ๐๐๑๐.๑๐/  วันที่                     
เรื่อง   รายงานการพิจารณาศึกษา .........(ชื่อร่างพระราชบัญญตัิ)......... 

กราบเรียน ประธานวุฒิสภา 

 ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการวุฒิสภา ครั้งที่ ../.... วัน.........ที่ ..  
เดือน........ พ.ศ. .... ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ............................ วุฒิสภา พิจารณาศึกษา 
ร่างพระราชบัญญัติ............. พ.ศ. ....  และเมื่อสภาผู้แทนราษฎรลงมติเห็นชอบในวาระที่สามแล้ว  
ให้คณะกรรมาธิการรายงานต่อประธานวุฒิสภาเป็นการด่วน เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา  
ของสมาชิกวุฒิสภาในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัตินั้นต่อไป โดยคณะกรรมาธิการคณะนี้  
ประกอบด้วย  
  ๑. ชื่อ (เว้น ๒ เคาะ) นามสกุล 

๒. ยศ ทหาร/ต ารวจ (เว้น ๑ เคาะ) ชื่อ (เวน้ ๒ เคาะ) นามสกุล 
๓. ต าแหนง่ทางวิชาการ (ไม่เว้น) ชื่อ (เว้น ๒ เคาะ) นามสกุล 
๔. ........................................ 
๕. ........................................ 
๖. ........................................ 
๗. ........................................ 
๘. ........................................ 
๙. ........................................ 

 ๑๐. ........................................  

 ๑๑. ........................................ 

 

 

 

บัดนี ้... 

 

 

 



๗๑ 

 

- ๒ - 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ ............................ วุฒิสภา ได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา..... 
(ชื่อร่างพระราชบัญญัติ)....... เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการพิจารณาศึกษาต่อประธานวุฒิสภา
ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๑๙ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาศึกษาของ
สมาชิกวุฒิภาต่อไป รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

 

                                                              ลงชื่อ 
                      (ชื่อ  นามสกุล) 

                                                               ประธานคณะกรรมาธิการ.................... 
                  วุฒิสภา  

 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 
 

       (ชื่อ  นามสกุล)                                           (ชื่อ  นามสกุล) 
                     ผูบ้ังคบับญัชากลุม่งาน                                      นิตกิรช านาญการ 
                 ปฏิบตัิหน้าทีผู่้ช่วยเลขานุการ                          ปฏิบตัิหน้าที่ผู้ชว่ยเลขานกุาร  
           คณะกรรมาธกิาร...............................                 คณะกรรมาธกิาร...............................                                           
                           วฒุิสภา                                                     วุฒิสภา 
 
 
 
 
 
ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธกิาร...............................    
ส านักกรรมาธกิาร ๒                                                                              (ชื่อผู้พิมพ)์ พิมพ์ 
โทรศัพท ์๐ ๒๘๓๑ ..................                          (รายชื่อผู้ทาน) ทาน 
  



๗๒ 

 

  ส่วนที่ ๓ รายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ หรือคณะกรรมการ 
    - การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการเป็นไป
ตามรูปแบบของส านกังานเลขาธกิารวุฒสิภา ลงนามโดยเลขานกุารคณะกรรมาธกิาร หรือคณะกรรมการ 
ใช้ส าหรับเป็นต้นฉบับรายงานของคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการ 
    ส าหรับการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา  
พ.ศ. ๒๕๖๒ สามารถด าเนนิการได้ใน ๒ กรณี คือ ๑) พิจารณามอบหมายคณะกรรมาธกิารสามัญประจ า
วุฒิสภาหรือตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญ ตามข้อบังคับ ข้อ ๑๑๙ และ ๒) ประธานวุฒิสภา 
ใช้อ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาศึกษาตามข้อบังคับ ข้อ ๑๐ (๖) ดังนั้น ในส่วนของรายงาน 

การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติที่ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ มีรูปแบบในการจัดท า ดังนี้ 
  ๑) ชื่อรายงาน แบบตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาดตัวอักษร ๒๐ ตัวหนา  
มีรูปแบบดังนี้ 
 
 
 
 
 
 

  ๒) ความน า 
      การเขียนความน ารายงานการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ จะพิจารณา 
จากการมอบหมายหรือแต่งตั้งตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา ซึ่งมีรูปแบบการเขียน ดังนี้ 
      (๑) กรณีพิจารณามอบหมายคณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภาหรือตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ ความน าจะต้องระบุรายละเอียดในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้ 
    - มติของที่ประชุมวุฒิสภาหรือมติที่ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการ
วุฒิสภา ครั้งที่.. วัน .... เดือน... ปี .... ของที่ประชุมที่ได้ลงมติมอบหมายคณะกรรมาธิการสามัญประจ า
วุฒิสภาหรือตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 
    - ก าหนดเวลาปฏิบัติงาน  
      (๒)  กรณีที่ประธานวุฒิสภาแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ
ล่วงหน้า ความน าจะต้องระบุรายละเอียดในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้ 
     - มติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการวุฒิสภา ครั้งที่ ../.... วัน... 
เดือน..... ปี .... ของที่ประชุมที่ได้ลงมติแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 
    - ก าหนดเวลาปฏิบัติงาน 
         - การขยายเวลาการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมการ 
  บัดน้ี คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมการได้พิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวเสร็จแล้ว ปรากฏผล ดังนี้ 
 
 



๗๓ 

 

  (๓) ต าแหน่งต่าง ๆ ในคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
       ในรายงานการพิจารณาศึกษาจะต้องลงค าน าหน้านาม ชื่อ นามสกุล และ
ต าแหน่งของกรรมาธิการที่ได้รับเลือกให้ด ารงต าแหน่งต่าง ๆ ในคณะกรรมาธิการ 
   - กรณีที่ประชุมวุฒิสภาแต่งตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นเพ่ือพิจารณาศึกษา 
การเรียงต าแหนง่จะเรียงล าดบัตามขอ้บังคับการประชุมฯ ส าหรับกรณีมีการแตง่ตัง้กรรมาธิการที่ปรกึษา 
หรือมีการแต่งตั้งบุคคลภายนอกที่ไม่เป็นกรรมาธิการ ให้พิจารณาเรียงตามความเหมาะสมมีรูปแบบ 
ดังน ี้ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  - กรณีมีการแต่งตั้งบุคคลภายนอกที่ไม่ใช่กรรมาธิการเป็นที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ 
ให้แยกเป็นอีกหนึ่งหัวข้อใหม่ โดยการจัดเรียงรายชื่อที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ให้เรียงล าดับตามระดับต าแหน่ง
ของบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้ง ดังนี้ 
      ๑) ........รายช่ือ....... ต าแหน่ง 
      ๒) ........รายชื่อ....... ต าแหน่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๔ 

 

ตัวอยา่ง 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ กรณีที่ประธานวุฒิสภามอบหมายให้คณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภาเป็นผู้
พิจารณาศึกษา หรือกรณีที่ประธานวุฒิสภาแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ  
จะไม่มี เนื้ อหาในส่วนที่  ๑ ที่ ระบุถึ งการเลือกตั้ ง ต าแหน่งต่าง ๆ  เนื่ องจากต าแหน่งต่าง ๆ  
ใน คณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภา จะมีผู้ด ารงต าแหน่ง ๆ ต่างอยู่แล้ว รวมทั้งในคณะกรรมการ
พิจารณาศึกษา ประธานวุฒิสภาจะก าหนดและแต่งตั้งผู้ด ารงต าแหน่งต่าง ๆ ไว้แล้วในค าสั่ง 
ตั้งคณะกรรมการ 

    ๓) ต าแหน่งผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา 
      ในรายงานการพิจารณาศึกษาให้ลงชื่อ นามสกุล ข้าราชการที่ได้รับแต่งตั้ง  
เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ มีรูปแบบดังนี้ 
      ๓.๑) กรณีข้าราชการที่ได้รับแต่งตั้งเป็นผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน มีรูปแบบดังนี้ 
 
 
 
 
      ๓.๒) กรณีที่ข้าราชการที่ได้รับแต่งตั้งเป็นนิติกรหรือวิทยากร มีรูปแบบดังนี้ 
 
 
 
 

    ๔) ผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
      ในรายงานการพิจารณาศึกษาให้ลงชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง และกรม 
ของผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น พร้อมทั้งค าน าหน้านาม ชื่อ นามสกุล
และต าแหน่ง ของบุคคลดังกล่าว โดยการเรียงหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง
ทบวง กรม เรียงล าดับต าแหน่งสูงก่อน มีรูปแบบดังนี้ 
     
 
 
 

๒. ที่ประชุมคณะกรรมาธกิารวิสามญัได้มมีตแิตง่ตัง้ .....ชื่อ – นามสกุล .....(ต าแหน่ง 

ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน)... ส านักกรรมาธิการ ...... ท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ
วิสามัญตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๘๗ วรรคสี่ 

๒. ที่ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามญัไดม้ีมตแิตง่ตัง้ ..ชื่อ – นามสกุล .....(ต าแหน่ง).... 
ส านักกรรมาธิการ ...... ท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการวิสามัญ ตามข้อบังคับ 
การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๘๗ วรรคสี่  



๗๕ 

 

     ข้อ.. ผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การเรยีงล าดับหน่วยงานของรัฐตามกฎหมายว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม 

 ๑) ส านักนายกรฐัมนตรี 
      (๑) ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี 

                (๒) กรมประชาสัมพันธ ์
                (๓) ส านักงานคณะกรรมการคุม้ครองผู้บรโิภค 

      สว่นราชการที่อยู่ในบังคับบญัชาขึน้ตรงต่อนายกรฐัมนตรี 
      (๔) ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตร ี
      (๕) ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
      (๖) ส านักข่าวกรองแหง่ชาติ 
      (๗) ส านักงบประมาณ 
      (๘) ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาต ิ
      (๙) ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
    (๑๐) ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน 

ส านักนายกรฐัมนตรี   (หนว่ยงานต่าง ๆ ที่มาชี้แจง)  (ถ้ามี) 

     ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาต ิ

     ๑) รายชื่อ      ต าแหนง่ 

     ๒) รายชื่อ     ต าแหนง่ 

     ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

     - รายชือ่      ต าแหนง่ 

 

กระทรวงการตา่งประเทศ      (ถ้ามี) 

 กรมสนธิสญัญาและกฎหมาย 

     - รายชือ่      ต าแหนง่ 

 กรมองค์การระหว่างประเทศ 

     - รายชือ่      ต าแหนง่ 

 

หน่วยงานของศาล       (ถ้ามี) 

 ส านักงานศาลยุตธิรรม 

 - รายชือ่      ต าแหนง่ 
 

หน่วยงานขององค์กรตามรฐัธรรมนูญและหน่วยงานอสิระตามรัฐธรรมนูญ 

 ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
     - รายชือ่      ต าแหนง่ 

ระหว่าง 
บรรทัด บิท ๖ 

ระหว่าง 
บรรทัด บิท ๖ 

๑ enter 
ขนาด 

อักษร ๑๗ 

๑ enter 
ขนาด 

อักษร ๑๗ 



๗๖ 

 

              (๑๑) ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาต ิ
              (๑๒) ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 
              (๑๓) ส านักงานคณะกรรมการสง่เสริมการลงทุน 
              (๑๔) ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครฐั 
 ๒) กระทรวงกลาโหม 
 ๓) กระทรวงการคลัง 
 ๔) กระทรวงการต่างประเทศ 
 ๕) กระทรวงการทอ่งเที่ยวและกีฬา 
 ๖) กระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์ 
 ๗) กระทรวงการอดุมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 ๘) กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 ๙) กระทรวงคมนาคม 
 ๑๐) กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
 ๑๑) กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 ๑๒) กระทรวงพลังงาน 
 ๑๓) กระทรวงพาณิชย ์
 ๑๔) กระทรวงมหาดไทย 
 ๑๕) กระทรวงยุตธิรรม 
  ๑๖) กระทรวงแรงงาน 
 ๑๗) กระทรวงวฒันธรรม 
 ๑๘) กระทรวงศึกษาธิการ 
 ๑๙) กระทรวงสาธารณสขุ 
 ๒๐) กระทรวงอุตสาหกรรม 
 ๒๑) สว่นราชการไม่สังกดัส านักนายกรฐัมนตรี กระทรวงหรือทบวง 
                (๑) ส านักราชเลขาธกิาร 
                (๒) ส านักพระราชวงั 
                (๓) ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 
                (๔) ส านักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 
                (๕) ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาต ิ
                (๖) ราชบณัฑิตยสถาน 
                (๗) ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ
                (๘) ส านักงานป้องกนัและปราบปรามการฟอกเงิน 
 
 
 
 



๗๗ 

 

  ๕) ผู้ซึ่งคณะกรรมาธิการได้เชิญมาชี้แจงแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
      ในรายงานการพิจารณาศึกษาหากคณะกรรมาธิการ/คณะกรรมการ ได้เชิญบุคคล
มาชี้แจงแสดงความเห็น ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง ของบุคคลดังกล่าว ตามรูปแบบ
การจัดเรียงล าดับเช่นเดียวกับผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีมอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความเห็น 

  ๖) วิธีการพิจารณา 
      ๖.๑) การเดินทางศึกษาดูงาน (ถ้ามี) 
                                  โดยจัดท าในรูปแบบเดียวกับรูปแบบรายงานการพิจารณาศึกษาของ
คณะกรรมาธิการ 
      ๖.๒) การสัมมนา (ถ้ามี) 
      โดยจัดท า ในรูปแบบเดียวกับรูปแบบรายงานการพิจารณาศึกษาของ
คณะกรรมาธิการ 

  ๗) ความเป็นมาและสาระส าคัญ 
  ๗.๑) ความเป็นมา 
  ๗.๒) สาระส าคัญของร่างพระราชบัญญัติ 
      รายละเอียดของ ข้อ ๗.๑) และ ๗.๒) เรียบเรียงเนื้อหาจากเอกสารประกอบ 
ร่างพระราชบัญญัติที่เสนอต่อวุฒิสภา 

  ๘) เอกสารประกอบการพิจารณาของคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการศึกษา
เอกสารข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ดังน้ี 
       โดยจัดท าในรูปแบบเดียวกับรูปแบบรายงานการพิจารณาศึกษาของ
คณะกรรมาธิการซึ่งมีรูปแบบดังนี้      
 
 
 
 
 
ตัวอยา่ง 

“๓. เอกสารประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ 
     ในการด าเนินการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติการส่งเสริมและคุ้มครอง

ประชาชนในการต่อต้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ พ.ศ. .... นั้น คณะกรรมการได้พิจารณาศึกษา
และวิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ได้มาซึ่งรายละเอียดที่สมบูรณ์ที่สุดเท่าที่จะสามารถกระท าได้
ภายใต้ระยะเวลาการด าเนินงานที่จ ากัด ดังนี้ 

     ๑) รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
               ๒) ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม 

การทุจริตแห่งชาติ พ.ศ. .... (ฉบับที่คณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญเสนอต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  
เมื่อวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ และสภานิติบัญญัติแห่งชาติได้รับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติ

 “ในการด าเนินการพิจารณาศึกษา.................ชื่อร่างพระราชบัญญัติ.................... นั้น 

คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมาธิการวิสามัญ/คณะกรรมการ ได้พิจารณาศึกษาและวิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ  

ที่เกี่ยวข้อง ดังนี้”  



๗๘ 

 

ประกอบรัฐธรรมนูญดังกล่าวไว้พิจารณา ในการประชุมครั้งที่ ๖๓/๒๕๖๐ เพ่ิมเติม วันพฤหัสบดีที่  
๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๐)” 

  ๙) ผลการพิจารณา  
      ในการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมาธิการ
วิสามัญ/คณะกรรมการ จะต้องมีการพิจารณาศึกษาและวิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ตามที ่
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๗๗ ซึ่งก าหนดให้รัฐมีหน้าที่ต้องจัด 
ให้มีการรับฟังความคิดเห็น และวิเคราะห์ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นอย่างรอบด้านและเป็นระบบก่อนที่จะ
มีการตรากฎหมายฉบับใดขึ้น ฉะนั้น จึงต้องน าสรุปผลการด าเนินการดังกล่าวมาไว้ในรายงาน รวมไปถึง
การน าผลการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้าของของคณะกรรมาธิการ/
คณะกรรมาธิการวิสามัญ/คณะกรรมการ ที่ได้รับมอบหมาย มาใช้ประกอบการพิจารณาศึกษา 
ร่างพระราชบัญญัติ ซึ่งเรียงล าดับการเขียนผลการพิจารณาได้ดังนี้ 
      ๙.๑) ผลการด าเนินการตามมาตรา ๗๗ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
      ๙.๑.๑) สรุปผลการด าเนินการตามมาตรา ๗๗ ของรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทย ในชั้นการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี 
      ๙.๑.๒) สรุปผลการด าเนินการตามมาตรา ๗๗ ของรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทย ในชั้นการพิจารณาของวุฒิสภา 
       ๙.๒) การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้า 
       ๙.๓) ผลการพิจารณา        
               ในการพิจารณาศึกษาสามารถด าเนินการในลักษณะศึกษาเรียงล าดับ 
รายมาตรา หรือศึกษาโดยการศึกษาเป็นภาพรวม โดยในรายงานการพิจารณาศึกษาจะระบุความเห็น 
ข้อสังเกต และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการ ซึ่งแนวทางในการเขียนผลการ
พิจารณาสามารถด าเนินการได้ ๒ แนวทาง ดังนี้ 
  แนวทางที่ ๑ กรณีที่คณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการพิจารณาศึกษา
เรียงล าดับรายมาตรา 
                     ในการพิจารณาจะเริ่มตั้งแต่บันทึกหลักการและเหตุผลประกอบ
ร่างพระราชบัญญัติ ชื่อร่างพระราชบัญญัติ ค าปรารภ เนื้อหาของร่างพระราชบัญญัติเรียงตามล าดับ 
รายมาตราเป็นต้นไปจนจบร่าง โดยมีรูปแบบดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๙ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอยา่ง 
  “๖.๓ ผลการพิจารณา 
         ชื่อร่างพระราชบัญญัต ิ     ไม่มีการแก้ไข 
 
  ค าปรารภ       ไม่มีการแก้ไข 
 
         มาตรา ๑       ไม่มีการแก้ไข 
 
        มาตรา ๒       ไม่มีการแก้ไข 
 
         มาตรา ๓      แก้ไขวรรคสองของมาตรา ๕๕   ไม่มีการแก้ไข 
  พลอากาศตรี เฉลมิชัย เครืองาม    ขอแปรญตัติ ดังนี้ 
  "มาตรา ๓ ให้ยกเลิกความในวรรคสองของมาตรา ๕๕ แห่งพระราชบัญญัติ 
ระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. ๒๕๕๓ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
  "การพ้นจากต าแหน่งของข้าราชการอัยการ เว้นแต่ต าแหน่งอัยการผู้ช่วย 
หากเป็นกรณีตาม (๑) (๒) (๓) หรือ (๓) ให้น าความกราบบังคมทูลเพื่อทรงทราบ แต่ถ้าเป็นการพ้นจาก
ต าแหน่งตาม (๔) (๕) หรือ (๖) หรือกรณีพ้นจากต าแหน่งของอัยการสูงสุด ตาม (๔) (๖) หรือ (๗) เมื่อได้รับ
ความเห็นชอบจาก ก.อ.แล้ว ให้น าความกราบบังคมทูลเพ่ือมีพระบรมราชโองการให้พ้นจากต าแหน่ง  
โดยให้มีผลตั้งแต่วันโอนหรือวันออกจากราชการ แล้วแต่กรณี"" 
 
  คณะกรรมาธิการได้ชีแ้จงแล้ว    ผู้แปรญัตติพอใจ” 



๘๐ 

 

  แนวทางที่ ๒ กรณีที่คณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการพิจารณาศึกษาในภาพรวม 
โดยก าหนดประเด็นที่เป็นสาระส าคัญ 
                  ในการเขียนรายงานผลการพิจารณาในภาพรวมของร่าง
พระราชบัญญัติและก าหนดประเด็นสาระส าคัญ มีรูปแบบดังนี้ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๑๐) ขอ้สังเกตของคณะกรรมาธกิารวิสามัญ 
   ในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ คณะกรรมาธิการ/คณะกรรมาธิการวิสามญั/
คณะกรรมการจะตั้งข้อสังเกตต่อร่างพระราชบัญญัติฉบับนั้นเพ่ือเสนอให้ที่ประชุมวุฒิสภาพิจารณา  
โดยจัดท าในรูปแบบ ดังนี้ 
 
                            
 
    
ตัวอยา่ง 
 “๗. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธกิารวิสามัญ 
  คณะกรรมาธกิารวสิามัญพิจารณารา่งพระราชบัญญตัริะเบียบขา้ราชการฝ่ายอยัการ 
(ฉบับท่ี .) พ.ศ. .... เห็นควรตั้งข้อสังเกตเพ่ือเสนอตอ่ที่ประชุมวุฒิสภาพิจารณา ดังน้ี 
       ๗.๑ ควรแก้ไขเหตุผลของร่างพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ..) 
พ.ศ. .... ดังนี ้
  "เหตุผล 

 
    โดยที่เป็นการสมควรก าหนดการด าเนินการเกี่ยวกับการพ้นจากต าแหน่งของ
ข้าราชการอัยการให้มีความเหมาะสมในกรณีการน าความกราบบังคับบังคมทูลเพ่ือทรงทราบ 
และเพ่ือมีพระบรมราชโองการให้พ้นจากต าแหน่ง ทั้งนี้ โดยพิจารณาเทียบเคียงกับมาตรา ๑๘๐ และ
มาตรา ๑๙๐ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ที่บัญญัติให้ในกรณีที่พ้นจากต าแหน่งเพราะความตาย 
เกษียณอายุ หรือพ้นจากราชการเพราะถูกลงโทษ ให้น าความกราบบังคมทูลเพ่ือทรงทราบ จึงจ าเป็น 
ต้องตราพระราชบัญญัตินี้" 

                             “คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษา......(ชื่อร่างพระราชบัญญัติ)...... 
เห็นควรตั้งข้อสังเกตเพ่ือเสนอต่อที่ประชุมวุฒิสภาพิจารณา ดังนี้”  



๘๑ 

 

  ๗.๒ เนื่องจากตามหลักการของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ปัจจุบันวุฒิสภา
ไม่มีหน้าที่และอ านาจในการถอดถอนผู้ด ารงต าแหน่งส าคัญออกจากต าแหน่ง แต่ยังมีหน้าที่และอ านาจ
ในลักษณะเป็นการให้ความเห็นชอบต่อการด ารงต าแหน่งส าคัญตามที่บัญญัติไว้ในรัฐธรรมนูญ  
แห่งราชอาณาจักรไทย และที่บัญญัติไว้ในกฎหมายเฉพาะ ดังนั้น ส านักงานอัยการสูงสุดควรมีการทบทวน
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. ๒๕๕๓ มาตรา ๕๕ วรรคสาม ที่บัญญัติว่า  
"การพ้นจากต าแหน่งของอัยการสูงสุดตาม (๔) (๖) หรือ (๗) ให้เสนอวุฒิสภาเพ่ือให้ความเห็นชอบ" 
ที่ยังไม่ได้แก้ไข รวมทั้งพระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ . ๒๕๕๓ มาตรา ๑๐ 
เกี่ยวกับหลักกฎหมายที่บัญญัติให้กรณีการพันจากต าแหน่งอัยการสูงสุด ว่ายังคงมีความจ าเป็น  
และเหมาะสมที่ต้องให้วุฒิสภาให้ความเห็นชอบตามหลักการของกฎหมายเดิม หรือไม่ 
  ๗.๓ รัฐบาลควรมีนโยบายให้ส่วนราชการต่าง ๆ พิจารณาทบทวนบทบัญญัติของ
กฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบ ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการพันจากต าแหน่งของข้าราชการระดับสูง 
ว่ากฎหมายที่ ใช้บังคับอยู่ ในปัจจุบันสอดคล้องกับบทบัญญัติมาตรา ๑๘๐ ของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย หรือไม่ เช่น กระทรวงกลาโหม ควรพิจารณาทบทวนบทบัญญัติของกฎหมาย  
เกี่ยวกับกรณีการพ้นจากต าแหน่งของข้าราชการฝ้ายทหารตามพระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการ  
กระทรวงกลาโหม พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการบรรจุ ปลด ย้าย เลื่อน
และลดต าแหน่งข้าราชการกลาโหม พ.ศ. ๒๕๐๒ ข้อ ๔ (๒) กรณีที่ระบุเหตุไว้ยังไม่ครบถ้วน 
ซึ่งไม่สอดคล้องกับมาตรา ๑๘๐ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย” 

 ๑๑) ขอ้ความน าเสนอรา่งพระราชบัญญัติ 
   การระบุข้อความน าเสนอร่างพระราชบัญญัติ ใช้ตัวอักษรขนาด ๑๗ ตัวหนา  
มีรูปแบบ ดังนี้ 
 
 
 

 ๑๑) ลายมือชื่อของเลขานุการคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการ 
         ให้ลงลายมือชื่อของเลขานุการคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการผู้เสนอ 
ร่างพระราชบัญญัติ พร้อมทั้งระบุค าน าหน้านาม ชื่อ นามสกุล และต าแหน่งเลขานุการคณะกรรมาธกิาร
ทั้งนี้ หากเลขานุการคณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการ ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ที่ประชุม  
มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมการที่มีต าแหน่ง ท าหน้าที่ลงนามในรายงาน 
การพิจารณาศึกษาแทน โดยเว้น ๒ บรรทัด บิท ๖ และพิมพ์วงเล็บเปิดให้อยู่กลางเลขหน้า 
ของหน้ากระดาษ มีรูปแบบดังนี้ 
 
  

          “๘. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้เสนอร่างพระราชบัญญัติตามร่างเดิม/ตามที่ได้มีการ
แก้ไขเพ่ิมเติม รวมทั้งข้อสังเกตมาพร้อมกับรายงานน้ีด้วยแล้ว”  



๘๒ 

 

 ส่วนที่ ๔ ร่างพระราชบัญญัติที่พิจารณาศึกษา 
 
ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๓ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๔ 

 

 ส่วนที่ ๕ ปกหลัง 
    -  โดยระบุรายละเอียดการประชุม คณะผู้ รับผิดชอบในการจัดท า รายงาน 
ซึ่งประกอบด้วย ผู้อ านวยการส านัก ฝ่ายเลขานุการ ฝ่ายเอกสารอ้างอิง และเบอร์โทรศัพท์  
 
ตัวอย่าง 
 
  



๘๕ 

 

๒.๕ ความแตกต่างระหว่างการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้าและการพิจารณา
ร่างพระราชบัญญัติ 
 

ความแตกตา่งระหวา่ง 
การพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัตเิป็นการลว่งหน้าและการพิจารณารา่งพระราชบัญญัติ 

การพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัติ การพิจารณาร่างพระราชบญัญัติ 

๑. ฐานอ านาจในการตั้งคณะกรรมการ/ 
คณะกรรมาธกิารเพ่ือพิจารณาศึกษา 
ร่างพระราชบัญญัต ิ
    > ข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ข้อ ๑๐ (๖) ส าหรับการตั้งคณะกรรมการ และ 
ขอ้ ๑๑๙ ส าหรับการตั้งคณะกรรมาธิการ 

๑. ฐานอ านาจในการตั้งคณะกรรมาธกิาร 
เพ่ือพิจารณาร่างพระราชบญัญัติ 
     > ข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ข้อ ๗๗ ข้อ ๑๒๓ และข้อ ๑๒๔ 

๒. องค์กรหรอืบุคคลที่มีอ านาจในการตั้ง 
คณะกรรมการ/คณะกรรมาธิการ 
เพ่ือพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัติ 
     > ประธานวุฒิสภา ตามข้อบังคับการประชุม
วุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐ (๖) 
     > ประธานวุฒิสภา ตามข้อบังคับการประชุม
วุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๑๙ 

๒. องค์กรหรือบุคคลที่มีอ านาจในการตั้ง 
คณะกรรมาธิการเพ่ือพิจารณาร่าง 
พระราชบัญญัติ 
    > วุฒิสภา ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๗๗ ข้อ ๑๒๓ และข้อ ๑๒๔ 

๓. ส่วนราชการในระดับส านักภายในส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาที่มีความรับผิดชอบในการ
ประสานรายชื่ อบุคคลที่ ได้รับแต่งตั้ ง เป็น
กรรมการ/กรรมาธิการ และแจ้งมายังกลุ่มงาน
คณะกรรมาธิการที่รับผิดชอบร่างพระราชบัญญัติ 
     > กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการ
วุฒิสภา ในกรณีตั้งคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา
ศึกษาร่างพระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้า 
     > กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการ
วุ ฒิ สภา  และส านั กก า รประชุ ม  ก รณี ตั้ ง
คณะกรรมาธิ การเ พ่ื อ พิ จ า รณาศึ กษาร่ า ง
พระราชบัญญัติเป็นการล่วงหน้า 

๓. ส่วนราชการในระดับส านักภายในส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาที่มีความรับผิดชอบในการ
ประสานรายชื่ อบุคคลที่ ได้รับแต่งตั้ ง เป็น 
ก ร ร ม า ธิ ก า ร  แ ล ะ แ จ้ ง ม า ยั ง ก ลุ่ ม ง า น
ค ณ ะ ก ร ร ม า ธิ ก า ร ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ ร่ า ง
พระราชบัญญัติ 
     > กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการ
วุฒิสภา และส านักการประชุม 

๔. การประชุมครั้งแรก 
    > เฉพาะกรณีคณะกรรมการ และกรณี
มอบหมายให้คณะกรรมาธิการสามัญประจ า 
วุฒิสภา เป็นผู้พิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ

๔. การประชุมครั้งแรก 
    > ฝ่ายเลขานุการต้องจัดเตรียมขั้นตอนและ
การเตรียมการในเรื่องต่าง ๆ ส าหรับการเลือก
ต าแหน่งต่าง ๆ ในคณะกรรมาธิการไว้ด้วย  



๘๖ 

 

ความแตกตา่งระหวา่ง 
การพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัตเิป็นการลว่งหน้าและการพิจารณารา่งพระราชบัญญัติ 

การพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัติ การพิจารณาร่างพระราชบญัญัติ 

ที่จะไม่มีกระบวนการหรือขั้นตอนในการเลือกตั้ง
ต าแหน่งต่าง ๆในคณะ เนื่องจากในทางปฏิบัติ
ประธานวุฒิสภาจะมีค าสั่งแต่งตั้งโดยระบุตัว
บุคคลในคณะกรรมการที่ด ารงต าแหน่งต่าง ๆ  
ไว้แล้ว 

เ ว้ น แ ต่ ก ร ณี วุ ฒิ ส ภ า ม อ บ ห ม า ย ใ ห้
คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาคณะใด  
คณะหนึ่งเป็นผู้พิจารณาร่างพระราชบัญญัตินั้น 

๕. การแปรญัตติการแก้ไขเพ่ิมเติม 
การสงวนความเห็น และการสงวน 
ค าแปรญัตติ 
    > ไม่มี เนื่องจากในการพิจารณาศึกษาของ
คณะกรรมการ/คณะกรรมาธิการ เป็นการ
พิจารณาสาระส าคัญและความเหมาะสมของร่าง
พระราชบัญญัติ และมีข้อสังเกตเกี่ยวกับร่าง
พระราชบัญญัติ แล้วรายงานต่อวุฒิสภาเพ่ือ
ประกอบการพิจารณาก่อนรับร่างพระราชบัญญัติ 
ดังนั้น จึงไม่มีขั้นตอนหรือกระบวนการเกี่ยวกับ
การแก้ไขเพ่ิมเติมหรือการแปรญัตติทั้งหมด เช่น 
การเสนอค าแปรญัตติ ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมใน
ร่างพระราชบัญญัติ  ไม่มีการสงวนความเห็น 
และไม่มีการสงวนค าแปรญัตติ เป็นต้น 

๕. การแปรญัตติการแก้ไขเพ่ิมเติม 
การสงวนความเห็นและการสงวน 
ค าแปรญัตติ 
     > มีการเสนอค าแปรญัตติ ตามข้อบังคับ 
การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๒๕ 
     > มีโอกาสที่จะมีการแก้ไขเพ่ิมเติมบทบัญญัติ
มาตราต่าง ๆ ในตัวร่างพระราชบัญญัติ ตาม
ข้อบั งคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒  
ข้อ ๑๒๕ 
      > มีการสงวนค า  แปรญัตติ และสงวน
ความเห็น ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา  
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๖ และข้อ ๙๗ ตามล าดับ 

๖. เน้ือหาหรือสิ่งที่ต้องปรากฏในรายงาน 
การพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 
     > ร า ย ง า น ข อ ง ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร /
ค ณ ะ ก ร ร ม า ธิ ก า ร ที่ พิ จ า ร ณ า ศึ ก ษ า ร่ า ง
พระราชบัญญัติ เป็นการล่วงหน้าจะปรากฏ
รายละเอียดเกี่ยวกับความเห็นหรือข้อสังเกตของ
คณะกรรมการ/คณะกรรมาธิการ เกี่ยวกับร่าง
พระราชบัญญัติฉบับนั้น เพ่ือเสนอต่อองค์กรที่
แต่งตั้งหรือองค์กรที่ในค าสั่งแต่งตั้งนั้นได้ระบุไว้
ให้ รายงานผลการศึกษา โดยจะไม่ปรากฏ
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ก า ร แปร ญั ต ติ  แ ล ะ มติ ข อ ง
คณะกรรมาธิการเกี่ยวกับการแปรญัตติไม่ปรากฏ
รายละเอียดการสงวนค าแปรญัตติและไม่ปรากฏ

๖. เน้ือหาหรือสิ่งที่ต้องปรากฏในรายงาน 
การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 
     > รายงานของคณะกรรมาธิการที่พิจารณา
ร่ า งพระราชบัญญัติต้ องประกอบด้วย ร่ าง
พระราชบัญญัติที่แสดงร่างเดิมและการแก้ไข
เพ่ิมเติม โดยมีการระบุว่ามีหรือไม่มีการแก้ไข
เพ่ิมเติมในมาตราใดบ้างรายละเอียดการแปร
ญัตติ และมติของคณะกรรมาธิการเกี่ยวกับการ
แ ป ร ญั ต ติ เ พ่ื อ ที่ คณ ะ รั ฐ มน ต รี  ศ า ล ฎี ก า  
ศาลปกครองสูงสุดศาลรัฐธรรมนูญหรือองค์กร
ตามรัฐธรรมนูญที่เกี่ยวข้อง ควรทราบหรือควร
ปฏิบัติ ทั้งนี้ ตามข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๒๖ รายละเอียดการสงวน  



๘๗ 

 

ความแตกตา่งระหวา่ง 
การพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัตเิป็นการลว่งหน้าและการพิจารณารา่งพระราชบัญญัติ 

การพิจารณาศกึษารา่งพระราชบัญญัติ การพิจารณาร่างพระราชบญัญัติ 

รายละเอียดการสงวนความเห็น  ไม่ปรากฏ
รายละเอียดเกี่ยวกับการมีการแก้ไขหรือไม่มีการ
แก้ไขเพ่ิมเติมในมาตราใด 

ค าแปรญัตต ิและรายละเอียดการสงวนความเห็น
รวมถึงอาจมีข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 

๗. องค์กรหรือบุคคลที่คณะกรรมการ/ 
คณะกรรมาธิการ ต้องรายงานผลการ 
พิจารณาศึกษาภายหลังจากที่ได้พิจารณา 
ศึกษาร่างพระราชบัญญัติน้ันเป็นการ 
ล่วงหน้าเสร็จแล้ว 
     > กรณีของคณะกรรมการที่แต่งตั้ งตาม
ข้อบั งคับการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๒  
ข้อ๑๐ (๖) ต้องรายงานผลการพิจารณาศึกษารา่ง
พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ นั้ น  ต า ม ที่ ค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง
คณะกรรมการคณะนั้นได้ก าหนดไว้ เช่น ค าสั่ง
แต่งตั้งอาจก าหนดให้รายงานต่อประธานวุฒิสภา
หรือรายงานผลต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญ
กิจการวุฒิสภา หรือรายงานผลต่อวุฒิสภา  
เป็นต้น เช่นนี้แล้วคณะกรรมการกต็้องรายงานผล
การพิจารณาศึกษาตามที่องค์กรผู้มีอ านาจแต่งตั้ง
ได้ก าหนดไว้ 
     > กรณี ข อ งคณะกร รม า ธิ ก า รที่ ไ ด้ รั บ
มอบหมายให้พิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ
เป็นการล่วงหน้าตามข้อบังคับการประชุมวุฒสิภา 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๑๙ ต้องรายงานผลต่อวุฒิสภา 

๗. องค์กรหรือบุคคลที่คณะกรรมาธิการ 
ต้องรายงานผลการพิจารณาศึกษาภายหลัง 
จากที่ได้พิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ 
น้ันเสร็จแล้ว 
     > คณะกรรมาธิการต้องรายงานผลการ
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติต่อประธานวุฒิสภา 
เพ่ือที่ประธานวุฒิสภาจะได้มีบัญชาให้บรรจุ
ระเบียบวาระการประชุมเป็นเรื่องด่วน ในการ
ประชุมวุฒิสภาในวาระที่ ๒ และวาระที่ ๓ ต่อไป 
ทั้ ง นี้  ต า ม ข้ อ บั ง คั บ ก า ร ป ร ะ ชุ ม วุ ฒิ ส ภ า  
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๒๖ และข้อ ๑๒๗ 

 



 



 



 สํานักกรรมาธิการ ๒
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา




